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OFERTA

La Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior!, objeto de la presente
convocatoria, se imparte en la modalidad presencial y tiene una duracién de cuatro
semestres (tiempo completo).

Este campo de conocimiento se imparte en:

e Facultad de Filosofia y Letras

NOTA: El Posgrado exige a su alumnado el compromiso y dedicacién para
graduarse en el plazo establecido en el plan de estudios.

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

IMPORTANTE: Antes de que inicie el registro debe leer por completo y aceptar en
su totalidad y sin excepcién alguna los términos y condiciones de la Convocatoria
y de este Instructivo, los cuales se entenderan como aceptados en el momento en
que se registre en el proceso de seleccion.

El proceso de seleccidén abarca cuatro etapas seriadas:

ETAPA 1. Registro y carga de documentos.

ETAPA 2. Proceso de seleccion del Comité Académico del Programa.
ETAPA 3. Publicacién de resultados.

ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

! Son corresponsables de los estudios que se imparten en el Programa las siguientes entidades académicas:
Facultad de Ciencias, Facultad de Ciencias Politicas y Sociales, Facultad de Filosofia y Letras, Facultad de
Medicina, Facultad de Psicologia, Facultad de Quimica, Facultad de Estudios Superiores Acatlan, Facultad de
Estudios Superiores Cuautitlan, Facultad de Estudios Superiores lIztacala, Escuela Nacional Colegio de
Ciencias y Humanidades, Escuela Nacional Preparatoria, Escuela Nacional de Estudios Superiores Unidad
Morelia, Instituto de Investigaciones Filolégicas, Instituto de Matematicas e Instituto de Investigaciones sobre
la Universidad y la Educacion.




DESCRIPCION DE LAS CUATRO ETAPAS

Antes de comenzar con su registro, debera conocer el plan de estudios que se
encuentra disponible en: https://madems.posgrado.unam.mx/, para asegurarse de
que satisface los requisitos administrativos y académicos solicitados y cumple
con las especificaciones requeridas en cada uno.

ETAPA 1. REGISTRO Y CARGA DE DOCUMENTOS.

1.a. Registro de solicitud: debera ingresar a la pagina Registro de aspirantes al

1.b.

posgrado de la UNAM (https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso); el registro estara
disponible desde las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finalizara a las 19:00
horas del lunes 10 de febrero de 2025 (hora del centro de México).

Consideraciones para realizar el registro en la pagina Registro de aspirantes
al posgrado de la UNAM:

Es importante que realice personalmente el registro y los tramites que se
solicitan en este instructivo.

Una vez completado el registro de la solicitud se le asignara un folio y se
enviara un correo con las indicaciones para realizar el pago por concepto
de tramite de registro.

El reqgistro se realizara en linea y el sistema estard abierto las 24 horas del
dia.

Carga de documentos del cuadro 1 Documentos administrativos (personales
y antecedentes académicos) y cuadro 2 Comprobante de pago y documentos
académicos en linea: Inicia a las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finaliza a
las 19:00 horas del jueves 13 de febrero del 2025 (hora del centro de México).

Es necesario tener a la mano los documentos solicitados (ver cuadros 1y
2), que estén en buen estado fisico para escanearlos, subirlos al sistema, en
formato PDF de un tamafo que no sobrepase los 4 Megabytes (MB); deberan
estar escaneados por ambas caras, si es necesario y ser legibles. Revise que
el texto de los documentos que suba no sea demasiado oscuro o tenue. Si se
trata de un documento de mas de una pagina, todas deberan formar parte del
mismo archivo.

En la seccion datos personales, suba su retrato fotografico reciente y formal,
en formato jpg o png y de un tamafo que no sobrepase los 1.5 MB, de frente,
a color, con fondo blanco (no es necesario que sea de estudio fotografico). La
fotografia es indispensable para concluir su registro.



https://madems.posgrado.unam.mx/
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso

El sistema le permite ingresar las veces necesarias para realizar
modificaciones en la carga de documentos dentro del periodo comprendido
entre las 10:00 horas del lunes 27 de enero y las 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora del centro de México), siempre y cuando no dé
clic en “enviar solicitud”.

Para concluir su solicitud, debera dar clic en “enviar solicitud”. En caso de
no visualizar la opcion “enviar solicitud”, revise que no le falte informacion
por completar o documentos por subir. Una vez enviada, imprima su
comprobante de registro.

Considere que el ultimo dia de registro, el sistema puede saturarse debido a la
demanda de usuarios y que, una vez concluido el periodo y horario, el sistema
se cerrara automaticamente, impidiéndole realizar cualquier gestion.

La convocatoria y su instructivo se publican con suficiente tiempo de
anticipacion para que reuna todos los documentos requeridos.

La documentacion solicitada debe subirse al sistema durante el periodo y
horario establecidos, salvo que para algun documento se sehale
expresamente una fecha distinta.

Concluir el proceso de registro y de carga de documentos NO garantiza

su continuidad en el proceso de seleccidn.

Podra consultar el procedimiento de registro de aspirantes en la pagina:

https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso

Cuadro 1. Documentos administrativos

Documento Consideraciones adicionales

1.

6 meses.

Acta de nacimiento?
Con fecha de emisién no mayor a

Documentos personales

6 meses.

2. Clave Unica de Registro de | acta de nacimiento. Si son aceptadas deberan
Poblacién (CURP)

Con fecha de emision no mayor a | hitp://www.saep.unam.mx/static/ayuda/manual tra

Las personas aspirantes extranjeras subiran su
obtener la CURP al ingresar al pais.

Para mayor informacion consultar la pagina:

mite _curp.pdf



https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso
http://www.saep.unam.mx/static/ayuda/manual_tramite_curp.pdf
http://www.saep.unam.mx/static/ayuda/manual_tramite_curp.pdf

3. Identificacién oficial
vigente
Identificaciones aceptables:

credencial de elector, pasaporte,
licencia de conducir, cartilla del
servicio militar nacional o cédula
profesional con fotografia.

Escanear ambas caras en una
sola pagina tamanio carta.

Documentos

Identificaciones  aceptables  para
extranjeras: pasaporte vigente o
Migratoria Multiple (FMM).

personas

la Forma

de Antecedentes Académicos

4. Titulo de licenciatura?

La licenciatura debe ser en
Letras Clasicas u otra afin al
campo de conocimiento a juicio
del Comité Académico.

Aspirantes egresadas(os) de la
UNAM, podran ingresar a los
estudios con el acta de examen
profesional de licenciatura con
resultado aprobatorio.

Aspirantes provenientes de
otras instituciones de
educaciéon superior, podran
ingresar con la constancia oficial
que acredite que el titulo se
encuentra en tramite.

Cuando el documento expedido
se presente en un idioma distinto
al espafol debera contar con la
traduccion de un perito oficial.

Escanear anverso y reverso en
un solo archivo, en formato PDF y
tamafio carta.

En caso de no contar con el Titulo de licenciatura,
podra presentar:

- Aspirantes procedentes de la UNAM, deberan
cargar en el sistema el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

- Aspirantes procedentes de una Institucion de
Educacion Superior distinta a la UNAM,
deberan cargar en el sistema copia certificada
por la institucion de origen el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

Entrega de Titulo®en Etapa 4.




5. Certificado de estudios | Quienes realizaron sus estudios previos en el
de licenciatura? Con 100% de | extranjero deberan anexar la constancia de
créditos y total de actividades | €quivalencia del promedio general emitida por
la Direccion General de Incorporacion vy

académicas, con promedio igual . o .
P 9 Revalidacion de Estudios (DGIRE) de la UNAM.

o superior a 8.0 (ocho punto

cero). Consultar la pagina:
https://www.dgire.unam.mx/webdgire/equivalencia-
Cuando el certificado no indique | de-promedio/

el promedio se debera anexar
adicionalmente una constancia
oficial de promedio emitida por
la institucion de procedencia.

El tramite es personal e independiente del
proceso de admision al Programa y debera
solicitarse conanticipacion.

2 En caso de ser aceptada o aceptado en el Programa, si los documentos 1, 4

o 5 del cuadro 1 fueron expedidos en un pais diferente a México deberan
contar con el apostille o legalizacién y, en su caso, con la traduccion al
espanol por un perito oficial y entregarse fisicamente en la ETAPA 4. Entrega
documental ante la DGAE, ya que no se hara ningun tipo de excepcién
para su entrega de forma posterior.

*  Todos los documentos emitidos en un idioma diferente al espanol deberan
presentarse traducidos al espafiol por un perito oficial.

* Apostille. Documentos emitidos en los paises que forman parte de la
Convencion de La Haya.

* Legalizacién. Documentos emitidos en otros paises que no forman parte de
la Convencion de La Haya. La legalizacion se realiza en los Ministerios de
Educacion y de Relaciones Exteriores del pais, asi como por la embajada o el
consulado mexicano en el lugar de expedicion.

* Guia para apostille, legalizacion y traduccion:

https://posgrado.dgae.unam.mx/static/ayuda/quia_apostille_aspirantes.pdf
Si es aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en

la ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

Cuadro 2. Comprobante de pago y documentos académicos

Documento Consideraciones adicionales

1. Comprobante de pago por | Una vez que registre la solicitud, recibira un
concepto de tramite de | correo con las indicaciones para realizar el pago por
registro. concepto de tramite de registro.

Aspirantes  con  nacionalidad El comprobante de pago debera cargarse para

mexicana: . completar su solicitud.
$480.00 (cuatrocientos ochenta
pesos 00/100 M. N.). No habra prorroga en las fechas, ni otro medio de

recepcidon del comprobante de pago.



https://www.dgire.unam.mx/webdgire/equivalencia-de-promedio/
https://www.dgire.unam.mx/webdgire/equivalencia-de-promedio/
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Documento Consideraciones adicionales

Aspirantes con  nacionalidad
extranjera:
150 wusb (ciento cincuenta
dolares).

En ningun caso este pago sera
reembolsable.

El pago es personal e
intransferible y se debe realizar
por cada uno de los planes de
estudio en los que se registre.

2. Constancia de idioma?® La constancia de lectura de un idioma extranjero es
indispensable para todas las y los aspirantes,
En el caso de aspirantes |incluidas las (los) que aspiran al campo de
hispanohablantes: conocimiento de inglés.

Constancia que certifique la
comprension de lectura de un
idioma extranjero,
preferentemente aleman, inglés,
francés o italiano, siguiendo los
criterios senalados por el Comité
Académico en la convocatoria.

Tendra que haber sido expedida
por la Escuela Nacional de
Lenguas, Linguistica y
Traduccion  (ENALLT), otros
centros de idiomas de la UNAM
0 universidades estatales u
organismos y certificaciones
internacionales con los que la
UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para
dicho fin.

En los casos de instituciones
externas a la UNAM, Ila
constancia debe ser al menos
equivalente al nivel B2 del
Marco Comun Europeo de
Referencia para las Lenguas.




Documento Consideraciones adicionales

3. Constancia de idioma
espafol®

Para aspirantes no
hispanohablantes, = Constancia
que certifique  conocimiento
suficiente del espanol
equivalente o superior al nivel
B2 del Marco Comun Europeo
de Referencia para las Lenguas,
expedida por el Centro de
Ensefianza para extranjeros
(CEPE), de la UNAM, u
organismos con los que la
UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para

dicho fin.

4. Carta de exposicion de | Carta solicitando el ingreso a la maestria,

motivos. exponiendo los argumentos para formarse como
docente en Letras clasicas en el nivel medio
superior.

5. Curriculum Vitae | Con antecedentes académicos vy experiencia

actualizado. profesional, teléfono, correo electronico, RFC, CURP
y numero de cuenta de la UNAM, de haber estado
inscrita(o) en alguno de los niveles de estudio que se
imparten (aun cuando no los haya cursado o
concluido).
En el caso de extranjeras(os) el RFC, CURP vy
numero de cuenta no son necesarios.

6. Propuesta didactica, | Es un Anteproyecto del tema que podria

ensayo, proyecto, plan de | desarrollarse para recibir el grado de maestro al

trabajo u otro. concluir sus estudios. Se trata de plantear una

propuesta de ensefianza de algun tema de las tres
materias que se imparten (latin, griego, etimologias)
en el campo de conocimientos de Letras Clasicas.
Debe presentar los puntos siguientes: titulo,
introduccion, justificaciéon, objetivos, metodologia,
bibliografia. El escrito debe tener una extension entre
5y 7 cuatrtillas.

3 Si es aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en la
ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.




Aclaraciones y dudas:

e Documentos administrativos (ver Etapa 1 - Cuadro 1) o problemas con el

Sistema de Registro de aspirantes al Posgrado de la UNAM; puede revisar la
seccion de preguntas frecuentes:
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/frequent_questions, o] puede
comunicarse al nimero telefénico: 55 56 23 23 00, extension 37065.
El horario de atencién sera de lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 14:30 y de
17:00 a 18:00 horas (hora del centro de México). Se mantendran sesiones de
Zoom cada tercer dia que seran publicadas en la seccion de preguntas
frecuentes, una vez que haya iniciado sesién, en un horario de 10:00 a 14:30
horas.

e Con respecto a los documentos académicos (ver Etapa 1 - Cuadro 2),
comunicarse al Instituto de Investigaciones Filologicas, en los numeros
telefonicos 55 56 22 74 88 y 55 56 22 72 50, extensién 49253, horario de
atencion lunes a viernes de 10:00 a 14:00 horas, correo electrénico:
paula@unam.mx
Y a los numeros telefénicos 55 56 22 72 50, extension 49100, horario de atencion
lunes a viernes de 9:30 a 14:00 horas

e Encaso de dudas con el comprobante de pago, debera escribir al correo:
verom@posgrado.unam.mx de la Coordinacion General de Estudios de Posgrado.

ETAPA 2. PROCESO DE SELECCION DEL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA

2.a. Publicacion de la lista de aspirantes que contintan en el proceso de selecciéon
Se publicara la lista después del 12 de marzo de 2025 en Ila pagina
https://madems.posgrado.unam.mx/index.html

Es necesario que tenga a la mano el numero de folio que se le asigné en su comprobante.

2.b. Examen General de Conocimientos. La o el aspirante debera presentarse quince
minutos antes de la hora sefalada con una identificacion oficial.

Examen de latin: 1 de abril de 2025, 11:00-13:00 horas

Examen de griego: 8 de abril de 2025, 11:00-13:00 horas

Lugar: Instituto de Investigaciones Filoldgicas

2.c. Examen de habilidades y aptitudes, y entrevista. Se llevara a cabo el 22 de abril
de 2025, 11:00-13:00 horas, en el Instituto de Investigaciones Filolégicas.

Es atribucion del Comité Académico del Programa dar por concluida
su participacion en cualquier momento del proceso de seleccion.



https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/frequent_questions
callto:(55)%2056%2023%2023%2000
callto:80245,%2037072,%2037065
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ETAPA 3. PUBLICACION DE RESULTADOS

El martes 10 de junio de 2025 se podra consultar el resultado del proceso de seleccién e
ingreso al semestre 2026-1 en el sitio web: https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/ en la
seccion “Solicitud(es) de ingreso”.

ETAPA 4. ENTREGA DOCUMENTAL ANTE LA DGAE

Una vez que haya sido aceptada o aceptado por el Programa de Posgrado, debera
ingresar del 1° al 3 de julio de 2025 a la pagina de Registro de aspirantes al posgrado
de la UNAM https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso.

En la seccién “Solicitud(es) de ingreso”, seleccionar plan de estudios donde fue
aceptada o aceptado y descargar la Cita para la entrega documental que contiene las
especificaciones para la entrega fisica de los documentos solicitados en los cuadros 1y 2
de ingreso al Programa de Posgrado.

Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una
poliza de seguro de gastos médicos mayores que cubra gastos por hospitalizacion,
medicamentos y repatriacidén de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Los documentos deberan ser legibles y encontrarse en buen estado, sin mutilaciones,
tachaduras, enmendaduras, deterioro o alteracién que impida tener certeza juridica de su
validez.

La entrega documental se realizara del lunes 28 de julio al 08 de agosto.
No se recibiran documentos de manera extemporanea.

Completada la entrega documental debera consultar las instrucciones para su inscripcion
en la pagina web del Programa de Posgrado.

El inicio del ciclo escolar es el 11 de agosto de 2025.

La Universidad no garantiza el otorgamiento de recursos, becas o apoyos
econdmicos a las personas aceptadas e inscritas en algun Programa de Posgrado.

De conformidad con lo establecido en los articulos 8, fraccion 1, y 10 del Reglamento
General de Estudios de Posgrado, se entendera que las personas aceptadas que no
cumplan con los requisitos establecidos en el plan de estudios, en la convocatoria, en este
instructivo o que no entreguen la documentaciéon requerida en las fechas establecidas,
renuncian a su inscripcion.



https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso

NOTAS

A.

Durante el proceso de seleccion, las personas aspirantes deberan estar
pendientes de su correo electronico y de la informacion generada por el Programa
de Posgrado al que deseen ingresar.

Por situaciones imponderables, las fechas y los sitios indicados en la presente
convocatoria e instructivo estan sujetos a cambios sin previo aviso. Cualquier
cambio se notificara por los canales de comunicacién de la Coordinacién del
Programa de Posgrado.

. No se brindara informacién ni retroalimentacioén alguna sobre el desempefio de la

persona aspirante en el proceso de seleccion.

Las personas aceptadas e inscritas tienen la obligacion de conocer el plan de
estudios y las Normas Operativas de su Programa, asi como la Legislacion
Universitaria aplicable.

Las personas de nacionalidad extranjera, en caso de ser aceptadas, llevaran a
cabo los tramites que les sean solicitados por las autoridades migratorias
(www.gob.mx/tramites). La Universidad no es responsable de realizar estos
tramites.

Esta Casa de Estudios no emitira documentos ad hoc durante el proceso de
seleccion en ninguna de sus etapas para las personas aspirantes, incluidos
aquellos que sean requeridos para la realizacion de tramites académicos,
administrativos o migratorios.

La inscripcidbn de las personas aceptadas estd condicionada a la revision y
aceptacion de la documentacion presentada.

. Estar inscrita(o) no garantiza la obtencién de una beca u otro apoyo econémico.

Dias inhabiles: 12 de diciembre de 2024; 3 de febrero, 17 de marzo, del 14 al 18
de abril; 1° y 15 de mayo de 2025.

Vacaciones administrativas: del 16 de diciembre de 2024 al 03 de enero de 2025 y
del 7 al 25 de julio de 2025.

Consulta el aviso de privacidad en:
https://www.dgae.unam.mx/aviso privacidad.html
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CALENDARIO

FECHA

1. Registro y carga de documentos

Registro de solicitud a
través del sistema de la

Direccion General de
Administracion Escolar
(DGAE).

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza
a las 19:00 horas del lunes
10 de febrero de 2025 (hora
centro de México).

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

Carga de documentos a
través del sistema de la

Direccion General de
Administracion Escolar
(DGAE).

Publicacion del listado
de aspirantes que
contindan con el proceso
de seleccion.

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza
a 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora
del centro de México).

2. Proceso de seleccion

Después del miércoles 12 de
marzo de 2025.

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

Consulta sitio web:
http://madems.posgrado.una
m.mx

Examen General de

Conocimientos

Examen de latin: 1 de abril
de 2025 11:00-13:00 horas

Examen de griego: 8 de abril
de 2025, 11:00-13:00 horas

Lugar: Instituto de
Investigaciones Filologicas

Examen de habilidades
y aptitudes, y entrevista

Publicacion de
resultados en la pagina:
https://posgrado.dgae.u
nam.mx/ingreso/

Entrega documental
ante la DGAE.

22 de abril de 2025, 11:00-
13:00 horas

Martes 10 de junio de 2025.

4. Entrega documental

Del lunes 28 de julio al
viernes 08 de agosto de 2025.

3. Publicacion de resultados

Lugar: Instituto de
Investigaciones Filologicas
Consulta sitio web:

https://posgrado.dgae.unam.
mx/ingreso

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.
mx/ingreso

Inicio del ciclo escolar 2026-1 lunes 11 de agosto de 2025

11



https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso
http://madems.posgrado.unam.mx/
http://madems.posgrado.unam.mx/
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso

CUALQUIER SITUACION NO PREVISTA EN EL PRESENTE INSTRUCTIVO SERA
RESUELTA POR EL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA.

EL PROCESO DE SI’ELECCIC')N Y LOS RESULTADOS
SERAN INAPELABLES

INFORMES GENERALES

Entidad: Facultad de Filosofia y Letras

Instituto de Investigaciones Filolégicas

Dra. Paula Lopez Cruz

Direccion: Centro de Estudios Clasicos, Circuito Mario de la Cueva,
Ciudad Universitaria, Alcaldia de Coyoacan, 04510 México, CDMX
Teléfono: 55 5622-7488

Horario de atencion: lunes a viernes de 10:00 a 14:00 (hora del centro
de México)

Correo electrénico: paula@unam.mx

Lic. Adriana Maldonado Servin

Tels. 55 5622-7250, ext. 49100

Horario de atencién: lunes a viernes de 9:30 a 14:00 (hora del centro de
México)

Correo electrénico: tlacuache-xolotl@hotmail.com

Coordinacion del Programa de Maestria en Docencia para la Educacion
Media Superior (MADEMS)

Direccion: Unidad de Posgrado, Edif. "B", 1er. piso, Circuito de
Posgrados, CU, Alcaldia Coyoacan, 04510 Cd. Mx.

Teléfonos: 55 5623 0222, extensiones 80021, 80012 y 80022, y 55 5623
7004.

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 13:00
horas (hora del centro de México).

Correo electrénico: madems@posgrado.unam.mx

Pagina web: http://madems.posgrado.unam.mx

FE DE ERRATAS

Pagina 9. Etapa 4. Entrega documental ante la DGAE. Parrafo tercero.

Dice: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una pdliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacion, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Debe decir: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también podran presentar una pdliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacion, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Aprobado por el Comité Académico el 07 de octubre de 2024.

COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA DE MAESTRIA EN DOCENCIA PARA
LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR 12
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Programa de Maestria en Docencia Para la Educacién Media Superior

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA
EDUCACION MEDIA SUPERIOR
(MADEMS)

Instructivo de la Convocatoria

para el ingreso en el semestre 2026-1 que inicia actividades
el 11 de agosto de 2025



UN/M

Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior?

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR

Campo de conocimiento: Quimica

Instructivo de la Convocatoria para el ingreso en el semestre 2026-1
que inicia actividades el 11 de agosto de 2025

OFERTA

La Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior!, objeto de la presente
convocatoria, se imparte en la modalidad presencial y tiene una duracién de cuatro
semestres (tiempo completo).

Este campo de conocimiento se imparte en:

e Facultad de Quimica
e Facultad de Estudios Superiores Cuautitlan
e Escuela Nacional de Estudios Superiores Unidad Morelia

Al momento del registro, la o el aspirante elegira una de estas entidades académicas para
cursar sus estudios de posgrado.

NOTA: El Posgrado exige a su alumnado el compromiso y dedicacién para
graduarse en el plazo establecido en el plan de estudios.

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

IMPORTANTE: Antes de que inicie el registro debe leer por completo y aceptar en
su totalidad y sin excepcién alguna los términos y condiciones de la Convocatoria
y de este Instructivo, los cuales se entenderan como aceptados en el momento en
que se registre en el proceso de seleccion.

! Son corresponsables de los estudios que se imparten en el Programa las siguientes entidades académicas:
Facultad de Ciencias, Facultad de Ciencias Politicas y Sociales, Facultad de Filosofia y Letras, Facultad de
Medicina, Facultad de Psicologia, Facultad de Quimica, Facultad de Estudios Superiores Acatlan, Facultad de
Estudios Superiores Cuautitlan, Facultad de Estudios Superiores lIztacala, Escuela Nacional Colegio de
Ciencias y Humanidades, Escuela Nacional Preparatoria, Escuela Nacional de Estudios Superiores Unidad
Morelia, Instituto de Investigaciones Filolégicas, Instituto de Matematicas e Instituto de Investigaciones sobre
la Universidad y la Educacion.




El proceso de seleccion abarca cuatro etapas seriadas:

ETAPA 1. Registro y carga de documentos.

ETAPA 2. Proceso de seleccion del Comité Académico del Programa.
ETAPA 3. Publicacién de resultados.

ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

DESCRIPCION DE LAS CUATRO ETAPAS

Antes de comenzar con su registro, debera conocer el plan de estudios que se
encuentra disponible en: https://madems.posgrado.unam.mx/, para asegurarse
de que satisface los requisitos administrativos y académicos solicitados y
cumple con las especificaciones requeridas en cada uno.

ETAPA 1. REGISTRO Y CARGA DE DOCUMENTOS.

1.a. Registro de solicitud: debera ingresar a la pagina Registro de aspirantes al

1.b.

posgrado de la UNAM (https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso); el registro estara
disponible desde las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finalizara a las 19:00
horas del lunes 10 de febrero de 2025 (hora del centro de México).

Consideraciones para realizar el registro en la pagina Registro de aspirantes
al posgrado de la UNAM:

Es importante que realice personalmente el registro y los tramites que se
solicitan en este instructivo.

Una vez completado el registro de la solicitud se le asignara un folio y se
enviara un correo con las indicaciones para realizar el pago por concepto
de tramite de registro.

El registro se realizara en linea y el sistema estara abierto las 24 horas del
dia.

Carga de documentos del cuadro 1 Documentos administrativos (personales
y antecedentes académicos) y cuadro 2 Comprobante de pago y documentos
académicos en linea: Inicia a las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finaliza a
las 19:00 horas del jueves 13 de febrero del 2025 (hora del centro de México).

Es necesario tener a la mano los documentos solicitados (ver cuadros 1y
2), que estén en buen estado fisico para escanearlos, subirlos al sistema, en
formato PDF de un tamafio que no sobrepase los 4 Megabytes (MB); deberan
estar escaneados por ambas caras, si es necesario y ser legibles. Revise que
el texto de los documentos que suba no sea demasiado oscuro o tenue. Si se
trata de un documento de mas de una pagina, todas deberan formar parte del
mismo archivo.
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En la seccion datos personales, suba su retrato fotografico reciente y formal,
en formato jpg o png y de un tamafno que no sobrepase los 1.5 MB, de frente,
a color, con fondo blanco (no es necesario que sea de estudio fotografico). La
fotografia es indispensable para concluir su registro.

El sistema le permite ingresar las veces necesarias para realizar
modificaciones en la carga de documentos dentro del periodo comprendido
entre las 10:00 horas del lunes 27 de enero y las 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora del centro de México), siempre y cuando no dé
clic en “enviar solicitud”.

Para concluir su solicitud, debera dar clic en “enviar solicitud”. En caso de
no visualizar la opcion “enviar solicitud”, revise que no le falte informacion
por completar o documentos por subir. Una vez enviada, imprima su
comprobante de registro.

Considere que el ultimo dia de registro, el sistema puede saturarse debido a la
demanda de usuarios y que, una vez concluido el periodo y horario, el sistema
se cerrara automaticamente, impidiéndole realizar cualquier gestion.

La convocatoria y su instructivo se publican con suficiente tiempo de
anticipacion para que reuna todos los documentos requeridos.

La documentaciéon solicitada debe subirse al sistema durante el periodo y
horario establecidos, salvo que para algun documento se sehfale
expresamente una fecha distinta.

Concluir el proceso de registro y de carga de documentos NO garantiza

su continuidad en el proceso de seleccion.

Podra consultar el procedimiento de registro de aspirantes en la pagina:

https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso

Cuadro 1. Documentos administrativos

Documento Consideraciones adicionales

Documentos personales

1. Acta de nacimiento?
Con fecha de emisién no mayor a

6 meses.
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2. Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP)

Con fecha de emisién no mayor a
6 meses.

3. Identificacion oficial
vigente
Identificaciones aceptables:

credencial de elector, pasaporte,
licencia de conducir, cartilla del
servicio militar nacional o cédula
profesional con fotografia.

Escanear ambas caras en una
sola pagina tamafo carta.

Las personas aspirantes extranjeras subiran su
acta de nacimiento. Si son aceptadas deberan
obtener la CURP al ingresar al pais.

Para mayor informacion consultar la pagina:
http://www.saep.unam.mx/static/ayuda/manual_tra

mite _curp.pdf

Identificaciones  aceptables  para
extranjeras: pasaporte vigente o la
Migratoria Multiple (FMM).

personas
Forma

Documentos de Antecedentes Académicos

4. Titulo de licenciatura?

La licenciatura debe ser en
Ciencia de Materiales
Sustentables, Quimica, Quimica
Industrial, Ingenieria Quimica,
Quimica Farmacéutica Bioldgica,
Licenciatura en Farmacia,
Ingenieria en Alimentos,
Bioquimica Diagnédstica u otra
afin al campo de conocimiento a
juicio del Comité Académico.

Aspirantes egresadas(os) de la
UNAM, podran ingresar a los
estudios con el acta de examen
profesional de licenciatura con
resultado aprobatorio.

Aspirantes provenientes de
otras instituciones de
educacion superior, podran
ingresar con la constancia oficial
que acredite que el titulo se
encuentra en tramite.

En caso de no contar con el Titulo de licenciatura,
podra presentar:

- Aspirantes procedentes de la UNAM, deberan
cargar en el sistema el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

- Aspirantes procedentes de una Institucion de
Educacion Superior distinta a la UNAM,
deberan cargar en el sistema copia certificada
por la institucion de origen el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

Entrega de Titulo®en Etapa 4.
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Cuando el documento expedido
se presente en un idioma distinto
al espafol debera contar con la
traduccion de un perito oficial.

Escanear anverso y reverso en
un solo archivo, en formato PDF y
tamafio carta.

5. Certificado de estudios
de licenciatura? Con 100% de
créditos y total de actividades
académicas, con promedio igual
o0 superior a 8.0 (ocho punto
cero).

Cuando el certificado no indique
el promedio se debera anexar
adicionalmente una constancia
oficial de promedio emitida por
la institucion de procedencia.

Quienes realizaron sus estudios previos en el
extranjero deberan anexar la constancia de
equivalencia del promedio general emitida por
la Direccion General de Incorporacion vy
Revalidaciéon de Estudios (DGIRE) de la UNAM.

Consultar la pagina:
https://www.dgire.unam.mx/webdgire/equivalencia-

de-promedio/

El tramite es personal e independiente del proceso
de admision al Programa y debera solicitarse con
anticipacion.

En caso de ser aceptada o aceptado en el Programa, si los documentos 1, 4

o 5 del cuadro 1 fueron expedidos en un pais diferente a México deberan
contar con el apostille o legalizacion y, en su caso, con la traduccion al
espanol por un perito oficial y entregarse fisicamente en la ETAPA 4. Entrega
documental ante la DGAE, ya que no se hara ningun tipo de excepcion
para su entrega de forma posterior.

*  Todos los documentos emitidos en un idioma diferente al espafol deberan
presentarse traducidos al espafiol por un perito oficial.

* Apostille. Documentos emitidos en los paises que forman parte de la

Convencion de La Haya.

* Legalizacion. Documentos emitidos en otros paises que no forman parte de
la Convencion de La Haya. La legalizacion se realiza en los Ministerios de
Educacion y de Relaciones Exteriores del pais, asi como por la embajada o el
consulado mexicano en el lugar de expedicion.

* Guia para apostille, legalizacion y traduccion:

https://posgrado.dgae.unam.mx/static/ayuda/quia apostille aspirantes.pdf

Si es aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en

la ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.
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Cuadro 2. Comprobante de pago y documentos académicos

Documento Consideraciones adicionales

1. Comprobante de pago por
concepto de tramite de
registro.

Aspirantes

mexicana:

$480.00 (cuatrocientos ochenta

pesos 00/100 M. N.).

con nacionalidad

Aspirantes con  nacionalidad
extranjera:
150 usb (ciento cincuenta
dolares).

En ningun caso este pago sera
reembolsable.

El pago es personal e
intransferible y se debe realizar
por cada uno de los planes de
estudio en los que se registre.

Una vez que registre la solicitud, recibira un
correo con las indicaciones para realizar el pago por
concepto de tramite de registro.

El comprobante de pago debera cargarse para
completar su solicitud.

No habra prérroga en las fechas, ni otro medio de
recepcion del comprobante de pago.

2. Constancia de idioma?®
En el caso de aspirantes
hispanohablantes:

Constancia que certifique la
comprension de lectura de un
idioma extranjero,
preferentemente aleman, inglés,
francés o italiano, siguiendo los
criterios senalados por el Comité
Académico en la convocatoria.

Tendra que haber sido expedida

por la Escuela Nacional de
Lenguas, Linguistica y
Traduccion  (ENALLT), otros

centros de idiomas de la UNAM
0 universidades estatales u
organismos y certificaciones
internacionales con los que la

UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para
dicho fin.

La constancia de lectura de un idioma extranjero es
indispensable para todas las y los aspirantes,
incluidas las (los) que aspiran al campo de
conocimiento de inglés.




Documento Consideraciones adicionales

En los casos de instituciones
externas a la UNAM, Ia
constancia debe ser al menos
equivalente al nivel B2 del
Marco Comun Europeo de
Referencia para las Lenguas.

3. Constancia de idioma
espafol®

Para aspirantes no
hispanohablantes, Constancia
que certifique  conocimiento
suficiente del espafiol
equivalente o superior al nivel
B2 del Marco Comun Europeo
de Referencia para las Lenguas,
expedida por el Centro de
Ensefianza para extranjeros
(CEPE), de la UNAM, u
organismos con los que la
UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para

dicho fin.

4. Carta de exposicion de | Carta solicitando el ingreso a la maestria,

motivos. exponiendo los argumentos para formarse como
docente en Quimica en el nivel medio superior.

5. Curriculum Vitae | Con antecedentes académicos y experiencia

actualizado. profesional, teléfono, correo electronico, RFC, CURP
y numero de cuenta de la UNAM, de haber estado
inscrita(o) en alguno de los niveles de estudio que se
imparten (aun cuando no los haya cursado o
concluido).
En el caso de extranjeras(os) el RFC, CURP vy
numero de cuenta no son necesarios.

6. Propuesta didactica, | Es una propuesta didactica por escrito del desarrollo

ensayo, proyecto, plan de | de una clase que sera la que expongan ante la

trabajo u otro. Comisién de Ingreso. El tema es “Reacciones

quimicas 6xido-reduccion”.

Caracteristicas:

Tema a desarrollar

introduccion sobre la importancia del tema en el
bachillerato

conceptos centrales del tema

concepciones alternativas

requerimientos de aprendizaje

objetivos de aprendizaje

Enfoque de ensefianza

Propuesta de ensefianza




Documento Consideraciones adicionales

Estrategia de evaluacion
Referencias
5-6 cuartillas

3 Si es aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en la

ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

Aclaraciones y dudas:

e Documentos administrativos (ver Etapa 1 - Cuadro 1) o problemas con el

Sistema de Registro de aspirantes al Posgrado de la UNAM; puede revisar la
seccion de preguntas frecuentes:
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/frequent_questions, o] puede
comunicarse al nimero telefénico: 55 56 23 23 00, extension 37065.
El horario de atencion sera de lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 14:30 y
de 17:00 a 18:00 horas (hora del centro de México). Se mantendran sesiones
de Zoom cada tercer dia que seran publicadas en la seccidén de preguntas
frecuentes, una vez que haya iniciado sesion, en un horario de 10:00 a 14:30
horas.

e Con respecto a los documentos académicos (ver Etapa 1 - Cuadro 2),
comunicarse a la entidad (escuela o facultad) donde se registra:

Entidad: Facultad de Quimica, teléfono: 55 5622 3517, horario de atencién: lunes
a viernes (dias habiles) de 13:00 a 18:00 horas (hora del centro de México),
correo electronico: madems.fquim@gquimica.unam.mx

Entidad: Facultad de Estudios Superiores (FES) Cuautitlan, teléfono: 55 56 23
19 99, extension 39408, horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de
10:00 a 19:00 horas (hora del centro de México), correo -electronico:
madems@cuautitlan.unam.mx

Entidad: Escuela Nacional de Estudios Superiores (ENES) Morelia, teléfono:
44 36 89 35 00 extension 80653 (Morelia), horario de atencion: lunes a viernes
(dias habiles) de 11:00 a 14:00 horas (hora del centro de México), correo
electronico: docencia_madems@enesmorelia.unam.mx

e En caso de dudas con el comprobante de pago, debera escribir al correo:
verom@posgrado.unam.mx de la Coordinacion General de Estudios de
Posgrado.
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ETAPA 2. PROCESO DE SELECCION DEL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA

2.a. Publicacion de la lista de aspirantes que contintan en el proceso de selecciéon
Se publicara la lista después del 12 de marzo de 2025 en la pagina
https://madems.posgrado.unam.mx/index.html

Es necesario que tenga a la mano el niumero de folio que se le asigné en su comprobante.

2.b. Examen General de Conocimientos. La o el aspirante debera presentarse quince
minutos antes de la hora senalada con una identificacién oficial. Se realizara el examen el
28 de marzo de 2025 a las 11:00 am. Verifique el lugar en la entidad donde se registro,
de acuerdo a lo siguiente:

o Facultad de Estudios Superiores Cuautitlan, Auditorio de la UIM Campo 4

e Facultad de Quimica, Salén SICA 1

e Escuela Nacional de Estudios Superiores Morelia, Aula Magna B

2.c. Examen de habilidades y aptitudes, y entrevista. Se llevara a cabo entre el 10 y 11
de abril de 2025, por aula virtual universitaria. Se enviara por correo electrénico la liga del
aula virtual, asi como el lugar, dia y hora de exposicion.

Es atribucion del Comité Académico del Programa dar por concluida
su participacion en cualquier momento del proceso de seleccion.

ETAPA 3. PUBLICACION DE RESULTADOS
El martes 10 de junio de 2025 se podra consultar el resultado del proceso de seleccién e

ingreso al semestre 2026-1 en el sitio web: https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/ en la
seccion “Solicitud(es) de ingreso”.

ETAPA 4. ENTREGA DOCUMENTAL ANTE LA DGAE

Una vez que haya sido aceptada o aceptado por el Programa de Posgrado, debera
ingresar del 1° al 3 de julio de 2025 a la pagina de Registro de aspirantes al posgrado
de la UNAM https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso.

En la seccién “Solicitud(es) de ingreso”, seleccionar plan de estudios donde fue
aceptada o aceptado y descargar la Cita para la entrega documental que contiene las
especificaciones para la entrega fisica de los documentos solicitados en los cuadros 1y 2
de ingreso al Programa de Posgrado.

Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una
poéliza de seguro de gastos médicos mayores que cubra gastos por hospitalizacion,
medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.
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Los documentos deberan ser legibles y encontrarse en buen estado, sin mutilaciones,
tachaduras, enmendaduras, deterioro o alteracion que impida tener certeza juridica de su
validez.

La entrega documental se realizara del lunes 28 de julio al 08 de agosto.
No se recibiran documentos de manera extemporanea.

Completada la entrega documental debera consultar las instrucciones para su inscripcion
en la pagina web del Programa de Posgrado.

El inicio del ciclo escolar es el 11 de agosto de 2025.

La Universidad no garantiza el otorgamiento de recursos, becas o apoyos
economicos a las personas aceptadas e inscritas en algun Programa de Posgrado.

De conformidad con lo establecido en los articulos 8, fraccion 1, y 10 del Reglamento
General de Estudios de Posgrado, se entendera que las personas aceptadas que no
cumplan con los requisitos establecidos en el plan de estudios, en la convocatoria, en este
instructivo o que no entreguen la documentacion requerida en las fechas establecidas,
renuncian a su inscripcion.

NOTAS

A. Durante el proceso de seleccidén, las personas aspirantes deberan estar
pendientes de su correo electrénico y de la informacion generada por el Programa
de Posgrado al que deseen ingresar.

B. Por situaciones imponderables, las fechas y los sitios indicados en la presente
convocatoria e instructivo estan sujetos a cambios sin previo aviso. Cualquier
cambio se notificara por los canales de comunicacion de la Coordinacién del
Programa de Posgrado.

C. No se brindara informacién ni retroalimentacién alguna sobre el desempeno de la
persona aspirante en el proceso de seleccion.

D. Las personas aceptadas e inscritas tienen la obligacion de conocer el plan de
estudios y las Normas Operativas de su Programa, asi como la Legislacion
Universitaria aplicable.

E. Las personas de nacionalidad extranjera, en caso de ser aceptadas, llevaran a
cabo los tramites que les sean solicitados por las autoridades migratorias
(www.gob.mx/tramites). La Universidad no es responsable de realizar estos
tramites.
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F. Esta Casa de Estudios no emitira documentos ad hoc durante el proceso de
seleccion en ninguna de sus etapas para las personas aspirantes, incluidos
aquellos que sean requeridos para la realizacion de tramites académicos,
administrativos o migratorios.

G. La inscripcion de las personas aceptadas esta condicionada a la revision y
aceptacioén de la documentacion presentada.

H. Estar inscrita(o) no garantiza la obtencién de una beca u otro apoyo econémico.

|. Dias inhabiles: 12 de diciembre de 2024; 3 de febrero, 17 de marzo, del 14 al 18
de abril; 1° y 15 de mayo de 2025.

J. Vacaciones administrativas: del 16 de diciembre de 2024 al 03 de enero de 2025 y
del 7 al 25 de julio de 2025.

Consulta el aviso de privacidad en:
https://www.dgae.unam.mx/aviso_privacidad.html

CALENDARIO

FECHA

1. Registro y carga de documentos

Registro de solicitud a
través del sistema de la
Direccion General de
Administracion Escolar
(DGAE).

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza a
las 19:00 horas del lunes 10
de febrero de 2025 (hora
centro de México).

Consulta sitio
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

web:

Carga de documentos a
través del sistema de la
Direccion General de
Administracion Escolar
(DGAE).

Publicacion del listado
de aspirantes que
continuan con el
proceso de seleccion.

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza a
las 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora del
centro de México).

Después del miércoles 12
de marzo de 2025.

Consulta sitio
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

2. Proceso de seleccion

Consulta sitio
http://madems.posgrado.una
m.mx

web:

web:

11
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Examen General de

Conocimientos

28 de marzo de 2025 a las
11:00 horas

Lugar: De acuerdo a la
entidad donde se registroé:

¢ Facultad de Estudios
Superiores (FES)
Cuautitlan, Auditorio
de la UIM Campo 4

e Facultad de
Quimica, Salon SICA
1

e Escuela Nacional de
Estudios Superiores
(ENES) Morelia, Aula
Magna B

de
y

Examen
habilidades
aptitudes, y entrevista

Publicacion de
resultados en la
pagina:

https://posgrado.dgae.

Entrega  documental
ante la DGAE.

Entre el 10 y 11 de abril de
2025.

Se realizara por aula virtual.
Se enviara por correo
electrénico la liga del aula
virtual, asi como el lugar, la
fecha y horario de
presentacion.

3. Publicacion de resultados

Martes 10 de junio de 2025.

Del lunes 28 de julio al
viernes 08 de agosto de
2025.

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.
mx/ingreso

unam.mx/ingreso/
- 4 Entegadocumental _______

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

Inicio del ciclo escolar 2026-1 lunes 11 de agosto de 2025

CUALQUIER SITUACION NO PREVISTA EN EL PRESENTE INSTRUCTIVO SERA
RESUELTA POR EL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA.

EL PROCESO DE SELECCI()N Y LOS RESULTADOS
SERAN INAPELABLES
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INFORMES GENERALES

Entidad: Facultad de Quimica

Dra. Kira Padilla Martinez

Direccién: Facultad de Quimica, Edificio B, Ciudad Universitaria Teléfono: 55 5622 3517
Horario de atencién: lunes a viernes (dias habiles) de 13:00 a 18:00 (hora del
centro de México)

Correo electronico: madems.fquim@quimica.unam.mx

Entidad: Facultad de Estudios Superiores (FES) Cuautitlan

Dra. Clara Luisa Dominguez Delgado

Direccion: FES Cuautitlan, Campo 4, UIM, Carr. Cuautitlan-Teoloyucan Km. 2.5, San
Sebastian Xhala, 54714 Cuautitlan Izcalli, Edo. de Méx. Teléfono: 55 56 23 19 99,
extension 39408

Horario de atencién: lunes a viernes (dias habiles) de 10:00 a 19:00 horas (hora
del centro de México)

Correo electronico: madems@cuautitlan.unam.mx

Pagina web: https://www.cuautitlan.unam.mx/posgrado/madems.html

Entidad: Escuela Nacional de Estudios Superiores (ENES) Morelia Mtra. Alejandra Ceja
Fernandez

Direccion: Antigua Carretera a Patzcuaro No. 8701 Col. Ex Hacienda de San José de la
Huerta C.P. 58190 Morelia, Michoacan, México

Horario de atencién: lunes a viernes (dias habiles) de 10:00 a 15:00 horas (hora
del centro de México)

Teléfono: 44 36 89 35 00 extension 80653 (Morelia)

Correo electrénico: docencia madems@enesmorelia.unam.mx

Pagina web: https://www.enesmorelia.unam.mx/posgrados/madems/

Coordinacion del Programa de Maestria en Docencia para la Educacién Media
Superior (MADEMS)

Direccion: Unidad de Posgrado, Edif. "B", 1er. piso, Circuito de Posgrados,
CU, Alcaldia Coyoacan, 04510 Cd. Mx.

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 13:00 horas (hora
del centro de México).

Teléfonos: 55 5623 0222, extensiones 80021, 80012 y 80022, y 55 5623 7004.

Pagina web: http://madems.posgrado.unam.mx

FE DE ERRATAS

Pagina 9. Etapa 4. Entrega documental ante la DGAE. Parrafo tercero.

Dice: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una pdliza de
seguro de gastos médicos mayores que cubra gastos por hospitalizacién, medicamentos y repatriaciéon
de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Debe decir: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también podran presentar una poliza

de seguro de gastos médicos mayores que cubra gastos por hospitalizacion, medicamentos y repatriacion d
e restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Aprobado por el Comité Académico el 07 de octubre de 2024.

COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA DE MAESTRIA EN DOCENCIA PARA
LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR 13
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Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA
EDUCACION MEDIA SUPERIOR
(MADEMS)

Instructivo de la Convocatoria

para el ingreso en el semestre 2026-1 que inicia actividades
el 11 de agosto de 2025



UN/M

Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior’

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR

Campo de conocimiento: Filosofia

Instructivo de la Convocatoria para el ingreso en el semestre 2026-1
que inicia actividades el 11 de agosto de 2025

OFERTA

La Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior!, objeto de la presente
convocatoria, se imparte en la modalidad presencial y tiene una duracién de cuatro
semestres (tiempo completo).

Este campo de conocimiento se imparte en:

e Facultad de Filosofia y Letras
e Facultad de Estudios Superiores Acatlan

Al momento del registro, la o el aspirante elegira una de estas entidades académicas para
cursar sus estudios de posgrado.

NOTA: El Posgrado exige a su alumnado el compromiso y dedicacién para
graduarse en el plazo establecido en el plan de estudios.

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

IMPORTANTE: Antes de que inicie el registro debe leer por completo y aceptar en
su totalidad y sin excepcién alguna los términos y condiciones de la Convocatoria
y de este Instructivo, los cuales se entenderan como aceptados en el momento en
que se registre en el proceso de seleccion.

! Son corresponsables de los estudios que se imparten en el Programa las siguientes entidades académicas:
Facultad de Ciencias, Facultad de Ciencias Politicas y Sociales, Facultad de Filosofia y Letras, Facultad de
Medicina, Facultad de Psicologia, Facultad de Quimica, Facultad de Estudios Superiores Acatlan, Facultad de
Estudios Superiores Cuautitlan, Facultad de Estudios Superiores lztacala, Escuela Nacional Colegio de
Ciencias y Humanidades, Escuela Nacional Preparatoria, Escuela Nacional de Estudios Superiores Unidad
Morelia, Instituto de Investigaciones Filolégicas, Instituto de Matematicas e Instituto de Investigaciones sobre
la Universidad y la Educacion.




El proceso de seleccion abarca cuatro etapas seriadas:

ETAPA 1. Registro y carga de documentos.

ETAPA 2. Proceso de seleccion del Comité Académico del Programa.
ETAPA 3. Publicacién de resultados.

ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

DESCRIPCION DE LAS CUATRO ETAPAS

Antes de comenzar con su registro, debera conocer el plan de estudios que se
encuentra disponible en: https://madems.posgrado.unam.mx/, para asegurarse de
que satisface los requisitos administrativos y académicos solicitados y cumple
con las especificaciones requeridas en cada uno.

ETAPA 1. REGISTRO Y CARGA DE DOCUMENTOS.

1.a. Registro de solicitud: debera ingresar a la pagina Registro de aspirantes al

1.b.

posgrado de la UNAM (https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso); el registro estara
disponible desde las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finalizara a las 19:00
horas del lunes 10 de febrero de 2025 (hora del centro de México).

Consideraciones para realizar el registro en la pagina Registro de aspirantes
al posgrado de la UNAM:

Es importante que realice personalmente el registro y los tramites que se
solicitan en este instructivo.

Una vez completado el registro de la solicitud se le asignara un folio y se
enviara un correo con las indicaciones para realizar el pago por concepto
de tramite de registro.

El registro se realizara en linea y el sistema estara abierto las 24 horas del
dia.

Carga de documentos del cuadro 1 Documentos administrativos (personales
y antecedentes académicos) y cuadro 2 Comprobante de pago y documentos
académicos en linea: Inicia a las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finaliza a
las 19:00 horas del jueves 13 de febrero del 2025 (hora del centro de México).

Es necesario tener a la mano los documentos solicitados (ver cuadros 1y
2), que estén en buen estado fisico para escanearlos, subirlos al sistema, en
formato PDF de un tamafo que no sobrepase los 4 Megabytes (MB); deberan
estar escaneados por ambas caras, si es necesario y ser legibles. Revise que
el texto de los documentos que suba no sea demasiado oscuro o tenue. Si se
trata de un documento de mas de una pagina, todas deberan formar parte del
mismo archivo.
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e En la seccion datos personales, suba su retrato fotografico reciente y formal,
en formato jpg o png y de un tamafno que no sobrepase los 1.5 MB, de frente,
a color, con fondo blanco (no es necesario que sea de estudio fotografico). La
fotografia es indispensable para concluir su registro.

e ElI sistema le permite ingresar las veces necesarias para realizar
modificaciones en la carga de documentos dentro del periodo comprendido
entre las 10:00 horas del lunes 27 de enero y las 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora del centro de México), siempre y cuando no dé
clic en “enviar solicitud”.

e Para concluir su solicitud, debera dar clic en “enviar solicitud”. En caso de
no visualizar la opcion “enviar solicitud”, revise que no le falte informacion
por completar o documentos por subir. Una vez enviada, imprima su
comprobante de registro.

e Considere que el ultimo dia de registro, el sistema puede saturarse debido a la
demanda de usuarios y que, una vez concluido el periodo y horario, el sistema
se cerrara automaticamente, impidiéndole realizar cualquier gestion.

e La convocatoria y su instructivo se publican con suficiente tiempo de
anticipacion para que reuna todos los documentos requeridos.

e La documentacion solicitada debe subirse al sistema durante el periodo y
horario establecidos, salvo que para algun documento se sehale
expresamente una fecha distinta.

Concluir el proceso de registro y de carga de documentos NO garantiza
su continuidad en el proceso de seleccidn.

Podra consultar el procedimiento de registro de aspirantes en la pagina:
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso

Cuadro 1. Documentos administrativos

Documento Consideraciones adicionales

Documentos personales

1. Acta de nacimiento?

Con fecha de emisién no mayor a
6 meses.
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2. Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP)

Con fecha de emisién no mayor a
6 meses.

Las personas aspirantes extranjeras subiran su
acta de nacimiento. Si son aceptadas deberan
obtener la CURP al ingresar al pais.

Para mayor informacion consultar la pagina:
http://www.saep.unam.mx/static/ayuda/manual_tra

mite curp.pdf

3. Identificacién oficial
vigente
Identificaciones aceptables:

credencial de elector, pasaporte,
licencia de conducir, cartilla del
servicio militar nacional o cédula
profesional con fotografia.

Escanear ambas caras en una
sola

pagina tamano carta.
Documentos

4. Titulo de licenciatura?

La licenciatura debe ser en
Filosofia u otra afin al campo de
conocimiento a juicio del Comité
Académico.

Aspirantes egresadas(os) de la
UNAM, podran ingresar a los
estudios con el acta de examen
profesional de licenciatura con
resultado aprobatorio.

Aspirantes provenientes de
otras instituciones de
educacion superior, podran
ingresar con la constancia oficial
que acredite que el titulo se
encuentra en tramite.

Cuando el documento expedido
se presente en un idioma distinto
al espafol debera contar con la
traduccion de un perito oficial.

Escanear anverso y reverso en un
solo archivo, en formato PDF y
tamano carta.

de Antecedentes Académicos

Identificaciones  aceptables  para
extranjeras: pasaporte vigente o la
Migratoria Multiple (FMM).

personas
Forma

En caso de no contar con el Titulo de licenciatura,
podra presentar:

- Aspirantes procedentes de la UNAM, deberan
cargar en el sistema el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

- Aspirantes procedentes de una Institucién de
Educacion Superior distinta a la UNAM,
deberan cargar en el sistema copia certificada
por la institucion de origen el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

Entrega de Titulo® en Etapa 4.
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5. Certificado de estudios | Quienes realizaron sus estudios previos en el
de licenciatura? Con 100% de | extranjero deberan anexar la constancia de
créditos y total de actividades | €quivalencia del promedio general emitida por
la Direccion General de Incorporacion vy

académicas, con promedio igual . o .
P 9 Revalidacion de Estudios (DGIRE) de la UNAM.

o superior a 8.0 (ocho punto

cero). Consultar la pagina:
https://www.dgire.unam.mx/webdgire/equivalencia-
Cuando el certificado no indique | de-promedio/

el promedio se debera anexar
adicionalmente una constancia
oficial de promedio emitida por
la institucion de procedencia.

El tramite es personal e independiente del
proceso de admision al Programa y debera
solicitarse conanticipacion.

2 En caso de ser aceptada o aceptado en el Programa, si los documentos 1, 4

o 5 del cuadro 1 fueron expedidos en un pais diferente a México deberan
contar con el apostille o legalizacién y, en su caso, con la traduccion al
espanol por un perito oficial y entregarse fisicamente en la ETAPA 4. Entrega
documental ante la DGAE, ya que no se hara ningun tipo de excepcién
para su entrega de forma posterior.

*  Todos los documentos emitidos en un idioma diferente al espanol deberan
presentarse traducidos al espafiol por un perito oficial.

* Apostille. Documentos emitidos en los paises que forman parte de la
Convencion de La Haya.

* Legalizacién. Documentos emitidos en otros paises que no forman parte de
la Convencion de La Haya. La legalizacion se realiza en los Ministerios de
Educacion y de Relaciones Exteriores del pais, asi como por la embajada o el
consulado mexicano en el lugar de expedicion.

* Guia para apostille, legalizacion y traduccion:

https://posgrado.dgae.unam.mx/static/ayuda/quia_apostille_aspirantes.pdf
Si es aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en

la ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

Cuadro 2. Comprobante de pago y documentos académicos

Documento Consideraciones adicionales

1. Comprobante de pago por | Una vez que registre la solicitud, recibira un
concepto de tramite de | correo con las indicaciones para realizar el pago por
registro. concepto de tramite de registro.

Aspirantes  con  nacionalidad El comprobante de pago debera cargarse para

mexicana: . completar su solicitud.
$480.00 (cuatrocientos ochenta
pesos 00/100 M. N.). No habra prorroga en las fechas, ni otro medio de

recepcidon del comprobante de pago.
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Documento Consideraciones adicionales

Aspirantes con  nacionalidad
extranjera:
150 wusb (ciento cincuenta
dolares).

En ningun caso este pago sera
reembolsable.

El pago es personal e
intransferible y se debe realizar
por cada uno de los planes de
estudio en los que se registre.

2. Constancia de idioma?® La constancia de lectura de un idioma extranjero es
indispensable para todas las y los aspirantes,
En el caso de aspirantes |incluidas las (los) que aspiran al campo de
hispanohablantes: conocimiento de inglés.

Constancia que certifique la
comprension de lectura de un
idioma extranjero,
preferentemente aleman, inglés,
francés o italiano, siguiendo los
criterios senalados por el Comité
Académico en la convocatoria.

Tendra que haber sido expedida
por la Escuela Nacional de
Lenguas, Linguistica y
Traduccion  (ENALLT), otros
centros de idiomas de la UNAM
0 universidades estatales u
organismos y certificaciones
internacionales con los que la
UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para
dicho fin.

En los casos de instituciones
externas a la UNAM, Ila
constancia debe ser al menos
equivalente al nivel B2 del
Marco Comun Europeo de
Referencia para las Lenguas.




Documento Consideraciones adicionales

3. Constancia de idioma
espafol®

Para aspirantes no
hispanohablantes, = Constancia
que certifique  conocimiento
suficiente del espanol
equivalente o superior al nivel
B2 del Marco Comun Europeo
de Referencia para las Lenguas,
expedida por el Centro de
Ensefanza para extranjeros
(CEPE), de la UNAM, u
organismos con los que la
UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para

dicho fin.

4. Carta de exposicion de | Carta solicitando el ingreso a la maestria,

motivos. exponiendo los argumentos para formarse como
docente en Filosofia en el nivel medio superior.

5. Curriculum Vitae | Con antecedentes académicos y experiencia

actualizado. profesional, teléfono, correo electrénico, RFC, CURP
y numero de cuenta de la UNAM, de haber estado
inscrita(o) en alguno de los niveles de estudio que se
imparten (aun cuando no los haya cursado o
concluido).
En el caso de extranjeras(os) el RFC, CURP vy
numero de cuenta no son necesarios.

6. Propuesta didactica, | Es un Anteproyecto de Intervencion Docente, en

ensayo, proyecto, plan de | donde la o el aspirante debe considerar este trabajo

trabajo u otro. como inicio de su proyecto de tesis que, en caso de

ser aceptada(o), perfeccionara y desarrollara durante
los cuatro semestres que dura la maestria.

El documento debera cuidar los aspectos formales
de ortografia y redaccién

1.-Titulo

Se trata de un titulo tentativo de lo que sera la tesis
de grado. Debe ser breve e incluir los puntos nodales
del proyecto.

2.-Justificacion

Exponer algunos de los problemas mas relevantes
en la ensefanza media superior y en particular del
aprendizaje de la filosofia en este nivel educativo.
Explicar las razones del por qué es necesario e
importante que las y los docentes de este nivel se
involucren, atiendan y ofrezcan soluciones a éstos.




Documento Consideraciones adicionales

3.-Planteamiento del problema

De los problemas enunciados en la justificacién, se
elige alguno en especifico, se desarrolla y se explica
en términos generales cdmo una propuesta de
intervencion docente puede contribuir a dar solucion.
Es necesario que se explicite con la mayor precision
posible qué queremos hacer y qué aspectos estan
considerados en la propuesta.

Esto incluye la definicion de los agentes implicados,
el espacio, la temporalidad.

4.-Objetivos

Establecer qué se pretende lograr.

Es necesario no perder de vista que se pretende
contribuir a resolver un problema docente en
especial (no se deben confundir con los objetivos de
aprendizaje de la propuesta misma). Debe usar
verbos apropiados segun los propdsitos que se
persiguen. Se sugiere incluir un objetivo general y
algunos particulares, considerando que éstos son
una via para alcanzar el primero.

5.-Supuestos

Al formular los supuestos dejamos en evidencia

qué estamos buscando, qué esperamos encontrar,
qué suponemos que esta sucediendo y qué ocurrira
al llevar a cabo la propuesta.

Plantearlos en términos de un problema vinculado a
una solucién.

6.-Marco Tedrico

Enunciar brevemente cual es la base tedrica que
dara sustento a la propuesta. Con ello se pretende
trascender el nivel de la experiencia utilizando
argumentos extraidos de las teorias de la filosofia, el
aprendizaje, la ensenanza, la docencia etc.

7.-Metodologia

Disefiar la estrategia del cémo llegar a nuestros
objetivos. Es un momento de planeacion del que
hacer, por ello se hace pensando en el futuro. Se
establece de manera general las etapas por las
cudles la o el aspirante, en caso de ser aceptada(o)
tendra que pasar para llegar a la consecucién de sus
propositos. No debe confundirse con la metodologia
didactica que habra de disenarse en la propuesta.




Documento Consideraciones adicionales

8.-indice tentativo

Es la organizacién provisional trabajo de tesis.
Provee de una idea general de como estara
estructurado el trabajo final.

Incluir titulo, capitulos y apartados.

9. Bibliografia

Es un listado de la bibliografia que se utilizé para

la elaboracién del proyecto, asi como aquella que se
tiene localizada con respecto al tema y que se
revisara en el transcurso de la elaboracion de tesis.

10. Cronograma
Es la planeacioén con base en fechas probables para
cada etapa o actividad de la elaboracion de tesis.

Caracteristicas del texto

Procesador de textos Word

Interlineado 1.5

Fuente times new roman o arial 12 ptos.
Margen de 2.5 por lado.

Hojas paginadas

Extension aproximada 15 cuartillas

La guia del Anteproyecto de Intervencién Docente,
fue elaborada por la Dra. Olivia Mireles, Facultad de
Filosofia.

3 Si es aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en la

ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

Aclaraciones y dudas:

e Documentos administrativos (ver Etapa 1 - Cuadro 1) o problemas con el

Sistema de Registro de aspirantes al Posgrado de la UNAM; puede revisar la
seccion de preguntas frecuentes:
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/frequent_questions, o] puede
comunicarse al numero telefénico: 55 56 23 23 00, extension 37065.
El horario de atencion sera de lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 14:30 y de
17:00 a 18:00 horas (hora del centro de México). Se mantendran sesiones de
Zoom cada tercer dia que seradn publicadas en la seccion de preguntas
frecuentes, una vez que haya iniciado sesién, en un horario de 10:00 a 14:30
horas.
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e Con respecto a los documentos académicos (ver Etapa 1 - Cuadro 2),
comunicarse a la entidad (escuela o facultad) donde se registra:

Entidad: Facultad de Filosofia y Letras, teléfono 55 56 22 18 35, horario de atencion
lunes a viernes (dias habiles) de 11:00-14:00 horas (hora del centro de México) y
teléfonos: 55 56 22 74 88 y 55 56 22 72 50, ext. 49100, horario: lunes a viernes
(dias habiles) de 9:30 a 14:00 horas (hora del centro de México), correo electrénico:
mademsfilosofiaffyl@posgrado.unam.mx

Entidad: Facultad de Estudios Superiores Acatlan, teléfono 55 56 23 16 62,
horario de atencidn: lunes a viernes (dias habiles) de 10:00 a 14:30 horas y de
17:00 a 19:00 horas (hora del centro de Meéxico), correo electronico
890789@pcpuma.acatlan.unam.mx, stmadems@acatlan.unam.mx

e Encaso de dudas con el comprobante de pago, debera escribir al correo:
verom@posgrado.unam.mx de la Coordinacion General de Estudios de Posgrado.

ETAPA 2. PROCESO DE SELECCION DEL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA

2.a. Publicacion de la lista de aspirantes que contintian en el proceso de seleccién.
Se publicara la lista después del 12 de marzo de 2025 en Ila pagina
https://madems.posgrado.unam.mx/index.html

Es necesario que tenga a la mano el niumero de folio que se le asigné en su comprobante.

2.b. Examen General de Conocimientos. La o el aspirante debera presentarse quince
minutos antes de la hora sefnalada con una identificacion oficial. Se realizara el examen el
28 de marzo de 2025 a las 11:00 am. Verifique el lugar en la entidad donde se registré, de
acuerdo a lo siguiente:
e Facultad de Filosofia y Letras, area de Posgrado.
e Facultad de Estudios Superiores Acatlan, Sala de videoconferencias de
Seminarios. Edificio de Posgrado.

2.c. Examen de habilidades y aptitudes, y entrevista. Se llevara a cabo el 11 de abril
de 2025 a las 11 horas. Verifique el lugar en la entidad donde se registrd, de acuerdo a lo
siguiente:
e Facultad de Filosofia y Letras, area de Posgrado.
¢ Facultad de Estudios Superiores Acatlan, Sala de usos multiples. PB. Edificio de
Posgrado.

Es atribucion del Comité Académico del Programa dar por concluida
su participacion en cualquier momento del proceso de seleccion.
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ETAPA 3. PUBLICACION DE RESULTADOS

El martes 10 de junio de 2025 se podra consultar el resultado del proceso de seleccién e
ingreso al semestre 2026-1 en el sitio web: https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/ en la
seccién “Solicitud(es) de ingreso”.

ETAPA 4. ENTREGA DOCUMENTAL ANTE LA DGAE

Una vez que haya sido aceptada o aceptado por el Programa de Posgrado, debera
ingresar del 1° al 3 de julio de 2025 a la pagina de Registro de aspirantes al posgrado
de la UNAM https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso.

En la seccion “Solicitud(es) de ingreso”, seleccionar plan de estudios donde fue
aceptada o aceptado y descargar la Cita para la entrega documental que contiene las
especificaciones para la entrega fisica de los documentos solicitados en los cuadros 1y 2
de ingreso al Programa de Posgrado.

Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una
poéliza de seguro de gastos médicos mayores que cubra gastos por hospitalizacion,
medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Los documentos deberan ser legibles y encontrarse en buen estado, sin mutilaciones,
tachaduras, enmendaduras, deterioro o alteracidén que impida tener certeza juridica de su
validez.

La entrega documental se realizara del lunes 28 de julio al 08 de agosto.
No se recibiran documentos de manera extemporanea.

Completada la entrega documental debera consultar las instrucciones para su inscripcion
en la pagina web del Programa de Posgrado.

El inicio del ciclo escolar es el 11 de agosto de 2025.

La Universidad no garantiza el otorgamiento de recursos, becas o apoyos
economicos a las personas aceptadas e inscritas en algun Programa de Posgrado.

De conformidad con lo establecido en los articulos 8, fraccién 1, y 10 del Reglamento
General de Estudios de Posgrado, se entendera que las personas aceptadas que no
cumplan con los requisitos establecidos en el plan de estudios, en la convocatoria, en este
instructivo o que no entreguen la documentacion requerida en las fechas establecidas,
renuncian a su inscripcion.
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NOTAS

A.

Durante el proceso de seleccion, las personas aspirantes deberan estar
pendientes de su correo electrénico y de la informacion generada por el Programa
de Posgrado al que deseen ingresar.

Por situaciones imponderables, las fechas y los sitios indicados en la presente
convocatoria e instructivo estan sujetos a cambios sin previo aviso. Cualquier
cambio se notificara por los canales de comunicacién de la Coordinacién del
Programa de Posgrado.

No se brindara informacion ni retroalimentacion alguna sobre el desemperfio de la
persona aspirante en el proceso de seleccion.

Las personas aceptadas e inscritas tienen la obligacion de conocer el plan de
estudios y las Normas Operativas de su Programa, asi como la Legislacién
Universitaria aplicable.

Las personas de nacionalidad extranjera, en caso de ser aceptadas, llevaran a
cabo los tramites que les sean solicitados por las autoridades migratorias
(www.gob.mx/tramites). La Universidad no es responsable de realizar estos
tramites.

Esta Casa de Estudios no emitira documentos ad hoc durante el proceso de
seleccion en ninguna de sus etapas para las personas aspirantes, incluidos
aquellos que sean requeridos para la realizacion de tramites académicos,
administrativos o migratorios.

La inscripciébn de las personas aceptadas estd condicionada a la revision y
aceptacioén de la documentacion presentada.

. Estar inscrita(o) no garantiza la obtencién de una beca u otro apoyo econémico.

Dias inhabiles: 12 de diciembre de 2024; 3 de febrero, 17 de marzo, del 14 al 18
de abril; 1° y 15 de mayo de 2025.

Vacaciones administrativas: del 16 de diciembre de 2024 al 03 de enero de 2025 y
del 7 al 25 de julio de 2025.

Consulta el aviso de privacidad en:
https://www.dgae.unam.mx/aviso privacidad.html
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CALENDARIO

FECHA

1. Registro y carga de documentos

Registro de solicitud a
través del sistema de la

Direccion General de
Administracion Escolar
(DGAE).

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza
a las 19:00 horas del lunes
10 de febrero de 2025 (hora
centro de México).

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

Carga de documentos a
través del sistema de la

Direccion General de
Administracion Escolar
(DGAE).

Publicacion del listado
de aspirantes que
continuan con el
proceso de seleccion.

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza
a 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora
del centro de México).

Después del miércoles 12 de
marzo de 2025.

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

2. Proceso de seleccion

Consulta sitio web:
http://madems.posgrado.una
m.mx

Examen General de

Conocimientos

28 de marzo de 2025 a las
11:00 horas

Lugar: De acuerdo a la
entidad donde se registro:
e Facultad de Filosofia 'y
Letras. Area de
posgrado,

e Facultad de Estudios
Superiores (FES)
Acatlan, Sala de
videoconferencias de
Seminarios. Edificio de
Posgrado.

Examen de habilidades
y aptitudes, y entrevista

11 de abril de 2025 a las
11:00 horas

Lugar: De acuerdo a la
entidad donde se registro:

 Facultad de Filosofia y
Letras, Area de
posgrado.
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e Facultad de Estudios
Superiores (FES)
Acatlan, Sala de usos
multiples. PB. Edificio

de Posgrado.
3. Publicacion de resultados

Publicacion de

. Consulta sitio web:
L?tsug?/dgz erra]\(;i Zaglgi' Martes 10 de junio de 2025. | https://posgrado.dgae.unam.
PS.//posg -dgae. mx/ingreso

nam.mx/ingreso/

Entrega  documental | Del lunes 28 de julio al ﬁt?r?ss'ylggsqradosggae unxb:
ante la DGAE. viernes 08 de agosto de 2025. ' ) ' '

mx/ingreso
Inicio del ciclo escolar 2026-1lunes 11 de agosto de 2025

CUALQUIER SITUACION NO PREVISTA EN EL PRESENTE INSTRUCTIVO SERA
RESUELTA POR EL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA.

EL PROCESO DE SELECCI()N Y LOS RESULTADOS
SERAN INAPELABLES

INFORMES GENERALES
Entidad: Facultad de Filosofia y Letras
Direccion: Circuito Interior, Ciudad Universitaria s/n, Universidad
Nacional Auténoma de México, Coyoacan - Ciudad de México
Mtra. Norma Angélica Lozano Aguilar, correo electréonico
mademsfilosofiaffyl@posgrado.unam.mx, teléfono: 55 56 22 18 35
Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 11:00-14:00 horas
(hora del centro de México)
Lic. Adriana Maldonado Servin
Teléfonos: 55 56 22 74 88 y 55 56 22 72 50, ext. 49100
Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 14:00
horas (hora del centro de México)

Entidad: Facultad de Estudios Superiores (FES) Acatlan

Direccién: Av. Jardines de San Mateo s/n, Sta Cruz Acatlan, 53150
Naucalpan de Juarez, Estado de México.

Mtro. David Ruslam Sanchez Pacheco,

correo electrénico 90789@pcpuma.acatlan.unam.mx

Lic. Karen Fernandez Cruz, correo electronico
stmadems@acatlan.unam.mx, teléfono 55 56 23 16 62

Horario de atencion, lunes a viernes (dias habile) de 10:00-14:30 y de
17:00 a 19:00 horas (hora del centro de México)
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Coordinacion del Programa de Maestria en Docencia para la Educacion
Media Superior (MADEMS)

Direccion: Unidad de Posgrado, Edif. "B", 1er. piso, Circuito de
Posgrados, CU, Alcaldia Coyoacan, 04510 Cd. Mx.

Teléfonos: 55 5623 0222, extensiones 80021, 80012 y 80022, y 55 5623
7004.

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 13:00
horas (hora del centro de México).

Correo electronico: madems@posgrado.unam.mx

Pagina web: http://madems.posgrado.unam.mx

FE DE ERRATAS

Pagina 11. Etapa 4. Entrega documental ante la DGAE. Parrafo tercero.

Dice: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una pdliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacion, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Debe decir: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también podran presentar una pdliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacion, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Aprobado por el Comité Académico el 07 de octubre de 2024.

COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA DE MAESTRIA EN DOCENCIA PARA
LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR
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Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA
EDUCACION MEDIA SUPERIOR
(MADEMS)

Instructivo de la Convocatoria

para el ingreso en el semestre 2026-1 que inicia actividades
el 11 de agosto de 2025



UN/M

Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior’

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR

Campo de conocimiento: Ciencias de la Salud

Instructivo de la Convocatoria para el ingreso en el semestre 2026-1
que inicia actividades el 11 de agosto de 2025

OFERTA

La Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior!, objeto de la presente
convocatoria, se imparte en la modalidad presencial y tiene una duracién de cuatro
semestres (tiempo completo).

Este campo de conocimiento se imparte en:

e Facultad de Medicina

NOTA: El Posgrado exige a su alumnado el compromiso y dedicacién para
graduarse en el plazo establecido en el plan de estudios.

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

IMPORTANTE: Antes de que inicie el registro debe leer por completo y aceptar en
su totalidad y sin excepcién alguna los términos y condiciones de la Convocatoria
y de este Instructivo, los cuales se entenderan como aceptados en el momento en
que se registre en el proceso de seleccion.

El proceso de seleccion abarca cuatro etapas seriadas:

ETAPA 1. Registro y carga de documentos.

ETAPA 2. Proceso de seleccion del Comité Académico del Programa.
ETAPA 3. Publicacién de resultados.

ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

! Son corresponsables de los estudios que se imparten en el Programa las siguientes entidades académicas:
Facultad de Ciencias, Facultad de Ciencias Politicas y Sociales, Facultad de Filosofia y Letras, Facultad de
Medicina, Facultad de Psicologia, Facultad de Quimica, Facultad de Estudios Superiores Acatlan, Facultad de
Estudios Superiores Cuautitlan, Facultad de Estudios Superiores lztacala, Escuela Nacional Colegio de
Ciencias y Humanidades, Escuela Nacional Preparatoria, Escuela Nacional de Estudios Superiores Unidad
Morelia, Instituto de Investigaciones Filolégicas, Instituto de Matematicas e Instituto de Investigaciones sobre
la Universidad y la Educacion.




DESCRIPCION DE LAS CUATRO ETAPAS

Antes de comenzar con su registro, debera conocer el plan de estudios que se
encuentra disponible en: https://madems.posgrado.unam.mx/, para asegurarse de
que satisface los requisitos administrativos y académicos solicitados y cumple
con las especificaciones requeridas en cada uno.

ETAPA 1. REGISTRO Y CARGA DE DOCUMENTOS.

1.a. Registro de solicitud: debera ingresar a la pagina Registro de aspirantes al

1.b.

posgrado de la UNAM (https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso); el registro estara
disponible desde las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finalizara a las 19:00
horas del lunes 10 de febrero de 2025 (hora del centro de México).

Consideraciones para realizar el registro en la pagina Registro de aspirantes
al posgrado de la UNAM:

Es importante que realice personalmente el registro y los tramites que se
solicitan en este instructivo.

Una vez completado el registro de la solicitud se le asignara un folio y se
enviara un correo con las indicaciones para realizar el pago por concepto
de tramite de registro.

El reqgistro se realizara en linea y el sistema estard abierto las 24 horas del
dia.

Carga de documentos del cuadro 1 Documentos administrativos (personales
y antecedentes académicos) y cuadro 2 Comprobante de pago y documentos
académicos en linea: Inicia a las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finaliza a
las 19:00 horas del jueves 13 de febrero del 2025 (hora del centro de México).

Es necesario tener a la mano los documentos solicitados (ver cuadros 1y
2), que estén en buen estado fisico para escanearlos, subirlos al sistema, en
formato PDF de un tamafo que no sobrepase los 4 Megabytes (MB); deberan
estar escaneados por ambas caras, si es necesario y ser legibles. Revise que
el texto de los documentos que suba no sea demasiado oscuro o tenue. Si se
trata de un documento de mas de una pagina, todas deberan formar parte del
mismo archivo.

En la seccion datos personales, suba su retrato fotografico reciente y formal,
en formato jpg o png y de un tamafo que no sobrepase los 1.5 MB, de frente,
a color, con fondo blanco (no es necesario que sea de estudio fotografico). La
fotografia es indispensable para concluir su registro.
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El sistema le permite ingresar las veces necesarias para realizar
modificaciones en la carga de documentos dentro del periodo comprendido
entre las 10:00 horas del lunes 27 de enero y las 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora del centro de México), siempre y cuando no dé
clic en “enviar solicitud”.

Para concluir su solicitud, debera dar clic en “enviar solicitud”. En caso de
no visualizar la opcion “enviar solicitud”, revise que no le falte informacion
por completar o documentos por subir. Una vez enviada, imprima su
comprobante de registro.

Considere que el ultimo dia de registro, el sistema puede saturarse debido a la
demanda de usuarios y que, una vez concluido el periodo y horario, el sistema
se cerrara automaticamente, impidiéndole realizar cualquier gestion.

La convocatoria y su instructivo se publican con suficiente tiempo de
anticipacion para que reuna todos los documentos requeridos.

La documentacion solicitada debe subirse al sistema durante el periodo y
horario establecidos, salvo que para algun documento se sehale
expresamente una fecha distinta.

Concluir el proceso de registro y de carga de documentos NO garantiza

su continuidad en el proceso de seleccidn.

Podra consultar el procedimiento de registro de aspirantes en la pagina:

https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso

Cuadro 1. Documentos administrativos

Documento Consideraciones adicionales

1.

6 meses.

Acta de nacimiento?
Con fecha de emisién no mayor a

Documentos personales

6 meses.

2. Clave Unica de Registro de | acta de nacimiento. Si son aceptadas deberan
Poblacién (CURP)

Con fecha de emision no mayor a | hitp://www.saep.unam.mx/static/ayuda/manual tra

Las personas aspirantes extranjeras subiran su
obtener la CURP al ingresar al pais.

Para mayor informacion consultar la pagina:

mite _curp.pdf



https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso
http://www.saep.unam.mx/static/ayuda/manual_tramite_curp.pdf
http://www.saep.unam.mx/static/ayuda/manual_tramite_curp.pdf

3. Identificacién oficial
vigente
Identificaciones aceptables:

credencial de elector, pasaporte,
licencia de conducir, cartilla del
servicio militar nacional o cédula
profesional con fotografia.

Escanear ambas caras en una
sola pagina tamanio carta.

Documentos

Identificaciones  aceptables  para
extranjeras: pasaporte vigente o
Migratoria Multiple (FMM).

personas

la Forma

de Antecedentes Académicos

4. Titulo de licenciatura?

La licenciatura debe ser en
Medicina, Nutricion, Fisioterapia,
Enfermeria, Odontologia,
Ciencia Forense, Neurociencias,
Medicina Veterinaria y Zootecnia
u otra afin al campo de
conocimiento a juicio del Comité
Académico.

Aspirantes egresadas(os) de la
UNAM, podran ingresar a los
estudios con el acta de examen
profesional de licenciatura con
resultado aprobatorio.

Aspirantes provenientes de
otras instituciones de
educacion superior, podran
ingresar con la constancia oficial
que acredite que el titulo se
encuentra en tramite.

Cuando el documento expedido
se presente en un idioma distinto
al espafol debera contar con la
traduccion de un perito oficial.

Escanear anverso y reverso en
un solo archivo, en formato PDF y
tamano carta.

En caso de no contar con el Titulo de licenciatura,
podra presentar:

- Aspirantes procedentes de la UNAM, deberan
cargar en el sistema el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

- Aspirantes procedentes de una Institucion de
Educacion Superior distinta a la UNAM,
deberan cargar en el sistema copia certificada
por la institucion de origen el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

Entrega de Titulo®en Etapa 4.




5. Certificado de estudios | Quienes realizaron sus estudios previos en el
de licenciatura? Con 100% de | extranjero deberan anexar la constancia de
créditos y total de actividades | €quivalencia del promedio general emitida por
la Direccion General de Incorporacion vy

académicas, con promedio igual . o .
P 9 Revalidacion de Estudios (DGIRE) de la UNAM.

o superior a 8.0 (ocho punto

cero). Consultar la pagina:
https://www.dgire.unam.mx/webdgire/equivalencia-
Cuando el certificado no indique | de-promedio/

el promedio se debera anexar
adicionalmente una constancia
oficial de promedio emitida por
la institucion de procedencia.

El tramite es personal e independiente del
proceso de admision al Programa y debera
solicitarse conanticipacion.

2 En caso de ser aceptada o aceptado en el Programa, si los documentos 1, 4

o 5 del cuadro 1 fueron expedidos en un pais diferente a México deberan
contar con el apostille o legalizacién y, en su caso, con la traduccion al
espanol por un perito oficial y entregarse fisicamente en la ETAPA 4. Entrega
documental ante la DGAE, ya que no se hara ningun tipo de excepcién
para su entrega de forma posterior.

*  Todos los documentos emitidos en un idioma diferente al espanol deberan
presentarse traducidos al espafiol por un perito oficial.

* Apostille. Documentos emitidos en los paises que forman parte de la
Convencion de La Haya.

* Legalizacién. Documentos emitidos en otros paises que no forman parte de
la Convencion de La Haya. La legalizacion se realiza en los Ministerios de
Educacion y de Relaciones Exteriores del pais, asi como por la embajada o el
consulado mexicano en el lugar de expedicion.

* Guia para apostille, legalizacion y traduccion:

https://posgrado.dgae.unam.mx/static/ayuda/quia_apostille_aspirantes.pdf
Si es aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en

la ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

Cuadro 2. Comprobante de pago y documentos académicos

Documento Consideraciones adicionales

1. Comprobante de pago por | Una vez que registre la solicitud, recibira un
concepto de tramite de | correo con las indicaciones para realizar el pago por
registro. concepto de tramite de registro.

Aspirantes  con  nacionalidad El comprobante de pago debera cargarse para

mexicana: . completar su solicitud.
$480.00 (cuatrocientos ochenta
pesos 00/100 M. N.). No habra prorroga en las fechas, ni otro medio de

recepcidon del comprobante de pago.
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Documento Consideraciones adicionales

Aspirantes con  nacionalidad
extranjera:
150 wusb (ciento cincuenta
dolares).

En ningun caso este pago sera
reembolsable.

El pago es personal e
intransferible y se debe realizar
por cada uno de los planes de
estudio en los que se registre.

2. Constancia de idioma?®
La constancia de lectura de un idioma extranjero es
En el caso de aspirantes |indispensable para todas las y los aspirantes,
hispanohablantes: incluidas las (los) que aspiran al campo de
conocimiento de inglés.

Constancia que certifique la
comprension de lectura de un
idioma extranjero,
preferentemente aleman, inglés,
francés o italiano, siguiendo los
criterios senalados por el Comité
Académico en la convocatoria.

Tendra que haber sido expedida
por la Escuela Nacional de
Lenguas, Linguistica y
Traduccion  (ENALLT), otros
centros de idiomas de la UNAM
0 universidades estatales u
organismos y certificaciones
internacionales con los que la
UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para
dicho fin.

En los casos de instituciones
externas a la UNAM, Ia
constancia debe ser al menos
equivalente al nivel B2 del
Marco Comun Europeo de
Referencia para las Lenguas.




Documento Consideraciones adicionales

3. Constancia de idioma
espafol®

Para aspirantes no
hispanohablantes, = Constancia
que certifique  conocimiento
suficiente del espanol
equivalente o superior al nivel
B2 del Marco Comun Europeo
de Referencia para las Lenguas,
expedida por el Centro de
Ensefianza para extranjeros
(CEPE), de la UNAM, u
organismos con los que la
UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para
dicho fin.

4. Carta de exposicion de
motivos. Carta solicitando el ingreso a la maestria,
exponiendo los argumentos para formarse como
docente en Ciencias de la salud en el nivel medio

superior.

5. Curriculum Vitae

actualizado. Con antecedentes académicos vy experiencia
profesional, teléfono, correo electrénico, RFC, CURP
y numero de cuenta de la UNAM, de haber estado
inscrita(o) en alguno de los niveles de estudio que se
imparten (aun cuando no los haya cursado o
concluido).
En el caso de extranjeras(os) el RFC, CURP vy
numero de cuenta no son necesarios.

6. Propuesta didactica,

ensayo, proyecto, plan de | Es un anteproyecto de investigacién con un tema

trabajo u otro. relacionado a su practica docente en educacion

media superior del campo de conocimiento de
Ciencias de la Salud.

* Formato: 3 a 5 paginas, letra Arial 12 a 1.5 de
interlineado, margen normal, titulos y subtitulos con
negrita.

* Contenido del anteproyecto:
a. Titulo
b. Introduccién al tema
c. Antecedentes
d. Marco teorico educativo y disciplinar
e. Planteamiento del problema




Documento Consideraciones adicionales

f. Pregunta de investigacion

g. Objetivos

h. Justificacion

i. Metodologia (descripcion breve de como
llevarla a cabo)

j- Bibliografia.

Se evaluara mediante una lista de cotejo y una
rubrica

3 Sies aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en la

ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

Aclaraciones y dudas:

e Documentos administrativos (ver Etapa 1 - Cuadro 1) o problemas con el

Sistema de Registro de aspirantes al Posgrado de la UNAM; puede revisar la
seccion de preguntas frecuentes:
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/frequent_questions, o] puede
comunicarse al numero telefénico: 55 56 23 23 00, extension 37065.
El horario de atencion sera de lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 14:30 y de
17:00 a 18:00 horas (hora del centro de México). Se mantendran sesiones de
Zoom cada tercer dia que seran publicadas en la seccion de preguntas
frecuentes, una vez que haya iniciado sesién, en un horario de 10:00 a 14:30
horas.

e Con respecto a los documentos académicos (ver Etapa 1 - Cuadro 2)
comunicarse a los numeros telefonicos: 55-5623-2300 Extensiéon 45145. Los
horarios de atencién de lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 13:00 horas
(hora del centro de México). Por correo electronico madems-salud-
fmed@posgrado.unam.mx.

e Encaso de dudas con el comprobante de pago, debera escribir al correo:
verom@posgrado.unam.mx de la Coordinacion General de Estudios de Posgrado.

ETAPA 2. PROCESO DE SELECCION DEL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA

2.a. Publicacion de la lista de aspirantes que contintian en el proceso de seleccion
Se publicara la lista después del 12 de marzo de 2025 en la pagina
https://madems.posgrado.unam.mx/index.html

Es necesario que tenga a la mano el niumero de folio que se le asigné en su comprobante.



https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/frequent_questions
callto:(55)%2056%2023%2023%2000
callto:80245,%2037072,%2037065
mailto:verom@posgrado.unam.mx
https://madems.posgrado.unam.mx/index.html

2.b. Examen General de Conocimientos. La o el aspirante debera presentarse quince
minutos antes de la hora sefialada con una identificacion oficial.

3 de abril de 2025 12:00 a 14:00, sala de Computo de la Facultad de Medicina. Se
comunicara mediante el correo electrénico, el lugar preciso del aula

2.c. Examen de habilidades y aptitudes, y entrevista.

10 de abril de 2025, 9:00 a 13:00 horas. Examen de habilidades y Aptitudes. Consiste
en una presentacion del proyecto de trabajo (anteproyecto de investigacion) de maximo
10 minutos ante el Subcomité de Seleccion del Campo de Conocimientos de Ciencias de
la Salud. Se comunicara mediante el correo electrénico registrado la liga de zoom

11 de abril de 2025, 9:00 a 13:00 horas. Asimismo, la o el aspirante presentara una clase
muestra de 20 minutos sobre un tema relacionado con el campo de conocimiento. Aula
del Departamento de Salud Publica, 6to. Piso, Edificio “B”, Facultad de Medicina.

24 de abril de 2025, 9:00 a 13:00 horas. Entrevista ante el Subcomité de Seleccion del
Campo de Conocimientos de Ciencias de la Salud. Se comunicara mediante el correo
electronico registrado la liga de zoom.

Es atribucion del Comité Académico del Programa dar por concluida
su participacion en cualquier momento del proceso de seleccion.

ETAPA 3. PUBLICACION DE RESULTADOS

El martes 10 de junio de 2025 se podra consultar el resultado del proceso de seleccién e
ingreso al semestre 2026-1 en el sitio web: https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/ en la
seccion “Solicitud(es) de ingreso”.

ETAPA 4. ENTREGA DOCUMENTAL ANTE LA DGAE

Una vez que haya sido aceptada o aceptado por el Programa de Posgrado, debera
ingresar del 1° al 3 de julio de 2025 a la pagina de Registro de aspirantes al posgrado
de la UNAM https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso.

En la seccion “Solicitud(es) de ingreso”, seleccionar plan de estudios donde fue
aceptada o aceptado y descargar la Cita para la entrega documental que contiene las
especificaciones para la entrega fisica de los documentos solicitados en los cuadros 1y 2
de ingreso al Programa de Posgrado.

Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una
poéliza de seguro de gastos médicos mayores que cubra gastos por hospitalizacion,
medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.
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Los documentos deberan ser legibles y encontrarse en buen estado, sin mutilaciones,
tachaduras, enmendaduras, deterioro o alteracion que impida tener certeza juridica de su
validez.

La entrega documental se realizara del lunes 28 de julio al 08 de agosto.
No se recibiran documentos de manera extemporanea.

Completada la entrega documental debera consultar las instrucciones para su inscripcion
en la pagina web del Programa de Posgrado.

El inicio del ciclo escolar es el 11 de agosto de 2025.

La Universidad no garantiza el otorgamiento de recursos, becas o apoyos
economicos a las personas aceptadas e inscritas en algun Programa de Posgrado.

De conformidad con lo establecido en los articulos 8, fraccion 1, y 10 del Reglamento
General de Estudios de Posgrado, se entendera que las personas aceptadas que no
cumplan con los requisitos establecidos en el plan de estudios, en la convocatoria, en este
instructivo o que no entreguen la documentacion requerida en las fechas establecidas,
renuncian a su inscripcion.

NOTAS

A. Durante el proceso de seleccién, las personas aspirantes deberan estar
pendientes de su correo electrénico y de la informacion generada por el Programa
de Posgrado al que deseen ingresar.

B. Por situaciones imponderables, las fechas y los sitios indicados en la presente
convocatoria e instructivo estan sujetos a cambios sin previo aviso. Cualquier
cambio se notificara por los canales de comunicacion de la Coordinacion del
Programa de Posgrado.

C. No se brindara informacién ni retroalimentacién alguna sobre el desempeio de la
persona aspirante en el proceso de seleccion.

D. Las personas aceptadas e inscritas tienen la obligacion de conocer el plan de
estudios y las Normas Operativas de su Programa, asi como la Legislacion
Universitaria aplicable.

E. Las personas de nacionalidad extranjera, en caso de ser aceptadas, llevaran a
cabo los tramites que les sean solicitados por las autoridades migratorias
(www.gob.mx/tramites). La Universidad no es responsable de realizar estos
tramites.
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F. Esta Casa de Estudios no emitira documentos ad hoc durante el proceso de
seleccion en ninguna de sus etapas para las personas aspirantes, incluidos
aquellos que sean requeridos para la realizacion de tramites académicos,
administrativos o migratorios.

G. La inscripcion de las personas aceptadas esta condicionada a la revision y
aceptacién de la documentacion presentada.

H. Estar inscrita(o) no garantiza la obtencién de una beca u otro apoyo econémico.

|. Dias inhabiles: 12 de diciembre de 2024; 3 de febrero, 17 de marzo, del 14 al 18
de abril; 1° y 15 de mayo de 2025.

J. Vacaciones administrativas: del 16 de diciembre de 2024 al 03 de enero de 2025 y
del 7 al 25 de julio de 2025.

Consulta el aviso de privacidad en:
https://www.dgae.unam.mx/aviso_privacidad.html

CALENDARIO

FECHA

1. Registro y carga de documentos

Registro de solicitud a
través del sistema de la

Direccion General de
Administracion Escolar
(DGAE).

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza
a las 19:00 horas del lunes
10 de febrero de 2025 (hora
centro de México).

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

Carga de documentos a
través del sistema de la

Direccion General de
Administracion Escolar
(DGAE).

Publicacion del listado
de aspirantes que
continuan con el
proceso de seleccion.

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza
a 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora
del centro de México).

Después del miércoles 12 de
marzo de 2025.

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

2. Proceso de seleccion

Consulta sitio web:
http://madems.posgrado.una
m.mx

11



https://www.dgae.unam.mx/aviso_privacidad.html
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso
http://madems.posgrado.unam.mx/
http://madems.posgrado.unam.mx/

Examen General de

Conocimientos

3 de abril de 2025, 12:00 a
14:00 horas

Sala de Computo de la
Facultad de Medicina. Se
comunicara mediante el
correo electronico, el lugar
preciso del aula

Examen de habilidades
y aptitudes, y entrevista

Publicacion de
resultados en la pagina:
https://posgrado.dgae.u

Entrega documental
ante la DGAE.

10 de abril de 2025, 9:00 a
13:00 horas. Examen de
habilidades y  Aptitudes.
Consiste en una presentacion
del proyecto de trabajo
(anteproyecto de
investigacion) de maximo 10
minutos ante el Subcomité de
Selecciéon del Campo de
Conocimientos de Ciencias
de la Salud.

Se comunicara mediante el
correo electrénico registrado
la liga de zoom.

11 de abril de 2025, 9:00 a
13:00 horas. Asimismo, el
aspirante  presentara una
clase muestra de 20 minutos
sobre un tema relacionado
con el campo de
conocimiento.

Aula del Departamento de
Salud Publica, 6to. Piso,
Edificio “B”, Facultad de
Medicina

24 de abril de 2025, 9:00 a
13:00 horas. Entrevista ante
el Subcomité de Seleccion del
Campo de Conocimientos de
Ciencias de la Salud

Martes 10 de junio de 2025.

Del lunes 28 de julio al
viernes 08 de agosto de 2025.

Se comunicara mediante el
correo electronico registrado
la liga de zoom.

3. Publicacion de resultados

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

nam.mx/ingreso/
4. Entrega documental

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

Inicio del ciclo escolar 2026-1 lunes 11 de agosto de 2025

mx/ini reso
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CUALQUIER SITUACION NO PREVISTA EN EL PRESENTE INSTRUCTIVO SERA
RESUELTA POR EL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA.

EL PROCESO DE SELECCI()N Y LOS RESULTADOS
SERAN INAPELABLES

INFORMES GENERALES

Entidad: Facultad de Medicina

Dra. Mdnica Beatriz Aburto Arciniega

Beatriz Adriana Hernandez Gonzalez

Direccion: Facultad de Medicina — Coordinacion de Ciencias Basicas,
Edificio B, 1er. Piso

Teléfono: 55 5623-2300 ext. 45140

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 9:00 a 14:00 (hora
del centro de México

Correo electréonico: madems-salud-fmed@posgrado.unam.mx

Coordinacion del Programa de Maestria en Docencia para la Educacion
Media Superior (MADEMS)

Direccion: Unidad de Posgrado, Edif. "B", 1er. piso, cubiculo B-117,
Circuito de Posgrados, CU, Alcaldia Coyoacan, 04510 Cd. Mx.
Teléfonos: 55 5623 0222, extensiones 80021, 80012 y 80022, y 55 5623
7004.

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 13:00
horas (hora del centro de México).

Correo electronico: madems@posgrado.unam.mx

Pagina web: http://madems.posgrado.unam.mx

FE DE ERRATAS

Pagina 9. Etapa 4. Entrega documental ante la DGAE. Parrafo tercero.

Dice: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una pdliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacién, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Debe decir: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también podran presentar una péliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacién, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Aprobado por el Comité Académico el 07 de octubre de 2024.

COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA DE MAESTRIA EN DOCENCIA PARA
LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR

13
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Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA
EDUCACION MEDIA SUPERIOR
(MADEMS)

Instructivo de la Convocatoria

para el ingreso en el semestre 2026-1 que inicia actividades
el 11 de agosto de 2025



UN/M

Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior’

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR

Campo de conocimiento: Ciencias Sociales

Instructivo de la Convocatoria para el ingreso en el semestre 2026-1
que inicia actividades el 11 de agosto de 2025

OFERTA

La Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior!, objeto de la presente
convocatoria, se imparte en la modalidad presencial y tiene una duracién de cuatro
semestres (tiempo completo).

Este campo de conocimiento se imparte en:

e Facultad de Ciencias Politicas y Sociales
e Escuela Nacional de Estudios Superiores Unidad Morelia

Al momento del registro, la o el aspirante elegira una de estas entidades académicas para
cursar sus estudios de posgrado.

NOTA: El Posgrado exige a su alumnado el compromiso y dedicacién para
graduarse en el plazo establecido en el plan de estudios.

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

IMPORTANTE: Antes de que inicie el registro debe leer por completo y aceptar en
su totalidad y sin excepcién alguna los términos y condiciones de la Convocatoria
y de este Instructivo, los cuales se entenderan como aceptados en el momento en
que se registre en el proceso de seleccion.

! Son corresponsables de los estudios que se imparten en el Programa las siguientes entidades académicas:
Facultad de Ciencias, Facultad de Ciencias Politicas y Sociales, Facultad de Filosofia y Letras, Facultad de
Medicina, Facultad de Psicologia, Facultad de Quimica, Facultad de Estudios Superiores Acatlan, Facultad de
Estudios Superiores Cuautitlan, Facultad de Estudios Superiores lztacala, Escuela Nacional Colegio de
Ciencias y Humanidades, Escuela Nacional Preparatoria, Escuela Nacional de Estudios Superiores Unidad
Morelia, Instituto de Investigaciones Filolégicas, Instituto de Matematicas e Instituto de Investigaciones sobre
la Universidad y la Educacion.




El proceso de seleccion abarca cuatro etapas seriadas:

ETAPA 1. Registro y carga de documentos.

ETAPA 2. Proceso de seleccion del Comité Académico del Programa.
ETAPA 3. Publicacién de resultados.

ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

DESCRIPCION DE LAS CUATRO ETAPAS

Antes de comenzar con su registro, debera conocer el plan de estudios que se
encuentra disponible en: https://madems.posgrado.unam.mx/, para asegurarse de
que satisface los requisitos administrativos y académicos solicitados y cumple
con las especificaciones requeridas en cada uno.

ETAPA 1. REGISTRO Y CARGA DE DOCUMENTOS.

1.a. Registro de solicitud: debera ingresar a la pagina Registro de aspirantes al

1.b.

posgrado de la UNAM (https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso); el registro estara
disponible desde las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finalizara a las 19:00
horas del lunes 10 de febrero de 2025 (hora del centro de México).

Consideraciones para realizar el registro en la pagina Registro de aspirantes
al posgrado de la UNAM:

Es importante que realice personalmente el registro y los tramites que se
solicitan en este instructivo.

Una vez completado el registro de la solicitud se le asignara un folio y se
enviara un correo con las indicaciones para realizar el pago por concepto
de tramite de registro.

El reqgistro se realizara en linea y el sistema estara abierto las 24 horas del
dia.

Carga de documentos del cuadro 1 Documentos administrativos (personales
y antecedentes académicos) y cuadro 2 Comprobante de pago y documentos
académicos en linea: Inicia a las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finaliza a
las 19:00 horas del jueves 13 de febrero del 2025 (hora del centro de México).

Es necesario tener a la mano los documentos solicitados (ver cuadros 1y
2), que estén en buen estado fisico para escanearlos, subirlos al sistema, en
formato PDF de un tamafo que no sobrepase los 4 Megabytes (MB); deberan
estar escaneados por ambas caras, si es necesario y ser legibles. Revise que
el texto de los documentos que suba no sea demasiado oscuro o tenue. Si se
trata de un documento de mas de una pagina, todas deberan formar parte del
mismo archivo.
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e En la seccion datos personales, suba su retrato fotografico reciente y formal,
en formato jpg o png y de un tamafno que no sobrepase los 1.5 MB, de frente,
a color, con fondo blanco (no es necesario que sea de estudio fotografico). La
fotografia es indispensable para concluir su registro.

e ElI sistema le permite ingresar las veces necesarias para realizar
modificaciones en la carga de documentos dentro del periodo comprendido
entre las 10:00 horas del lunes 27 de enero y las 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora del centro de México), siempre y cuando no dé
clic en “enviar solicitud”.

e Para concluir su solicitud, debera dar clic en “enviar solicitud”. En caso de
no visualizar la opcion “enviar solicitud”, revise que no le falte informacion
por completar o documentos por subir. Una vez enviada, imprima su
comprobante de registro.

e Considere que el ultimo dia de registro, el sistema puede saturarse debido a la
demanda de usuarios y que, una vez concluido el periodo y horario, el sistema
se cerrara automaticamente, impidiéndole realizar cualquier gestion.

e La convocatoria y su instructivo se publican con suficiente tiempo de
anticipacion para que reuna todos los documentos requeridos.

e La documentacion solicitada debe subirse al sistema durante el periodo y
horario establecidos, salvo que para algun documento se sehale
expresamente una fecha distinta.

Concluir el proceso de registro y de carga de documentos NO garantiza
su continuidad en el proceso de seleccidn.

Podra consultar el procedimiento de registro de aspirantes en la pagina:
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso

Cuadro 1. Documentos administrativos

Documento Consideraciones adicionales

Documentos personales

1. Acta de nacimiento?

Con fecha de emisién no mayor a
6 meses.



https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso

2. Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP)

Con fecha de emisién no mayor a
6 meses.

Las personas aspirantes extranjeras subiran su
acta de nacimiento. Si son aceptadas deberan
obtener la CURP al ingresar al pais.

Para mayor informacion consultar la pagina:
http://www.saep.unam.mx/static/ayuda/manual_tra

mite _curp.pdf

3. Identificacion oficial
vigente
Identificaciones aceptables:

credencial de elector, pasaporte,
licencia de conducir, cartilla del
servicio militar nacional o cédula
profesional con fotografia.

Escanear ambas caras en una
sola pagina tamafo carta.

Documentos

4. Titulo de licenciatura?
La licenciatura debe ser

en
Estudios Sociales y Gestidon

Local, Administraciéon Publica,
Derecho, Ciencias Politicas,
Ciencias de la Comunicacion,
Relaciones Internacionales,
Sociologia, Antropologia u otra
afin al campo de conocimiento a
juicio del Comité Académico.

Aspirantes egresadas(os) de la
UNAM, podran ingresar a los
estudios con el acta de examen
profesional de licenciatura con
resultado aprobatorio.

Aspirantes provenientes de
otras instituciones de
educacion superior, podran
ingresar con la constancia oficial
que acredite que el titulo se
encuentra en tramite.

Identificaciones  aceptables  para
extranjeras: pasaporte vigente o la
Migratoria Multiple (FMM).

personas
Forma

de Antecedentes Académicos

En caso de no contar con el Titulo de licenciatura,
podra presentar:

- Aspirantes procedentes de la UNAM, deberan
cargar en el sistema el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

- Aspirantes procedentes de una Institucion de
Educacion Superior distinta a la UNAM,
deberan cargar en el sistema copia certificada
por la institucion de origen el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

Entrega de Titulo®en Etapa 4.
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Cuando el documento expedido
se presente en un idioma distinto
al espafol debera contar con la
traduccion de un perito oficial.

Escanear anverso y reverso en
un solo archivo, en formato PDF y
tamafio carta.

5. Certificado de estudios
de licenciatura? Con 100% de
créditos y total de actividades
académicas, con promedio igual
o0 superior a 8.0 (ocho punto
cero).

Cuando el certificado no indique
el promedio se debera anexar
adicionalmente una constancia
oficial de promedio emitida por
la institucion de procedencia.

Quienes realizaron sus estudios previos en el
extranjero deberan anexar la constancia de
equivalencia del promedio general emitida por
la Direccion General de Incorporacion vy
Revalidaciéon de Estudios (DGIRE) de la UNAM.

Consultar la pagina:
https://www.dgire.unam.mx/webdgire/equivalencia-

de-promedio/

El tramite es personal e
proceso de admision al
solicitarse conanticipacion.

independiente del
Programa y debera

En caso de ser aceptada o aceptado en el Programa, si los documentos 1, 4
o 5 del cuadro 1 fueron expedidos en un pais diferente a México deberan
contar con el apostille o legalizacion y, en su caso, con la traduccion al
espanol por un perito oficial y entregarse fisicamente en la ETAPA 4. Entrega
documental ante la DGAE, ya que no se hara ningun tipo de excepcion
para su entrega de forma posterior.

Todos los documentos emitidos en un idioma diferente al espafiol deberan
presentarse traducidos al espafiol por un perito oficial.

Apostille. Documentos emitidos en los paises que forman parte de la
Convencion de La Haya.

Legalizacion. Documentos emitidos en otros paises que no forman parte de
la Convencion de La Haya. La legalizacion se realiza en los Ministerios de
Educacion y de Relaciones Exteriores del pais, asi como por la embajada o el
consulado mexicano en el lugar de expedicion.

Guia para apostille, legalizacién y traduccion:

https://posgrado.dgae.unam.mx/static/ayuda/quia apostille aspirantes.pdf

Si es aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en
la ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.
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Cuadro 2. Comprobante de pago y documentos académicos

Documento

Consideraciones adicionales

1. Comprobante de pago por

concepto de tramite de
registro.
Aspirantes con  nacionalidad
mexicana:

$480.00 (cuatrocientos ochenta
pesos 00/100 M. N.).

Aspirantes con  nacionalidad
extranjera:
150 usb (ciento cincuenta
dolares).

En ningun caso este pago sera
reembolsable.

El pago es personal e
intransferible y se debe realizar
por cada uno de los planes de
estudio en los que se registre.

Una vez que registre la solicitud, recibird un
correo con las indicaciones para realizar el pago por
concepto de tramite de registro.

El comprobante de pago debera cargarse para
completar su solicitud.

No habra prérroga en las fechas, ni otro medio de
recepcidon del comprobante de pago.

2. Constancia de idioma?®
En el caso de aspirantes
hispanohablantes:

Constancia que certifique la
comprension de lectura de un
idioma extranjero,
preferentemente aleman, inglés,
francés o italiano, siguiendo los
criterios senalados por el Comité
Académico en la convocatoria.

Tendra que haber sido expedida

por la Escuela Nacional de
Lenguas, Linguistica y
Traduccion  (ENALLT), oftros

centros de idiomas de la UNAM
O universidades estatales u
organismos y certificaciones
internacionales con los que la

UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para
dicho fin.

La constancia de lectura de un idioma extranjero es
indispensable para todas las y los aspirantes,
incluidas las (los) que aspiran al campo de
conocimiento de inglés.




Documento Consideraciones adicionales

En los casos de instituciones
externas a la UNAM, Ia
constancia debe ser al menos
equivalente al nivel B2 del
Marco Comun Europeo de
Referencia para las Lenguas.

3. Constancia de idioma
espafol®

Para aspirantes no
hispanohablantes, = Constancia
que certifique  conocimiento
suficiente del espanol
equivalente o superior al nivel
B2 del Marco Comun Europeo
de Referencia para las Lenguas,
expedida por el Centro de
Ensefianza para extranjeros
(CEPE), de la UNAM, u
organismos con los que la
UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para

dicho fin.

4. Carta de exposicion de | Carta solicitando el ingreso a la maestria,

motivos. exponiendo los argumentos para formarse como
docente en Ciencias Sociales en el nivel medio
superior.

5. Curriculum Vitae | Con antecedentes académicos y experiencia

actualizado. profesional, teléfono, correo electrénico, RFC, CURP

y numero de cuenta de la UNAM, de haber estado
inscrita(o) en alguno de los niveles de estudio que se
imparten (aun cuando no los haya cursado o
concluido).

En el caso de extranjeras(os) el RFC, CURP vy
numero de cuenta no son necesarios.

6. Propuesta didactica, | Es una propuesta de trabajo relacionado con temas
ensayo, proyecto, plan de | de docencia de las Ciencias Sociales, en el nivel
trabajo u otro. medio superior, considerando lo siguiente:

e Nombre de la propuesta de
investigacion.

e Argumento Central.

e Preguntas de Investigacion.




Documento Consideraciones adicionales

e Objetivos, Conceptos Basicos.
e Capitulado Tentativo.

e Fuentes de informacion (bibliografia,
hemerografia, mesografia, etc.).

e Breve cronograma de trabajo.

Extension maxima de 3000 palabras, sin tomar en
cuenta bibliografia y cronograma.

3 Sies aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en la

ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

Aclaraciones y dudas:

e Documentos administrativos (ver Etapa 1 - Cuadro 1) o problemas con el

Sistema de Registro de aspirantes al Posgrado de la UNAM; puede revisar la
seccion de preguntas frecuentes:
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/frequent_questions, o] puede
comunicarse al nimero telefénico: 55 56 23 23 00, extension 37065.
El horario de atencién sera de lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 14:30 y de
17:00 a 18:00 horas (hora del centro de México). Se mantendran sesiones de
Zoom cada tercer dia que seran publicadas en la seccidon de preguntas
frecuentes, una vez que haya iniciado sesién, en un horario de 10:00 a 14:30
horas.

e Con respecto a los documentos académicos (ver Etapa 1 - Cuadro 2),
comunicarse a la entidad (escuela o facultad) donde se registra:

Entidad: Facultad de Ciencias Politicas y Sociales, teléfono: 55 56 22 94 70
extensiones 84153, 84154 (Cd. Mx.), horario de atencién lunes a viernes (dias
habiles) de 11:00 a 15:00 horas y de 18:00-20:00 horas (hora del centro de
México), correo electronico: mademscsfcpys@posgrado.unam.mx

Entidad: Escuela Nacional de Estudios Superiores (ENES) Morelia, teléfono 55
56 23 73 00, extension 80628 (desde la Cd. Mx.) y 443 6893500 extension 80653
(en Morelia), horario de atencion lunes a viernes (dias habiles) de 11:00 a 15:00
horas (hora del centro de México), correo electronico
docencia_madems@enesmorelia.unam.mx

e Encaso de dudas con el comprobante de pago, debera escribir al correo:
verom@posgrado.unam.mx de la Coordinacion General de Estudios de Posgrado.



https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/frequent_questions
callto:(55)%2056%2023%2023%2000
callto:80245,%2037072,%2037065
mailto:mademscsfcpys@posgrado.unam.mx
mailto:docencia_madems@enesmorelia.unam.mx
mailto:verom@posgrado.unam.mx

ETAPA 2. PROCESO DE SELECCION DEL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA

2.a. Publicacion de la lista de aspirantes que contintan en el proceso de selecciéon
Se publicard la lista después del 12 de marzo de 2025 en Ila pagina
https://madems.posgrado.unam.mx/index.html

Es necesario que tenga a la mano el niumero de folio que se le asigné en su comprobante.

2.b. Examen General de Conocimientos. La o el aspirante debera presentarse quince
minutos antes de la hora senalada con una identificacion oficial. Se realizara el examen el
viernes 28 de marzo de 2025, 12:00 a 15:00 horas. Verifique el lugar en la entidad donde
se registrd, de acuerdo a lo siguiente:
e Facultad de Ciencias Politicas y Sociales, Aula Leopoldo Zea (Salon 1), Edificio F,
planta alta.
¢ Escuela Nacional de Estudios Superiores Morelia, Aula Magna B.

2.c. Examen de habilidades y aptitudes, y entrevista. Se llevara a cabo entre el lunes 7
al viernes 11 de abril de 2025, 10:00-15:00 y de 17:00-19:00 horas. Verifique el lugar en la
entidad donde se registrd, de acuerdo a lo siguiente:
e Facultad de Ciencias Politicas y Sociales, Sala de Juntas de la Divisién de
Estudios de Posgrado de la FCPyS, Edificio H, tercer piso.
o Escuela Nacional de Estudios Superiores Morelia, Aula Magna B, se le enviara
correo para confirmar el lugar.

Es atribucion del Comité Académico del Programa dar por concluida
su participacion en cualquier momento del proceso de seleccion.

ETAPA 3. PUBLICACION DE RESULTADOS
El martes 10 de junio de 2025 se podra consultar el resultado del proceso de seleccién e

ingreso al semestre 2026-1 en el sitio web: https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/ en la
seccion “Solicitud(es) de ingreso”.

ETAPA 4. ENTREGA DOCUMENTAL ANTE LA DGAE

Una vez que haya sido aceptada o aceptado por el Programa de Posgrado, debera
ingresar del 1° al 3 de julio de 2025 a la pagina de Registro de aspirantes al posgrado
de la UNAM https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso.

En la seccion “Solicitud(es) de ingreso”, seleccionar plan de estudios donde fue
aceptada o aceptado y descargar la Cita para la entrega documental que contiene las
especificaciones para la entrega fisica de los documentos solicitados en los cuadros 1y 2
de ingreso al Programa de Posgrado.
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Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una
poliza de seguro de gastos médicos mayores que cubra gastos por hospitalizacion,
medicamentos y repatriacidon de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Los documentos deberan ser legibles y encontrarse en buen estado, sin mutilaciones,
tachaduras, enmendaduras, deterioro o alteracion que impida tener certeza juridica de su
validez.

La entrega documental se realizara del lunes 28 de julio al 08 de agosto.
No se recibiran documentos de manera extemporanea.

Completada la entrega documental debera consultar las instrucciones para su inscripcion
en la pagina web del Programa de Posgrado.

El inicio del ciclo escolar es el 11 de agosto de 2025.

La Universidad no garantiza el otorgamiento de recursos, becas o apoyos
economicos a las personas aceptadas e inscritas en algun Programa de Posgrado.

De conformidad con lo establecido en los articulos 8, fraccién 1, y 10 del Reglamento
General de Estudios de Posgrado, se entendera que las personas aceptadas que no
cumplan con los requisitos establecidos en el plan de estudios, en la convocatoria, en este
instructivo o que no entreguen la documentacion requerida en las fechas establecidas,
renuncian a su inscripcion.

NOTAS

A. Durante el proceso de seleccidén, las personas aspirantes deberan estar
pendientes de su correo electrénico y de la informacion generada por el Programa
de Posgrado al que deseen ingresar.

B. Por situaciones imponderables, las fechas y los sitios indicados en la presente
convocatoria e instructivo estan sujetos a cambios sin previo aviso. Cualquier
cambio se notificara por los canales de comunicacién de la Coordinaciéon del
Programa de Posgrado.

C. No se brindara informacién ni retroalimentacién alguna sobre el desempeio de la
persona aspirante en el proceso de seleccion.

D. Las personas aceptadas e inscritas tienen la obligacién de conocer el plan de
estudios y las Normas Operativas de su Programa, asi como la Legislacion
Universitaria aplicable.

10




E. Las personas de nacionalidad extranjera, en caso de ser aceptadas, llevaran a
cabo los tramites que les sean solicitados por las autoridades migratorias
(www.gob.mx/tramites). La Universidad no es responsable de realizar estos
tramites.

F. Esta Casa de Estudios no emitira documentos ad hoc durante el proceso de
seleccion en ninguna de sus etapas para las personas aspirantes, incluidos
aquellos que sean requeridos para la realizacion de tramites académicos,
administrativos o migratorios.

G. La inscripcion de las personas aceptadas estd condicionada a la revision y
aceptacion de la documentacion presentada.

H. Estar inscrita(o) no garantiza la obtencién de una beca u otro apoyo econémico.

[. Dias inhabiles: 12 de diciembre de 2024; 3 de febrero, 17 de marzo, del 14 al 18
de abril; 1° y 15 de mayo de 2025.

J. Vacaciones administrativas: del 16 de diciembre de 2024 al 03 de enero de 2025 y
del 7 al 25 de julio de 2025.

Consulta el aviso de privacidad en:
https://www.dgae.unam.mx/aviso_privacidad.html

CALENDARIO

FECHA

1. Registro y carga de documentos

Registro de solicitud a
través del sistema de la

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza

Consulta

sitio web:

Direccion General de | a las 19:00 horas del lunes | https://posgrado.dgae.unam.
Administracion Escolar | 10 de febrero de 2025 (hora | mx/ingreso

(DGAE). centro de México).

Carga de documentos a | Inicia a las 10:00 horas del

través del sistema de la | lunes 27 de enero y finaliza | Consulta sitio web:

Direccion General de | a 19:00 horas del jueves 13 | https://posgrado.dgae.unam.
Administracion Escolar | de febrero del 2025 (hora | mx/ingreso
(DGAE). del centro de México).
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2. Proceso de seleccion

Publicacion del listado
de aspirantes que
continuan con e
proceso de seleccion.

Después del miércoles 12 de
marzo de 2025.

Consulta sitio web:
http://madems.posgrado.una
m.mx

Examen General de

Conocimientos

Viernes 28 de marzo de 2025,
12:00-15:00 horas

Lugar: De acuerdo a la
entidad donde se registro:
e Facultad de Ciencias
Politicas y Sociales,
Aula Leopoldo Zea
(Salon 1), Edificio F,
planta alta.

e Escuela Nacional de
Estudios Superiores
(ENES) Morelia, Aula
Magna B.

Examen de habilidades
y aptitudes, y entrevista

Publicacion de
resultados en la pagina:
https://posgrado.dgae.u
nam.mx/ingreso/

Entrega documental
ante la DGAE.

Lunes 7 al viernes 11 de
abril, 10:00-15:00; 17:00-
19:00 horas.

Lugar: De acuerdo a la
entidad donde se registro:
e Facultad de Ciencias

Politicas y Sociales,
Sala de Juntas de la
Divisién de Estudios
de Posgrado de la
FCPyS, Edificio H,
tercer piso.

e Escuela Nacional de
Estudios Superiores
(ENES) Morelia, Aula
Magna B, se le enviara
correo para confirmar
el lugar.

3. Publicacion de resultados

Martes 10 de junio de 2025.

4. Entrega documental

Del lunes 28 de julio al
viernes 08 de agosto de 2025.

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso
Inicio del ciclo escolar 2026-1lunes 11 de agosto de 2025
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CUALQUIER SITUACION NO PREVISTA EN EL PRESENTE INSTRUCTIVO SERA
RESUELTA POR EL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA.

EL PROCESO DE SELECCI()N Y LOS RESULTADOS
SERAN INAPELABLES

INFORMES GENERALES

Entidad: Facultad de Ciencias Politicas y Sociales

L] Mtra. Carolina Pacheco Luna, Responsable de Docencia de MADEMS-Ciencias Sociales,
Facultad de Ciencias Politicas y Sociales.

o Mtro. J. Felipe Pozo Block, Enlace Académico

Correo electronico: mademscsfcpys@posgrado.unam.mx

Teléfono 55 56 22 94 70 extensiones 84153, 84154 (Cd. Mx.)

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles), de 11:00 a 15:00 horas y de 18:00-20:00

horas (hora del centro de México).

Entidad: Escuela Nacional de Estudios Superiores (ENES) Morelia

[ Mtra. Alejandra Ceja Fernandez, Responsable de Docencia de MADEMS-Morelia

Correo electronico: docencia_madems@enesmorelia.unam.mx; Teléfono 55 56 23 73 00,
extension 80628 (desde la Cd. Mx.) y 443 6893500 extension 80653 (en Morelia)

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles), de 11:00 a 15:00 horas (hora del centro

de México).

Coordinacion del Programa de Maestria en Docencia para la Educaciéon Media Superior
(MADEMS)

Direccion: Unidad de Posgrado, Edif. "B", 1er. piso, Circuito de Posgrados, CU, Alcaldia Coyoacan,
04510 Cd. Mx.

Teléfonos: 55 5623 0222, extensiones 80021, 80012 y 80022, y 55 5623 7004.

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 13:00 horas (hora del centro de
México).

Correo electréonico: madems@posgrado.unam.mx

Pagina web: http://madems.posgrado.unam.mx

FE DE ERRATAS

Pagina 10. Etapa 4. Entrega documental ante la DGAE. Parrafo primero.

Dice: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una péliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacion, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Debe decir: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también podran presentar una pdliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacion, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”

Aprobado por el Comité Académico el 07 de octubre de 2024.

COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA DE MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA EDUCACION MEDIA
SUPERIOR
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Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA
EDUCACION MEDIA SUPERIOR
(MADEMS)

Instructivo de la Convocatoria

para el ingreso en el semestre 2026-1 que inicia actividades
el 11 de agosto de 2025



UN/M

Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior’

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR

Campo de conocimiento: Fisica

Instructivo de la Convocatoria para el ingreso en el semestre 2026-1
que inicia actividades el 11 de agosto de 2025

OFERTA

La Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior!, objeto de la presente
convocatoria, se imparte en la modalidad presencial y tiene una duracién de cuatro
semestres (tiempo completo).

Este campo de conocimiento se imparte en:

e Facultad de Ciencias
e Escuela Nacional de Estudios Superiores Unidad Morelia

Al momento del registro, la o el aspirante elegira una de estas entidades académicas para
cursar sus estudios de posgrado.

NOTA: El Posgrado exige a su alumnado el compromiso y dedicacién para
graduarse en el plazo establecido en el plan de estudios.

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

IMPORTANTE: Antes de que inicie el registro debe leer por completo y aceptar en
su totalidad y sin excepcién alguna los términos y condiciones de la Convocatoria
y de este Instructivo, los cuales se entenderan como aceptados en el momento en
que se registre en el proceso de seleccion.

! Son corresponsables de los estudios que se imparten en el Programa las siguientes entidades académicas:
Facultad de Ciencias, Facultad de Ciencias Politicas y Sociales, Facultad de Filosofia y Letras, Facultad de
Medicina, Facultad de Psicologia, Facultad de Quimica, Facultad de Estudios Superiores Acatlan, Facultad de
Estudios Superiores Cuautitlan, Facultad de Estudios Superiores lIztacala, Escuela Nacional Colegio de
Ciencias y Humanidades, Escuela Nacional Preparatoria, Escuela Nacional de Estudios Superiores Unidad
Morelia, Instituto de Investigaciones Filolégicas, Instituto de Matematicas e Instituto de Investigaciones sobre
la Universidad y la Educacion.




El proceso de seleccion abarca cuatro etapas seriadas:

ETAPA 1. Registro y carga de documentos.

ETAPA 2. Proceso de seleccion del Comité Académico del Programa.
ETAPA 3. Publicacién de resultados.

ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

DESCRIPCION DE LAS CUATRO ETAPAS

Antes de comenzar con su registro, debera conocer el plan de estudios que se
encuentra disponible en: https://madems.posgrado.unam.mx/, para asegurarse de
que satisface los requisitos administrativos y académicos solicitados y cumple
con las especificaciones requeridas en cada uno.

ETAPA 1. REGISTRO Y CARGA DE DOCUMENTOS.

1.a. Registro de solicitud: debera ingresar a la pagina Registro de aspirantes al

1.b.

posgrado de la UNAM (https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso); el registro estara
disponible desde las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finalizara a las 19:00
horas del lunes 10 de febrero de 2025 (hora del centro de México).

Consideraciones para realizar el registro en la pagina Registro de aspirantes
al posgrado de la UNAM:

Es importante que realice personalmente el registro y los tramites que se
solicitan en este instructivo.

Una vez completado el registro de la solicitud se le asignara un folio y se
enviara un correo con las indicaciones para realizar el pago por concepto
de tramite de registro.

El registro se realizara en linea y el sistema estara abierto las 24 horas del
dia.

Carga de documentos del cuadro 1 Documentos administrativos (personales
y antecedentes académicos) y cuadro 2 Comprobante de pago y documentos
académicos en linea: Inicia a las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finaliza a
las 19:00 horas del jueves 13 de febrero del 2025 (hora del centro de México).

Es necesario tener a la mano los documentos solicitados (ver cuadros 1y
2), que estén en buen estado fisico para escanearlos, subirlos al sistema, en
formato PDF de un tamafo que no sobrepase los 4 Megabytes (MB); deberan
estar escaneados por ambas caras, si es necesario y ser legibles. Revise que
el texto de los documentos que suba no sea demasiado oscuro o tenue. Si se
trata de un documento de mas de una pagina, todas deberan formar parte del
mismo archivo.
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e En la seccion datos personales, suba su retrato fotografico reciente y formal,
en formato jpg o png y de un tamafno que no sobrepase los 1.5 MB, de frente,
a color, con fondo blanco (no es necesario que sea de estudio fotografico). La
fotografia es indispensable para concluir su registro.

e ElI sistema le permite ingresar las veces necesarias para realizar
modificaciones en la carga de documentos dentro del periodo comprendido
entre las 10:00 horas del lunes 27 de enero y las 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora del centro de México), siempre y cuando no dé
clic en “enviar solicitud”.

e Para concluir su solicitud, debera dar clic en “enviar solicitud”. En caso de
no visualizar la opcion “enviar solicitud”, revise que no le falte informacion
por completar o documentos por subir. Una vez enviada, imprima su
comprobante de registro.

e Considere que el ultimo dia de registro, el sistema puede saturarse debido a la
demanda de usuarios y que, una vez concluido el periodo y horario, el sistema
se cerrara automaticamente, impidiéndole realizar cualquier gestion.

e La convocatoria y su instructivo se publican con suficiente tiempo de
anticipacion para que reuna todos los documentos requeridos.

e La documentacion solicitada debe subirse al sistema durante el periodo y
horario establecidos, salvo que para algun documento se sehale
expresamente una fecha distinta.

Concluir el proceso de registro y de carga de documentos NO garantiza
su continuidad en el proceso de seleccidn.

Podra consultar el procedimiento de registro de aspirantes en la pagina:
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso

Cuadro 1. Documentos administrativos

Documento Consideraciones adicionales

Documentos personales

1. Acta de nacimiento?

Con fecha de emisién no mayor a
6 meses.



https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso

Las personas aspirantes extranjeras subiran su
2. Clave Unica de Registro de acta de nacimiento. Si son aceptadas deberan
Poblacién (CURP) obtener la CURP al ingresar al pais.

L Para mayor informacion consultar la pagina:
Con fecha de emisién no mayor a | hitp.//www.saep.unam.mx/static/ayuda/manual_tra

6 meses. mite_curp.pdf

3. Identificacion oficial | Identificaciones  aceptables para personas
vigente extranjeras: pasaporte vigente o la Forma

Identificaciones aceptables: | Migratoria Mdltiple (FMM).

credencial de elector, pasaporte,
licencia de conducir, cartilla del
servicio militar nacional o cédula
profesional con fotografia.

Escanear ambas caras en una
sola pagina tamafo carta.

Documentos de Antecedentes Académicos

4. Titulo de licenciatura? En caso de no contar con el Titulo de licenciatura,
La licenciatura debe ser en | podra presentar:

Fisica, Ingenieria Civil,
Ingenieria en Sistemas u otra
afin al campo de conocimiento a
juicio del Comité Académico.

- Aspirantes procedentes de la UNAM, deberan
cargar en el sistema el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

- Aspirantes procedentes de una Institucion de
Aspirantes egresadas(os) de la Educacion Superior distinta a la UNAM,
UNAM, podran ingresar a los deberan cargar en el sistema copia certificada
por la institucion de origen el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

Entrega de Titulo®en Etapa 4.

estudios con el acta de examen
profesional de licenciatura con
resultado aprobatorio.

Aspirantes provenientes de
otras instituciones de
educacion superior, podran
ingresar con la constancia oficial
que acredite que el titulo se
encuentra en tramite.

Cuando el documento expedido
se presente en un idioma distinto
al espafol debera contar con la
traduccion de un perito oficial.



http://www.saep.unam.mx/static/ayuda/manual_tramite_curp.pdf
http://www.saep.unam.mx/static/ayuda/manual_tramite_curp.pdf

Escanear anverso y reverso en
un solo archivo, en formato PDF y
tamafio carta.

5. Certificado de estudios
de licenciatura? Con 100% de
créditos y total de actividades
académicas, con promedio igual
o0 superior a 8.0 (ocho punto
cero).

Cuando el certificado no indique
el promedio se debera anexar
adicionalmente una constancia
oficial de promedio emitida por
la instituciéon de procedencia.

Quienes realizaron sus estudios previos en el
extranjero deberan anexar la constancia de
equivalencia del promedio general emitida por
la Direccion General de Incorporacion vy
Revalidacién de Estudios (DGIRE) de la UNAM.

Consultar la pagina:
https://www.dgire.unam.mx/webdgire/equivalencia-

de-promedio/

El tramite es personal e
proceso de admision al
solicitarse conanticipacion.

independiente del
Programa y debera

En caso de ser aceptada o aceptado en el Programa, si los documentos 1, 4
o 5 del cuadro 1 fueron expedidos en un pais diferente a México deberan
contar con el apostille o legalizaciéon y, en su caso, con la traduccion al
espanol por un perito oficial y entregarse fisicamente en la ETAPA 4. Entrega
documental ante la DGAE, ya que no se hara ningun tipo de excepcién
para su entrega de forma posterior.

Todos los documentos emitidos en un idioma diferente al espafiol deberan
presentarse traducidos al espafiol por un perito oficial.

Apostille. Documentos emitidos en los paises que forman parte de la
Convencion de La Haya.

Legalizacién. Documentos emitidos en otros paises que no forman parte de
la Convencion de La Haya. La legalizacion se realiza en los Ministerios de
Educacion y de Relaciones Exteriores del pais, asi como por la embajada o el
consulado mexicano en el lugar de expedicion.

Guia para apostille, legalizacion y traduccion:

https://posgrado.dgae.unam.mx/static/ayuda/quia_apostille aspirantes.pdf

Si es aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en
la ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.



https://www.dgire.unam.mx/webdgire/equivalencia-de-promedio/
https://www.dgire.unam.mx/webdgire/equivalencia-de-promedio/
https://posgrado.dgae.unam.mx/static/ayuda/guia_apostille_aspirantes.pdf

Cuadro 2. Comprobante de pago y documentos académicos

Documento

Consideraciones adicionales

1. Comprobante de pago por

concepto de tramite de
registro.
Aspirantes con  nacionalidad
mexicana:

$480.00 (cuatrocientos ochenta
pesos 00/100 M. N.).

Aspirantes con  nacionalidad
extranjera:
150 usb (ciento cincuenta
dolares).

En ningun caso este pago sera
reembolsable.

El pago es personal e
intransferible y se debe realizar
por cada uno de los planes de
estudio en los que se registre.

Una vez que registre la solicitud, recibird un
correo con las indicaciones para realizar el pago por
concepto de tramite de registro.

El comprobante de pago debera cargarse para
completar su solicitud.

No habra prérroga en las fechas, ni otro medio de
recepcidon del comprobante de pago.

2. Constancia de idioma?®
En el caso de aspirantes
hispanohablantes:

Constancia que certifique la
comprension de lectura de un
idioma extranjero,
preferentemente aleman, inglés,
francés o italiano, siguiendo los
criterios senalados por el Comité
Académico en la convocatoria.

Tendra que haber sido expedida

por la Escuela Nacional de
Lenguas, Linguistica y
Traduccion  (ENALLT), oftros

centros de idiomas de la UNAM
O universidades estatales u
organismos y certificaciones
internacionales con los que la

UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para
dicho fin.

La constancia de lectura de un idioma extranjero es
indispensable para todas las y los aspirantes,
incluidas las (los) que aspiran al campo de
conocimiento de inglés.




Documento Consideraciones adicionales

En los casos de instituciones
externas a la UNAM, Ia
constancia debe ser al menos
equivalente al nivel B2 del
Marco Comun Europeo de
Referencia para las Lenguas.

3. Constancia de idioma
espafol®

Para aspirantes no
hispanohablantes, Constancia
que certifique  conocimiento
suficiente del espanol
equivalente o superior al nivel
B2 del Marco Comun Europeo
de Referencia para las Lenguas,
expedida por el Centro de
Ensefianza para extranjeros
(CEPE), de la UNAM, u
organismos con los que la
UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para

dicho fin.

4. Carta de exposicion de | Carta solicitando el ingreso a la maestria,

motivos. exponiendo los argumentos para formarse como
docente en Fisica en el nivel medio superior.

5. Curriculum Vitae | Con antecedentes académicos vy experiencia

actualizado. profesional, teléfono, correo electronico, RFC, CURP
y numero de cuenta de la UNAM, de haber estado
inscrita(o) en alguno de los niveles de estudio que se
imparten (aun cuando no los haya cursado o
concluido).
En el caso de extranjeras(os) el RFC, CURP vy
numero de cuenta no son necesarios.

6. Propuesta didactica, | Es una propuesta de proyecto de investigacion

ensayo, proyecto, plan de | educativa enfocada al mejoramiento de la ensefianza

trabajo u otro. de la Fisica en el Nivel Medio Superior. Esta

propuesta, cuya extension no debera superar cinco
paginas, debera incluir el planteamiento del
problema, los objetivos, la justificacion y wuna
propuesta de metodologia.

3 Sies aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en la
ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.




Aclaraciones y dudas:

e Documentos administrativos (ver Etapa 1 - Cuadro 1) o problemas con el

Sistema de Registro de aspirantes al Posgrado de la UNAM; puede revisar la
seccion de preguntas frecuentes:
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/frequent_questions, o] puede
comunicarse al nimero telefénico: 55 56 23 23 00, extension 37065.
El horario de atencidén sera de lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 14:30 y de
17:00 a 18:00 horas (hora del centro de México). Se mantendran sesiones de
Zoom cada tercer dia que seran publicadas en la seccidon de preguntas
frecuentes, una vez que haya iniciado sesién, en un horario de 10:00 a 14:30
horas.

e Con respecto a los documentos académicos (ver Etapa 1 - Cuadro 2),
comunicarse a la entidad (escuela o facultad) donde se registra:

Entidad: Facultad de Ciencias, teléfono: 55 5622 8222 ext. 44717, horario de
atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 10:00 a 15:00 horas (hora del centro
de México), correo electronico mirnavt@ciencias.unam.mx

Entidad: Escuela Nacional de Estudios Superiores (ENES) Morelia, teléfono: 44
36 89 35 00 extension 80653 (Morelia), horario de atencion: lunes a viernes (dias
habiles) de 10:00 a 15:00 horas (hora del centro de México), correo electrénico
docencia_madems@enesmorelia.unam.mx

e Encaso de dudas con el comprobante de pago, debera escribir al correo:
verom@posgrado.unam.mx de la Coordinacion General de Estudios de Posgrado.

ETAPA 2. PROCESO DE SELECCION DEL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA

2.a. Publicacion de la lista de aspirantes que contintian en el proceso de seleccion
Se publicara la lista después del 12 de marzo de 2025 en Ila pagina
https://madems.posgrado.unam.mx/index.html

Es necesario que tenga a la mano el nimero de folio que se le asigné en su comprobante.

2.b. Examen General de Conocimientos. La o el aspirante debera presentarse quince
minutos antes de la hora senalada con una identificacion oficial. Se realizara el examen el
viernes 28 de marzo de 2025 a las 11:00 horas. Verifique el lugar en la entidad donde se
registrd, de acuerdo a lo siguiente:

e Facultad de Ciencias, Salon de Seminarios 436. Departamento de Fisica, CU.

e Escuela Nacional de Estudios Superiores Morelia, Aula Magna B.



https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/frequent_questions
callto:(55)%2056%2023%2023%2000
callto:80245,%2037072,%2037065
mailto:mirnavt@ciencias.unam.mx
mailto:docencia_madems@enesmorelia.unam.mx
mailto:verom@posgrado.unam.mx
https://madems.posgrado.unam.mx/index.html

2.c. Examen de habilidades y aptitudes, y entrevista. Se llevara a cabo entre el lunes 7
al viernes 11 de abril de 2025, 10:00-15:00 y de 17:00-19:00 horas. Verifique el lugar en la
entidad donde se registro, de acuerdo a lo siguiente:

e Facultad de Ciencias, Salon de Seminarios 436. Departamento de Fisica, CU.

e Escuela Nacional de Estudios Superiores Morelia, Aula Magna B.

Es atribucion del Comité Académico del Programa dar por concluida
su participacion en cualquier momento del proceso de seleccion.

ETAPA 3. PUBLICACION DE RESULTADOS

El martes 10 de junio de 2025 se podra consultar el resultado del proceso de seleccion e
ingreso al semestre 2026-1 en el sitio web: https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/ en la
seccion “Solicitud(es) de ingreso”.

ETAPA 4. ENTREGA DOCUMENTAL ANTE LA DGAE

Una vez que haya sido aceptada o aceptado por el Programa de Posgrado, debera
ingresar del 1° al 3 de julio de 2025 a la pagina de Registro de aspirantes al posgrado
de la UNAM https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso.

En la seccion “Solicitud(es) de ingreso”, seleccionar plan de estudios donde fue
aceptada o aceptado y descargar la Cita para la entrega documental que contiene las
especificaciones para la entrega fisica de los documentos solicitados en los cuadros 1y 2
de ingreso al Programa de Posgrado.

Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una
poliza de seguro de gastos médicos mayores que cubra gastos por hospitalizacion,
medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Los documentos deberan ser legibles y encontrarse en buen estado, sin mutilaciones,
tachaduras, enmendaduras, deterioro o alteracién que impida tener certeza juridica de su
validez.

La entrega documental se realizara del lunes 28 de julio al 08 de agosto.
No se recibiran documentos de manera extemporanea.

Completada la entrega documental debera consultar las instrucciones para su inscripcion
en la pagina web del Programa de Posgrado.

El inicio del ciclo escolar es el 11 de agosto de 2025.



https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso

La Universidad no garantiza el otorgamiento de recursos, becas o apoyos
econémicos a las personas aceptadas e inscritas en algun Programa de Posgrado.

De conformidad con lo establecido en los articulos 8, fraccién 1, y 10 del Reglamento
General de Estudios de Posgrado, se entendera que las personas aceptadas que no
cumplan con los requisitos establecidos en el plan de estudios, en la convocatoria, en este
instructivo o que no entreguen la documentacién requerida en las fechas establecidas,
renuncian a su inscripcion.

NOTAS

A. Durante el proceso de seleccién, las personas aspirantes deberan estar
pendientes de su correo electrénico y de la informacion generada por el Programa
de Posgrado al que deseen ingresar.

B. Por situaciones imponderables, las fechas y los sitios indicados en la presente
convocatoria e instructivo estan sujetos a cambios sin previo aviso. Cualquier
cambio se notificara por los canales de comunicacion de la Coordinacion del
Programa de Posgrado.

C. No se brindara informacién ni retroalimentacién alguna sobre el desempeno de la
persona aspirante en el proceso de seleccion.

D. Las personas aceptadas e inscritas tienen la obligacion de conocer el plan de
estudios y las Normas Operativas de su Programa, asi como la Legislacion
Universitaria aplicable.

E. Las personas de nacionalidad extranjera, en caso de ser aceptadas, llevaran a
cabo los tramites que les sean solicitados por las autoridades migratorias
(www.gob.mx/tramites). La Universidad no es responsable de realizar estos
tramites.

F. Esta Casa de Estudios no emitira documentos ad hoc durante el proceso de
seleccion en ninguna de sus etapas para las personas aspirantes, incluidos
aquellos que sean requeridos para la realizacion de tramites académicos,
administrativos o migratorios.

G. La inscripcién de las personas aceptadas estd condicionada a la revision y
aceptacion de la documentacion presentada.

H. Estar inscrita(o) no garantiza la obtencién de una beca u otro apoyo econémico.

[. Dias inhabiles: 12 de diciembre de 2024; 3 de febrero, 17 de marzo, del 14 al 18
de abril; 1° y 15 de mayo de 2025.

J. Vacaciones administrativas: del 16 de diciembre de 2024 al 03 de enero de 2025 y
del 7 al 25 de julio de 2025.
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Consulta el aviso de privacidad en:
https://www.dgae.unam.mx/aviso privacidad.html

CALENDARIO

FECHA

1. Registro y carga de documentos

Registro de solicitud a
través del sistema de la
Direccion General de
Administracion  Escolar
(DGAE).

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza
a las 19:00 horas del lunes
10 de febrero de 2025 (hora
centro de México).

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

Carga de documentos a
través del sistema de la

Direccion General de
Administracion Escolar
(DGAE).

Publicacion del listado
de aspirantes que
continuan con el
proceso de seleccion.

Tener a la mano el folio

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza
a 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora
del centro de México).

Después del miércoles 12 de
marzo de 2025.

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

2. Proceso de seleccion

Consulta sitio web:
http://madems.posgrado.una
m.mx

Conocimientos

alas 11:00 hrs

asignado en el
comprobante de
registro
Lugar: De acuerdo a la
entidad donde se registro:
e Facultad de Ciencias,
Salén de Seminarios
Examen General de | Viernes 28 de marzo de 2025 436. Departamento de

Fisica. CU

e Escuela Nacional de
Estudios Superiores
(ENES) Morelia, Aula
Magna B.
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Lugar: De acuerdo a la
entidad donde se registro:

Lunes 7 al viernes11 de abril e Facultad de Ciencias,

Examen de habilidades de 2025 Salén de Seminarios
y aptitudes, y entrevista 436. Departamento de
Fisica. CU

Se le enviara correo para

confirmar la hora. .
e FEscuela Nacional de

Estudios  Superiores
(ENES) Morelia, Aula

Magna B.
3. Publicacion de resultados
Publicacion de Consulta sitio web:
L?tsug?/dgz erz(;i zaglgi Martes 10 de junio de 2025. | https://posgrado.dgae.unam.
PS.//posg -dgae. mx/ingreso

nam.mx/ingreso/
4. Entrega documental

Entrega documental | Del lunes 28 de julio al Consylta sitio web:
. https://posgrado.dgae.unam.
ante la DGAE. viernes 08 de agosto de 2025. mx/inareso

Inicio del ciclo escolar 2026-1 lunes 11 de agosto de 2025

CUALQUIER SITUACION NO PREVISTA EN EL PRESENTE INSTRUCTIVO SERA
RESUELTA POR EL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA.

EL PROCESO DE SELECCI()N Y LOS RESULTADOS
SERAN INAPELABLES

INFORMES GENERALES

Entidad: Facultad de Ciencias

Dra. Mirna Villavicencio Torres

Direccion: Cubiculo 421. Departamento de Fisica. Facultad de Ciencias.
Ciudad Universitaria. Cd. Mx.

Teléfono: 55 5622 4852

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 10:00 a 15:00
(hora del centro de México)

Correo electrénico: mirnavt@ciencias.unam.mx
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Entidad: Escuela Nacional de Estudios Superiores (ENES) Morelia

Mtra. Alejandra Ceja Fernandez

Direccion: Antigua Carretera a Patzcuaro No. 8701 Col. Ex Hacienda de
San José de la Huerta C.P. 58190 Morelia, Michoacan, México

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 10:00 a 15:00
horas (hora del centro de México)

Teléfono: 44 36 89 35 00 extension 80653 (Morelia)

Correo electronico: docencia_madems@enesmorelia.unam.mx

Pagina web: https://www.enesmorelia.unam.mx/posgrados/madems/

Coordinacion del Programa de Maestria en Docencia para la Educacion
Media Superior (MADEMS)

Direccion: Unidad de Posgrado, Edif. "B", 1er. piso, Circuito de
Posgrados, CU, Alcaldia Coyoacan, 04510 Cd. Mx.

Teléfonos: 55 5623 0222, extensiones 80021, 80012 y 80022, y 55 5623
7004.

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 13:00
horas (hora del centro de México).

Correo electrénico: madems@posgrado.unam.mx

Pagina web: http://madems.posgrado.unam.mx

FE DE ERRATAS

Pagina 9. Etapa 4. Entrega documental ante la DGAE. Parrafo tercero.

Dice: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una péliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacién, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Debe decir: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también podran presentar una péliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacién, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Aprobado por el Comité Académico el 07 de octubre de 2024.

COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA DE MAESTRIA EN DOCENCIA PARA
LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR
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Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA
EDUCACION MEDIA SUPERIOR
(MADEMS)

Instructivo de la Convocatoria

para el ingreso en el semestre 2026-1 que inicia actividades
el 11 de agosto de 2025



UN/M

Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior’

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR

Campo de conocimiento: Geografia

Instructivo de la Convocatoria para el ingreso en el semestre 2026-1
que inicia actividades el 11 de agosto de 2025

OFERTA

La Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior!, objeto de la presente
convocatoria, se imparte en la modalidad presencial y tiene una duracién de cuatro
semestres (tiempo completo).

Este campo de conocimiento se imparte en:

e Facultad de Filosofia y Letras

NOTA: El Posgrado exige a su alumnado el compromiso y dedicacién para
graduarse en el plazo establecido en el plan de estudios.

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

IMPORTANTE: Antes de que inicie el registro debe leer por completo y aceptar en
su totalidad y sin excepcién alguna los términos y condiciones de la Convocatoria
y de este Instructivo, los cuales se entenderan como aceptados en el momento en
que se registre en el proceso de seleccion.

El proceso de seleccion abarca cuatro etapas seriadas:

ETAPA 1. Registro y carga de documentos.

ETAPA 2. Proceso de seleccion del Comité Académico del Programa.
ETAPA 3. Publicacién de resultados.

ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

! Son corresponsables de los estudios que se imparten en el Programa las siguientes entidades académicas:
Facultad de Ciencias, Facultad de Ciencias Politicas y Sociales, Facultad de Filosofia y Letras, Facultad de
Medicina, Facultad de Psicologia, Facultad de Quimica, Facultad de Estudios Superiores Acatlan, Facultad de
Estudios Superiores Cuautitlan, Facultad de Estudios Superiores lztacala, Escuela Nacional Colegio de
Ciencias y Humanidades, Escuela Nacional Preparatoria, Escuela Nacional de Estudios Superiores Unidad
Morelia, Instituto de Investigaciones Filolégicas, Instituto de Matematicas e Instituto de Investigaciones sobre
la Universidad y la Educacion.




DESCRIPCION DE LAS CUATRO ETAPAS

Antes de comenzar con su registro, debera conocer el plan de estudios que se
encuentra disponible en: https://madems.posgrado.unam.mx/, para asegurarse de
que satisface los requisitos administrativos y académicos solicitados y cumple
con las especificaciones requeridas en cada uno.

ETAPA 1. REGISTRO Y CARGA DE DOCUMENTOS.

1.a. Registro de solicitud: debera ingresar a la pagina Registro de aspirantes al

1.b.

posgrado de la UNAM (https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso); el registro estara
disponible desde las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finalizara a las 19:00
horas del lunes 10 de febrero de 2025 (hora del centro de México).

Consideraciones para realizar el registro en la pagina Registro de aspirantes
al posgrado de la UNAM:

Es importante que realice personalmente el registro y los tramites que se
solicitan en este instructivo.

Una vez completado el registro de la solicitud se le asignara un folio y se
enviara un correo con las indicaciones para realizar el pago por concepto
de tramite de registro.

El reqgistro se realizara en linea y el sistema estard abierto las 24 horas del
dia.

Carga de documentos del cuadro 1 Documentos administrativos (personales
y antecedentes académicos) y cuadro 2 Comprobante de pago y documentos
académicos en linea: Inicia a las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finaliza a
las 19:00 horas del jueves 13 de febrero del 2025 (hora del centro de México).

Es necesario tener a la mano los documentos solicitados (ver cuadros 1y
2), que estén en buen estado fisico para escanearlos, subirlos al sistema, en
formato PDF de un tamafo que no sobrepase los 4 Megabytes (MB); deberan
estar escaneados por ambas caras, si es necesario y ser legibles. Revise que
el texto de los documentos que suba no sea demasiado oscuro o tenue. Si se
trata de un documento de mas de una pagina, todas deberan formar parte del
mismo archivo.

En la seccion datos personales, suba su retrato fotografico reciente y formal,
en formato jpg o png y de un tamafo que no sobrepase los 1.5 MB, de frente,
a color, con fondo blanco (no es necesario que sea de estudio fotografico). La
fotografia es indispensable para concluir su registro.
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El sistema le permite ingresar las veces necesarias para realizar
modificaciones en la carga de documentos dentro del periodo comprendido
entre las 10:00 horas del lunes 27 de enero y las 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora del centro de México), siempre y cuando no dé
clic en “enviar solicitud”.

Para concluir su solicitud, debera dar clic en “enviar solicitud”. En caso de
no visualizar la opcion “enviar solicitud”, revise que no le falte informacion
por completar o documentos por subir. Una vez enviada, imprima su
comprobante de registro.

Considere que el ultimo dia de registro, el sistema puede saturarse debido a la
demanda de usuarios y que, una vez concluido el periodo y horario, el sistema
se cerrara automaticamente, impidiéndole realizar cualquier gestion.

La convocatoria y su instructivo se publican con suficiente tiempo de
anticipacion para que reuna todos los documentos requeridos.

La documentacion solicitada debe subirse al sistema durante el periodo y
horario establecidos, salvo que para algun documento se sehale
expresamente una fecha distinta.

Concluir el proceso de registro y de carga de documentos NO garantiza

su continuidad en el proceso de seleccidn.

Podra consultar el procedimiento de registro de aspirantes en la pagina:

https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso

Cuadro 1. Documentos administrativos

Documento Consideraciones adicionales

1.

6 meses.

Acta de nacimiento?
Con fecha de emisién no mayor a

Documentos personales

6 meses.

2. Clave Unica de Registro de | acta de nacimiento. Si son aceptadas deberan
Poblacién (CURP)

Con fecha de emision no mayor a | hitp://www.saep.unam.mx/static/ayuda/manual tra

Las personas aspirantes extranjeras subiran su
obtener la CURP al ingresar al pais.

Para mayor informacion consultar la pagina:

mite _curp.pdf
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3. Identificacién oficial
vigente
Identificaciones aceptables:

credencial de elector, pasaporte,
licencia de conducir, cartilla del
servicio militar nacional o cédula
profesional con fotografia.

Escanear ambas caras en una
sola pagina tamanio carta.

Documentos

Identificaciones  aceptables  para
extranjeras: pasaporte vigente o
Migratoria Multiple (FMM).

personas

la Forma

de Antecedentes Académicos

4. Titulo de licenciatura?

La licenciatura debe ser en
Geografia, Normal Superior con
especialidad en Geografia u otra
afin al campo de conocimiento a
juicio del Comité Académico.

Aspirantes egresadas(os) de la
UNAM, podran ingresar a los
estudios con el acta de examen
profesional de licenciatura con
resultado aprobatorio.

Aspirantes provenientes de
otras instituciones de
educacién superior, podran
ingresar con la constancia oficial
que acredite que el titulo se
encuentra en tramite.

Cuando el documento expedido
se presente en un idioma distinto
al espafnol debera contar con la
traduccion de un perito oficial.

Escanear anverso y reverso en
un solo archivo, en formato PDF y
tamano carta.

En caso de no contar con el Titulo de licenciatura,
podra presentar:

- Aspirantes procedentes de la UNAM, deberan
cargar en el sistema el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

- Aspirantes procedentes de una Institucion de
Educacion Superior distinta a la UNAM,
deberan cargar en el sistema copia certificada
por la institucion de origen el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

Entrega de Titulo®en Etapa 4.




5. Certificado de estudios | Quienes realizaron sus estudios previos en el
de licenciatura? Con 100% de | extranjero deberan anexar la constancia de
créditos y total de actividades | €duivalencia del promedio general emitida por
la Direccion General de Incorporacion vy

académicas, con promedio igual . o .
P 9 Revalidacion de Estudios (DGIRE) de la UNAM.

o superior a 8.0 (ocho punto

cero). Consultar la pagina:
https://www.dgire.unam.mx/webdgire/equivalencia-
Cuando el certificado no indique | de-promedio/

el promedio se debera anexar
adicionalmente una constancia
oficial de promedio emitida por
la institucion de procedencia.

El tramite es personal e independiente del
proceso de admision al Programa y debera
solicitarse conanticipacion.

2 En caso de ser aceptada o aceptado en el Programa, si los documentos 1, 4

o 5 del cuadro 1 fueron expedidos en un pais diferente a México deberan
contar con el apostille o legalizacién y, en su caso, con la traduccion al
espanol por un perito oficial y entregarse fisicamente en la ETAPA 4. Entrega
documental ante la DGAE, ya que no se hara ningun tipo de excepcién
para su entrega de forma posterior.

*  Todos los documentos emitidos en un idioma diferente al espanol deberan
presentarse traducidos al espafiol por un perito oficial.

* Apostille. Documentos emitidos en los paises que forman parte de la
Convencion de La Haya.

* Legalizacién. Documentos emitidos en otros paises que no forman parte de
la Convencion de La Haya. La legalizacion se realiza en los Ministerios de
Educacion y de Relaciones Exteriores del pais, asi como por la embajada o el
consulado mexicano en el lugar de expedicion.

* Guia para apostille, legalizacion y traduccion:

https://posgrado.dgae.unam.mx/static/ayuda/quia_apostille_aspirantes.pdf
Si es aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en

la ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

Cuadro 2. Comprobante de pago y documentos académicos

Documento Consideraciones adicionales

1. Comprobante de pago por | Una vez que registre la solicitud, recibira un
concepto de tramite de | correo con las indicaciones para realizar el pago por
registro. concepto de tramite de registro.

Aspirantes  con  nacionalidad El comprobante de pago debera cargarse para

mexicana: . completar su solicitud.
$480.00 (cuatrocientos ochenta
pesos 00/100 M. N.). No habra prorroga en las fechas, ni otro medio de

recepcidon del comprobante de pago.
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Documento Consideraciones adicionales

Aspirantes con  nacionalidad
extranjera:
150 wusb (ciento cincuenta
dolares).

En ningun caso este pago sera
reembolsable.

El pago es personal e
intransferible y se debe realizar
por cada uno de los planes de
estudio en los que se registre.

2. Constancia de idioma?® La constancia de lectura de un idioma extranjero es
indispensable para todas las y los aspirantes,
En el caso de aspirantes |incluidas las (los) que aspiran al campo de
hispanohablantes: conocimiento de inglés.

Constancia que certifique la
comprension de lectura de un
idioma extranjero,
preferentemente aleman, inglés,
francés o italiano, siguiendo los
criterios senalados por el Comité
Académico en la convocatoria.

Tendra que haber sido expedida
por la Escuela Nacional de
Lenguas, Linguistica y
Traduccion  (ENALLT), otros
centros de idiomas de la UNAM
0 universidades estatales u
organismos y certificaciones
internacionales con los que la
UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para
dicho fin.

En los casos de instituciones
externas a la UNAM, Ila
constancia debe ser al menos
equivalente al nivel B2 del
Marco Comun Europeo de
Referencia para las Lenguas.




Documento Consideraciones adicionales

3. Constancia de idioma

espafol®

Para aspirantes no
hispanohablantes, Constancia
que certifique  conocimiento
suficiente del espanol
equivalente o superior al nivel
B2 del Marco Comun Europeo
de Referencia para las Lenguas,

expedida por el Centro de
Ensefianza para extranjeros
(CEPE), de Ila UNAM, u
organismos con los que la

UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para
dicho fin.

4. Carta de exposicion de
motivos.

Carta solicitando el ingreso a la maestria,
exponiendo los argumentos para formarse como
docente en Geografia en el nivel medio superior.

5. Curriculum Vitae

actualizado.

Con antecedentes académicos y experiencia
profesional, teléfono, correo electrénico, RFC, CURP
y numero de cuenta de la UNAM, de haber estado
inscrita(o) en alguno de los niveles de estudio que se
imparten (aun cuando no los haya cursado o
concluido).

En el caso de extranjeras(os) el RFC, CURP vy
numero de cuenta no son necesarios.

didactica,
plan de

6. Propuesta
ensayo, proyecto,
trabajo u otro.

Es un Proyecto de intervencion o aplicacion docente.
La o el aspirante debe considerar este trabajo como
el inicio de su proyecto de grado que, en caso de ser
aceptada(o), perfeccionara y desarrollara durante los
cuatro semestres que dura la maestria. El proyecto
tendra como propdsito central el fortalecimiento de la
geografia, a partir de desarrollar una propuesta de
investigacion que contribuya a la profesionalizacion
de su ensefianza.

El documento debera cuidar los aspectos formales
de ortografia y redaccién.

1. Titulo. Se trata de un titulo tentativo de lo que
sera la tesis de grado. Debe ser breve e incluir los
puntos nodales del proyecto.

2. Planteamiento del problema. Exponer un
problema relevante que se presente en la ensefianza
de la geografia en el nivel medio superior. El cual se




Documento Consideraciones adicionales

desarrolla y se explica en términos generales, como
una propuesta de intervencion docente puede
contribuir a dar solucién. Es necesario que se
explicite con la mayor precision posible qué
queremos hacer

y qué aspectos estan considerados en la propuesta.
Esto incluye la definicion de los agentes implicados,
el espacio, la temporalidad.

3. Justificacién. Explicar las razones del por

qué es necesario e importante que los docentes de
este nivel se involucren, atiendan y ofrezcan
soluciones al problema identificado.

4. Preguntas de investigacion. Consisten en la
indagacion mas profunda sobre el tema elegido,
donde se evallan cuales son esos vacios
investigativos a los que podemos aportar con el
desarrollo de la investigacion.

Deben poseer unas caracteristicas basicas para que
puedan considerarse bien formuladas, estas son: Su
resolucion debe llevar a aportar un conocimiento
nuevo, actualizado o ampliar el conocimiento sobre
el tema elegido. Mencionar lo que se quiere
encontrar con el proceso de investigacion.

5. Objetivos. Establecer qué se pretende lograr.
Debe usar verbos apropiados segun los propdsitos
que se persiguen. Se sugiere incluir un objetivo
general y algunos particulares, considerando que
éstos son una via para alcanzar el primero.

6. Marco teédrico. Enunciar brevemente cual es la
base tedrica que dara sustento a la propuesta. Con
ello se pretende trascender el nivel de la experiencia
utilizando argumentos extraidos de las teorias de la
geografia mas recientes y de su ensefianza —
aprendizaje.

7. Metodologia. Disenar la estrategia del céomo
llegar a nuestros objetivos. Es un momento de
planeacion del quehacer, por ello se hace pensando
en el futuro. Se establece de manera general las
etapas por las cuales la o el aspirante, en caso de
ser aceptada(o), tendra que pasar para llegar a la
consecucion de sus propositos. No debe confundirse
con la metodologia didactica que habra de disefarse
en la propuesta.

8. indice tentativo. Es la organizacién provisional
del trabajo de tesis. Provee de una idea general de
como estara estructurado el trabajo final. Incluir
titulo, capitulos y apartados.

9. Bibliografia. Es un listado de la bibliografia que
se utiliz6 para la elaboracién del proyecto, en
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especial la que se refiere a las corrientes de
pensamiento geografico y la ensefianza de la
geografia.

10. Cronograma. Es la planeacién con base en
fechas probables para cada etapa o actividad de la
elaboracion de la tesis.

Caracteristicas del texto:

Procesador de textos Word

Interlineado 1.5

Fuente Times New Roman 12 puntos

Margen 2.5 por lado

Hojas paginadas

Extension aproximada de 8 a 10 cuartillas

incluyendo bibliografia.

Fuente de la guia del proyecto de intervencién o

aplicacion docente: Dra. Olivia Mireles Vargas (2015-

1). Facultad de Filosofia y Letras, MADEMS. Area

Filosofia.

Modificado por equipo MADEMS Geografia

3 Sies aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en la
ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

Aclaraciones y dudas:

e Documentos administrativos (ver Etapa 1 - Cuadro 1) o problemas con el

Sistema de Registro de aspirantes al Posgrado de la UNAM; puede revisar la
seccion de preguntas frecuentes:
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/frequent_questions, o] puede
comunicarse al numero telefénico: 55 56 23 23 00, extension 37065.
El horario de atencion sera de lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 14:30 y de
17:00 a 18:00 horas (hora del centro de México). Se mantendran sesiones de
Zoom cada tercer dia que seradn publicadas en la seccion de preguntas
frecuentes, una vez que haya iniciado sesioén, en un horario de 10:00 a 14:30
horas.

e Con respecto a los documentos académicos (ver Etapa 1 - Cuadro 2),
comunicarse a los numeros telefénicos 5555 50 69 75y 55 56 22 17 67, Facultad
de Filosofia y Letras, horario de atencién lunes a viernes (dias habiles) de 10:00
a 12:00 horas y lunes, martes y miércoles de 17:00 a 20:00 horas, (dias habiles)
(hora del centro de México), correo electrénico:
mademsgeografia@posgrado.unam.mx, Facebook: MademsGeografia

e Encaso de dudas con el comprobante de pago, debera escribir al correo:
verom@posgrado.unam.mx de la Coordinacion General de Estudios de Posgrado.
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ETAPA 2. PROCESO DE SELECCION DEL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA

2.a. Publicacion de la lista de aspirantes que contintan en el proceso de selecciéon
Se publicard la lista después del 12 de marzo de 2025 en Ila pagina
https://madems.posgrado.unam.mx/index.html

Es necesario que tenga a la mano el niumero de folio que se le asigné en su comprobante.

2.b. Examen General de Conocimientos. La o el aspirante debera presentarse quince
minutos antes de la hora sefialada con una identificacion oficial. EI examen se llevara a
cabo el miércoles 9 de abril de 2025 a las 16:00 horas en la Facultad de Filosofia y Letras.
Aula por confirmar, se enviara a su correo.

2.c. Examen de habilidades y aptitudes, y entrevista. Se llevara a cabo el lunes 21 de
abril de 2025, a las 16:00 horas, en la Facultad de Filosofia y Letras. Aula por confirmar,
se enviara a su correo.

Es atribucion del Comité Académico del Programa dar por concluida
su participacion en cualquier momento del proceso de seleccion.

ETAPA 3. PUBLICACION DE RESULTADOS
El martes 10 de junio de 2025 se podra consultar el resultado del proceso de seleccién e

ingreso al semestre 2026-1 en el sitio web: https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/ en la
seccion “Solicitud(es) de ingreso”.

ETAPA 4. ENTREGA DOCUMENTAL ANTE LA DGAE

Una vez que haya sido aceptada o aceptado por el Programa de Posgrado, debera
ingresar del 1° al 3 de julio de 2025 a la pagina de Registro de aspirantes al posgrado
de la UNAM https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso.

En la seccién “Solicitud(es) de ingreso”, seleccionar plan de estudios donde fue
aceptada o aceptado y descargar la Cita para la entrega documental que contiene las
especificaciones para la entrega fisica de los documentos solicitados en los cuadros 1y 2
de ingreso al Programa de Posgrado.

Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una
poliza de seguro de gastos médicos mayores que cubra gastos por hospitalizacion,
medicamentos y repatriacidén de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Los documentos deberan ser legibles y encontrarse en buen estado, sin mutilaciones,
tachaduras, enmendaduras, deterioro o alteracién que impida tener certeza juridica de su
validez.
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La entrega documental se realizara del lunes 28 de julio al 08 de agosto.
No se recibiran documentos de manera extemporanea.

Completada la entrega documental debera consultar las instrucciones para su inscripciéon
en la pagina web del Programa de Posgrado.

El inicio del ciclo escolar es el 11 de agosto de 2025.

La Universidad no garantiza el otorgamiento de recursos, becas o apoyos
econémicos a las personas aceptadas e inscritas en algun Programa de Posgrado.

De conformidad con lo establecido en los articulos 8, fraccién 1, y 10 del Reglamento
General de Estudios de Posgrado, se entendera que las personas aceptadas que no
cumplan con los requisitos establecidos en el plan de estudios, en la convocatoria, en este
instructivo o que no entreguen la documentacién requerida en las fechas establecidas,
renuncian a su inscripcion.

NOTAS

A. Durante el proceso de seleccién, las personas aspirantes deberan estar
pendientes de su correo electrénico y de la informacion generada por el Programa
de Posgrado al que deseen ingresar.

B. Por situaciones imponderables, las fechas y los sitios indicados en la presente
convocatoria e instructivo estan sujetos a cambios sin previo aviso. Cualquier
cambio se notificara por los canales de comunicacion de la Coordinacion del
Programa de Posgrado.

C. No se brindara informacién ni retroalimentacién alguna sobre el desempeio de la
persona aspirante en el proceso de seleccion.

D. Las personas aceptadas e inscritas tienen la obligacion de conocer el plan de
estudios y las Normas Operativas de su Programa, asi como la Legislacion
Universitaria aplicable.

E. Las personas de nacionalidad extranjera, en caso de ser aceptadas, llevaran a
cabo los tramites que les sean solicitados por las autoridades migratorias
(www.gob.mx/tramites). La Universidad no es responsable de realizar estos
tramites.

F. Esta Casa de Estudios no emitira documentos ad hoc durante el proceso de
seleccion en ninguna de sus etapas para las personas aspirantes, incluidos
aquellos que sean requeridos para la realizacion de tramites académicos,
administrativos o migratorios.
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G. La inscripcién de las personas aceptadas estd condicionada a la revision y
aceptacion de la documentacion presentada.

H. Estar inscrita(o) no garantiza la obtencién de una beca u otro apoyo econémico.

[. Dias inhabiles: 12 de diciembre de 2024; 3 de febrero, 17 de marzo, del 14 al 18
de abril; 1° y 15 de mayo de 2025.

J. Vacaciones administrativas: del 16 de diciembre de 2024 al 03 de enero de 2025 y
del 7 al 25 de julio de 2025.

Consulta el aviso de privacidad en:
https://www.dgae.unam.mx/aviso privacidad.html

CALENDARIO

FECHA

1. Registro y carga de documentos

Registro de solicitud a
través del sistema de la

Direccion General de
Administracion Escolar
(DGAE).

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza
a las 19:00 horas del lunes
10 de febrero de 2025 (hora
centro de México).

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

Carga de documentos a
través del sistema de la

Direccion General de
Administracion Escolar
(DGAE).

Publicacion del listado
de aspirantes que
continuan con el
proceso de seleccion.

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza
a 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora
del centro de México).

Después del miércoles 12 de
marzo de 2025.

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

2. Proceso de seleccion

Consulta sitio web:
http://madems.posgrado.una
m.mx
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Facultad de Filosofia y Letras,
aula por confirmar, se enviara
a su correo.

Examen General de | Miércoles 9 de abril 2025 a
Conocimientos las 16:00 horas

Facultad de Filosofia y Letras,
aula por confirmar, se enviara
a su correo.

Examen de habilidades | Lunes 21 de abril de 2025 a
y aptitudes, y entrevista | las 16:00 horas

3. Publicacion de resultados

Publicacion de

f Consulta sitio web:
Letfuslf/dgz ergcll?) %aglgi. Martes 10 de junio de 2025. | https://posgrado.dgae.unam.
PS.//POSg -dgae. mx/ingreso

nam.mx/ingreso/
4. Entrega documental

Entrega documental | Del lunes 28 de julio al Consulta sitio web:

: https://posgrado.dgae.unam.
ante la DGAE. viernes 08 de agosto de 2025. mxX/iNareso

Inicio del ciclo escolar 2026-1lunes 11 de agosto de 2025

CUALQUIER SITUACION NO PREVISTA EN EL PRESENTE INSTRUCTIVO SERA
RESUELTA POR EL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA.

EL PROCESO DE SELECCI()N Y LOS RESULTADOS
SERAN INAPELABLES

INFORMES GENERALES

Entidad: Facultad de Filosofia y Letras

Dr. Eduardo Dominguez Herrera

Teléfono: (55) 55 50 69 75y (55) 56 22 17 67

Horario de atencién: lunes a viernes de 10:00 a 12:00 hrs., y lunes,
martes y miércoles de 17:00 a 20:00 hrs. (dias habiles) (hora del centro
de México)

Correo electrénico: mademsgeografia@posgrado.unam.mx

Facebook: MademsGeografia
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Coordinacién del Programa de Maestria en Docencia para la Educacién
Media Superior (MADEMS)

Direccion: Unidad de Posgrado, Edif. "B", 1er. piso, cubiculo B-117,
Circuito de Posgrados, CU, Alcaldia Coyoacan, 04510 Cd. Mx.
Teléfonos: 55 5623 0222, extensiones 80021, 80012 y 80022, y 55 5623
7004.

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 13:00
horas (hora del centro de México).

Correo electronico: madems@posgrado.unam.mx

Pagina web: http://madems.posgrado.unam.mx

FE DE ERRATAS

Pagina 10. Etapa 4. Entrega documental ante la DGAE. Parrafo tercero.

Dice: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una poliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacion, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Debe decir: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también podran presentar una poliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacion, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Aprobado por el Comité Académico el 07 de octubre de 2024.

COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA DE MAESTRIA EN DOCENCIA PARA
LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR
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Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA
EDUCACION MEDIA SUPERIOR
(MADEMS)

Instructivo de la Convocatoria

para el ingreso en el semestre 2026-1 que inicia actividades
el 11 de agosto de 2025



UN/M

Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior’

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR

Campo de conocimiento: Biologia

Instructivo de la Convocatoria para el ingreso en el semestre 2026-1
que inicia actividades el 11 de agosto de 2025

OFERTA

La Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior!, objeto de la presente
convocatoria, se imparte en la modalidad presencial y a distancia y tiene una duracién de
cuatro semestres (tiempo completo).

Este campo de conocimiento se imparte en:
Modalidad presencial en:

e Facultad de Ciencias

Modalidad presencial y a distancia en:
e Facultad de Estudios Superiores Iztacala
e Escuela Nacional de Estudios Superiores Unidad Morelia

Al momento del registro, la o el aspirante elegira una de estas entidades académicas para
cursar sus estudios de posgrado.

Para la modalidad a distancia, las y los aspirantes deben contar con la infraestructura y

conocimientos necesarios.

NOTA: El Posgrado exige a su alumnado el compromiso y dedicacién para
graduarse en el plazo establecido en el plan de estudios.

! Son corresponsables de los estudios que se imparten en el Programa las siguientes entidades académicas:
Facultad de Ciencias, Facultad de Ciencias Politicas y Sociales, Facultad de Filosofia y Letras, Facultad de
Medicina, Facultad de Psicologia, Facultad de Quimica, Facultad de Estudios Superiores Acatlan, Facultad de
Estudios Superiores Cuautitlan, Facultad de Estudios Superiores lztacala, Escuela Nacional Colegio de
Ciencias y Humanidades, Escuela Nacional Preparatoria, Escuela Nacional de Estudios Superiores Unidad
Morelia, Instituto de Investigaciones Filolégicas, Instituto de Matematicas e Instituto de Investigaciones sobre
la Universidad y la Educacion.




ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

IMPORTANTE: Antes de que inicie el registro debe leer por completo y aceptar en
su totalidad y sin excepcidén alguna los términos y condiciones de la Convocatoria
y de este Instructivo, los cuales se entenderan como aceptados en el momento en
que se registre en el proceso de seleccion.

El proceso de seleccion abarca cuatro etapas seriadas:

ETAPA 1. Registro y carga de documentos.

ETAPA 2. Proceso de seleccion del Comité Académico del Programa.
ETAPA 3. Publicacién de resultados.

ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

DESCRIPCION DE LAS CUATRO ETAPAS

Antes de comenzar con su registro, debera conocer el plan de estudios que se
encuentra disponible en: https://madems.posgrado.unam.mx/, para asegurarse de
que satisface los requisitos administrativos y académicos solicitados y cumple
con las especificaciones requeridas en cada uno.

ETAPA 1. REGISTRO Y CARGA DE DOCUMENTOS.

1.a. Registro de solicitud: debera ingresar a la pagina Registro de aspirantes al
posgrado de la UNAM (https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso); el registro estara
disponible desde las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finalizara a las 19:00
horas del lunes 10 de febrero de 2025 (hora del centro de México).

Consideraciones para realizar el registro en la pagina Registro de aspirantes
al posgrado de la UNAM:

e Es importante que realice personalmente el registro y los tramites que se
solicitan en este instructivo.

e Una vez completado el registro de la solicitud se le asignara un folio y se
enviara un correo con las indicaciones para realizar el pago por concepto
de tramite de registro.

e El registro se realizara en linea y el sistema estara abierto las 24 horas del
dia.
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1.b. Carga de documentos del cuadro 1 Documentos administrativos (personales
y antecedentes académicos) y cuadro 2 Comprobante de pago y documentos
académicos en linea: Inicia a las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finaliza a
las 19:00 horas del jueves 13 de febrero del 2025 (hora del centro de México).

e Es necesario tener a la mano los documentos solicitados (ver cuadros 1y
2), que estén en buen estado fisico para escanearlos, subirlos al sistema, en
formato PDF de un tamafo que no sobrepase los 4 Megabytes (MB); deberan
estar escaneados por ambas caras, si es necesario y ser legibles. Revise que
el texto de los documentos que suba no sea demasiado oscuro o tenue. Si se
trata de un documento de mas de una pagina, todas deberan formar parte del
mismo archivo.

e En la seccion datos personales, suba su retrato fotografico reciente y formal,
en formato jpg o png y de un tamafo que no sobrepase los 1.5 MB, de frente,
a color, con fondo blanco (no es necesario que sea de estudio fotografico). La
fotografia es indispensable para concluir su registro.

e El sistema le permite ingresar las veces necesarias para realizar
modificaciones en la carga de documentos dentro del periodo comprendido
entre las 10:00 horas del lunes 27 de enero y las 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora del centro de México), siempre y cuando no dé
clic en “enviar solicitud”.

e Para concluir su solicitud, debera dar clic en “enviar solicitud”. En caso de
no visualizar la opcion “enviar solicitud”, revise que no le falte informacion
por completar o documentos por subir. Una vez enviada, imprima su
comprobante de registro.

e Considere que el ultimo dia de registro, el sistema puede saturarse debido a la
demanda de usuarios y que, una vez concluido el periodo y horario, el sistema
se cerrara automaticamente, impidiéndole realizar cualquier gestion.

e La convocatoria y su instructivo se publican con suficiente tiempo de
anticipacioén para que reuna todos los documentos requeridos.

e La documentacion solicitada debe subirse al sistema durante el periodo y
horario establecidos, salvo que para algun documento se sefale
expresamente una fecha distinta.

Concluir el proceso de registro y de carga de documentos NO garantiza
su continuidad en el proceso de seleccién.

Podra consultar el procedimiento de registro de aspirantes en la pagina:
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso
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Cuadro 1. Documentos administrativos

Documento

Consideraciones adicionales

Documentos personales

1. Acta de nacimiento?

Con fecha de emisién no mayor a
6 meses.

2. Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP)

Con fecha de emisién no mayor a
6 meses.

Las personas aspirantes extranjeras subiran su
acta de nacimiento. Si son aceptadas deberan
obtener la CURP al ingresar al pais.

Para mayor informacion consultar la pagina:
http://www.saep.unam.mx/static/ayuda/manual_tra

mite curp.pdf

3. Identificacion oficial
vigente
Identificaciones aceptables:

credencial de elector, pasaporte,
licencia de conducir, cartilla del
servicio militar nacional o cédula
profesional con fotografia.

Escanear ambas caras en una
sola pagina tamano carta.

Identificaciones  aceptables  para
extranjeras: pasaporte vigente o la

personas
Forma

Migratoria Multiple (FMM).

Documentos de Antecedentes Académicos

4. Titulo de licenciatura?
La licenciatura debe ser en
Biologia, Ciencias Ambientales,
Quimico-farmaco-biologia u otra
afin al campo de conocimiento a
juicio del Comité Académico.

Aspirantes egresadas(os) de la
UNAM, podran ingresar a los
estudios con el acta de examen
profesional de licenciatura con
resultado aprobatorio.

Aspirantes provenientes de
otras instituciones de
educacion superior, podran
ingresar con la constancia oficial
que acredite que el titulo se
encuentra en tramite.

En caso de no contar con el Titulo de licenciatura,
podra presentar:

- Aspirantes procedentes de la UNAM, deberan
cargar en el sistema el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

- Aspirantes procedentes de una Institucion de
Educacion Superior distinta a la UNAM,
deberan cargar en el sistema copia certificada
por la institucion de origen el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

Entrega de Titulo®en Etapa 4.
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Cuando el documento expedido
se presente en un idioma distinto
al espafol debera contar con la
traduccion de un perito oficial.

Escanear anverso y reverso en
un solo archivo, en formato PDF y
tamano carta.

5. Certificado de estudios
de licenciatura? Con 100% de
créditos y total de actividades
académicas, con promedio igual
o superior a 8.0 (ocho punto
cero).

Cuando el certificado no indique
el promedio se debera anexar
adicionalmente una constancia
oficial de promedio emitida por
la institucién de procedencia.

Quienes realizaron sus estudios previos en el
extranjero deberan anexar la constancia de
equivalencia del promedio general emitida por
la Direccion General de Incorporacion vy
Revalidacién de Estudios (DGIRE) de la UNAM.

Consultar la pagina:
https://www.dgire.unam.mx/webdgire/equivalencia-

de-promedio/

El tramite es personal e
proceso de admision al
solicitarse conanticipacion.

independiente del
Programa y debera

En caso de ser aceptada o aceptado en el Programa, si los documentos 1, 4
o 5 del cuadro 1 fueron expedidos en un pais diferente a México deberan
contar con el apostille o legalizaciéon y, en su caso, con la traduccion al
espanol por un perito oficial y entregarse fisicamente en la ETAPA 4. Entrega
documental ante la DGAE, ya que no se hara ningun tipo de excepcién
para su entrega de forma posterior.

Todos los documentos emitidos en un idioma diferente al espafol deberan
presentarse traducidos al espafiol por un perito oficial.

Apostille. Documentos emitidos en los paises que forman parte de la
Convencion de La Haya.

Legalizacién. Documentos emitidos en otros paises que no forman parte de
la Convencion de La Haya. La legalizacion se realiza en los Ministerios de
Educacion y de Relaciones Exteriores del pais, asi como por la embajada o el
consulado mexicano en el lugar de expedicion.

Guia para apostille, legalizacién y traduccién:

https://posgrado.dgae.unam.mx/static/ayuda/quia_apostille aspirantes.pdf

Si es aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en
la ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.
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Cuadro 2. Comprobante de pago y documentos académicos

Documento

Consideraciones adicionales

1. Comprobante de pago por

concepto de tramite de
registro.
Aspirantes con  nacionalidad
mexicana:

$480.00 (cuatrocientos ochenta
pesos 00/100 M. N.).

Aspirantes con  nacionalidad
extranjera:
150 usb (ciento cincuenta
dolares).

En ningun caso este pago sera
reembolsable.

El pago es personal e
intransferible y se debe realizar
por cada uno de los planes de
estudio en los que se registre.

Una vez que registre la solicitud, recibird un
correo con las indicaciones para realizar el pago por
concepto de tramite de registro.

El comprobante de pago debera cargarse para
completar su solicitud.

No habra prérroga en las fechas, ni otro medio de
recepcidon del comprobante de pago.

2. Constancia de idioma?®
En el caso de aspirantes
hispanohablantes:

Constancia que certifique la
comprension de lectura de un
idioma extranjero,
preferentemente aleman, inglés,
francés o italiano, siguiendo los
criterios senalados por el Comité
Académico en la convocatoria.

Tendra que haber sido expedida

por la Escuela Nacional de
Lenguas, Linguistica y
Traduccion  (ENALLT), oftros

centros de idiomas de la UNAM
O universidades estatales u
organismos y certificaciones
internacionales con los que la

UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para
dicho fin.

La constancia de lectura de un idioma extranjero es
indispensable para todas las y los aspirantes,
incluidas las (los) que aspiran al campo de
conocimiento de inglés.




Documento Consideraciones adicionales

En los casos de instituciones
externas a la UNAM, Ia
constancia debe ser al menos
equivalente al nivel B2 del
Marco Comun Europeo de
Referencia para las Lenguas.

3. Constancia de idioma
espafol®

Para aspirantes no
hispanohablantes, = Constancia
que certifique  conocimiento
suficiente del espanol
equivalente o superior al nivel
B2 del Marco Comun Europeo
de Referencia para las Lenguas,
expedida por el Centro de
Ensefianza para extranjeros
(CEPE), de la UNAM, u
organismos con los que la
UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para

dicho fin.

4. Carta de exposicion de | Carta solicitando el ingreso a la maestria,

motivos. exponiendo los argumentos para formarse como
docente en Biologia en el nivel medio superior.

5. Curriculum Vitae | Con antecedentes académicos y experiencia

actualizado. profesional, teléfono, correo electrénico, RFC, CURP
y numero de cuenta de la UNAM, de haber estado
inscrita(o) en alguno de los niveles de estudio que se
imparten (aun cuando no los haya cursado o
concluido).
En el caso de extranjeras(os) el RFC, CURP vy
numero de cuenta no son necesarios.

6. Propuesta didactica, | Es un Anteproyecto relacionado con algunos de los

ensayo, proyecto, plan de |temas de Biologia de Bachillerato, en el que exprese

trabajo u otro. el trabajo que realizaran a lo largo de la Maestria.

Maximo en 3 cuartillas en formato de Word que
tenga coherencia, sintaxis y ortografia.

Lista de cotejo

* Titulo

El titulo debe considerar un tema de biologia
susceptible de abordarse y la problematica que se
pretende atender.

* Introduccién

Incluir en este apartado, una reflexién sobre la
importancia del maestro como conductor del proceso




Documento Consideraciones adicionales

ensefianza—aprendizaje. Asi mismo un
planteamiento sobre el contexto académico en el que
se ubica el tema en el Plan de Estudios del
Bachillerato y su repercusion para el aprendizaje
integral del alumno en caso de no atenderse.

* Objetivos

Los objetivos deben ser congruentes con el
planteamiento y los elementos que conforman la
problematica que se esta investigando, también
deben redactarse utilizando verbos factibles de
evaluar.

» Método preliminar

Describir de manera indicativa el método que se
aplicara para la atencién al problema planteado,
fundamentando el por qué se eligid esa modalidad,
destacando bajo que disefio experimental se llevara
a cabo el trabajo.

» Comentarios Plantear una breve reflexion sobre la
importancia de las técnicas y estrategias didacticas
en la ensefianza de la Biologia.

* Bibliografia

3 Si es aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en la

ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

Aclaraciones y dudas:

e Documentos administrativos (ver Etapa 1 - Cuadro 1) o problemas con el
Sistema de Registro de aspirantes al Posgrado de la UNAM; puede revisar la
seccion de preguntas frecuentes:

https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/frequent_questions, o] puede
comunicarse al numero telefénico: 55 56 23 23 00, extension 37065.

El horario de atencién sera de lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 14:30 y de
17:00 a 18:00 horas (hora del centro de México). Se mantendran sesiones de
Zoom cada tercer dia que seran publicadas en la seccion de preguntas
frecuentes, una vez que haya iniciado sesioén, en un horario de 10:00 a 14:30
horas.

e Con respecto a los documentos académicos (ver Etapa 1 - Cuadro 2),
comunicarse a la entidad (escuela o facultad) donde se registra:

Entidad: Facultad de Ciencias, teléfono: 55 5622 5436, horario de atencién lunes
a viernes (dias habiles) de 9:00 a 15:00 horas (hora del centro de México),
correo electronico biologiamademscu@gmail.com
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Entidad: Facultad de Estudios Superiores (FES) Iztacala, teléfono 55 5623 1210,
horario de atencion lunes a viernes (dias habiles), de 9:00 a 14:00 horas (hora
del centro de México), correo electrénico
mademsbioliztacala@posgrado.unam.mx.

Entidad: Escuela Nacional de Estudios Superiores (ENES) Morelia, teléfono 55
56 23 73 00, extensién 80628 (desde la Cd. Mx.) y 443 6893500 extension
80653 (en Morelia), horario de atencién lunes a viernes (dias habiles) de 11:00 a
15:00 horas (hora del <centro de Meéxico), correo electrénico
docencia_madems@enesmorelia.unam.mx

e En caso de dudas con el comprobante de pago, debera escribir al correo:
verom@posgrado.unam.mx de la Coordinacion General de Estudios de Posgrado.

ETAPA 2. PROCESO DE SELECCION DEL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA

2.a. Publicacion de la lista de aspirantes que contintan en el proceso de selecciéon
Se publicard la lista después del 12 de marzo de 2025 en Ila pagina
https://madems.posgrado.unam.mx/index.html

Es necesario que tenga a la mano el niumero de folio que se le asigné en su comprobante.

2.b. Examen General de Conocimientos. La o el aspirante debera presentarse quince
minutos antes de la hora senalada con una identificacién oficial. Se realizara el examen el
viernes 28 de marzo de 2025 a las 11:00 horas. Verifique el lugar en la entidad donde se
registro, de acuerdo a lo siguiente:
e Facultad de Ciencias. Aula por confirmar, se enviara a su correo.
e Facultad de Estudios Superiores Iztacala. Lugar o medio por definir, se enviara a
Su correo.
Solo en FES lIztacala se realizara el examen de cémputo, el viernes 28 de marzo
de 2025 a las 13:00 horas.
e Escuela Nacional de Estudios Superiores Morelia, Aula Magna B.

2.c. Examen de habilidades y aptitudes, y entrevista. Se llevara a cabo entre el lunes 7
al viernes 11 de abril de 2025. Verifique el lugar y la hora en la entidad donde se registro,
de acuerdo a lo siguiente:
e Facultad de Ciencias. Aula y hora por confirmar, se enviara a su correo.
e Facultad de Estudios Superiores Iztacala. Lugar o medio y hora por definir, se
enviara a su correo.
o Escuela Nacional de Estudios Superiores Morelia. El lugar y hora se comunicara
por correo electronico.
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Es atribucion del Comité Académico del Programa dar por concluida
su participacion en cualquier momento del proceso de seleccion.

ETAPA 3. PUBLICACION DE RESULTADOS

El martes 10 de junio de 2025 se podra consultar el resultado del proceso de seleccion e
ingreso al semestre 2026-1 en el sitio web: https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/ en la
seccion “Solicitud(es) de ingreso”.

ETAPA 4. ENTREGA DOCUMENTAL ANTE LA DGAE

Una vez que haya sido aceptada o aceptado por el Programa de Posgrado, debera
ingresar del 1° al 3 de julio de 2025 a la pagina de Registro de aspirantes al posgrado
de la UNAM https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso.

En la seccién “Solicitud(es) de ingreso”, seleccionar plan de estudios donde fue
aceptada o aceptado y descargar la Cita para la entrega documental que contiene las
especificaciones para la entrega fisica de los documentos solicitados en los cuadros 1y 2
de ingreso al Programa de Posgrado.

Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una
poéliza de seguro de gastos médicos mayores que cubra gastos por hospitalizacion,
medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Los documentos deberan ser legibles y encontrarse en buen estado, sin mutilaciones,
tachaduras, enmendaduras, deterioro o alteracién que impida tener certeza juridica de su
validez.

La entrega documental se realizara del lunes 28 de julio al 08 de agosto.
No se recibiran documentos de manera extemporanea.

Completada la entrega documental debera consultar las instrucciones para su inscripcion
en la pagina web del Programa de Posgrado.

El inicio del ciclo escolar es el 11 de agosto de 2025.

La Universidad no garantiza el otorgamiento de recursos, becas o apoyos
economicos a las personas aceptadas e inscritas en algin Programa de Posgrado.
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De conformidad con lo establecido en los articulos 8, fraccién 1, y 10 del Reglamento
General de Estudios de Posgrado, se entendera que las personas aceptadas que no
cumplan con los requisitos establecidos en el plan de estudios, en la convocatoria, en este
instructivo o que no entreguen la documentacion requerida en las fechas establecidas,
renuncian a su inscripcion.

NOTAS

A.

Durante el proceso de seleccion, las personas aspirantes deberan estar
pendientes de su correo electronico y de la informacion generada por el Programa
de Posgrado al que deseen ingresar.

Por situaciones imponderables, las fechas y los sitios indicados en la presente
convocatoria e instructivo estan sujetos a cambios sin previo aviso. Cualquier
cambio se notificara por los canales de comunicacién de la Coordinacién del
Programa de Posgrado.

. No se brindara informacién ni retroalimentacioén alguna sobre el desempefio de la

persona aspirante en el proceso de seleccion.

Las personas aceptadas e inscritas tienen la obligacion de conocer el plan de
estudios y las Normas Operativas de su Programa, asi como la Legislacion
Universitaria aplicable.

Las personas de nacionalidad extranjera, en caso de ser aceptadas, llevaran a
cabo los tramites que les sean solicitados por las autoridades migratorias
(www.gob.mx/tramites). La Universidad no es responsable de realizar estos
tramites.

Esta Casa de Estudios no emitira documentos ad hoc durante el proceso de
seleccion en ninguna de sus etapas para las personas aspirantes, incluidos
aquellos que sean requeridos para la realizacion de tramites académicos,
administrativos o migratorios.

La inscripcion de las personas aceptadas estd condicionada a la revisién y
aceptacion de la documentacion presentada.

. Estar inscrita(o) no garantiza la obtencién de una beca u otro apoyo econoémico.

Dias inhabiles: 12 de diciembre de 2024; 3 de febrero, 17 de marzo, del 14 al 18
de abril; 1° y 15 de mayo de 2025.

Vacaciones administrativas: del 16 de diciembre de 2024 al 03 de enero de 2025 y
del 7 al 25 de julio de 2025.

Consulta el aviso de privacidad en:
https://www.dgae.unam.mx/aviso privacidad.html
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CALENDARIO

FECHA

1. Registro y carga de documentos

Registro de solicitud a
través del sistema de la
Direccion General de
Administracion  Escolar
(DGAE).

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza
a las 19:00 horas del lunes
10 de febrero de 2025 (hora
centro de México).

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

Carga de documentos a
través del sistema de la

Direccion General de
Administracion Escolar
(DGAE).

Publicacion del listado
de aspirantes que
contindan con el
proceso de seleccién

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza
a 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora
del centro de México).

Después del miércoles 12 de
marzo de 2025.

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

2. Proceso de seleccion

Consulta sitio web:
http://madems.posgrado.una
m.mx

Examen General de

Conocimientos

Viernes 28 de marzo de 2025
alas 11:00 horas.

Lugar: De acuerdo a la
entidad donde se registro:

e Facultad de Ciencias.
Aula por confirmar, se
enviara a su correo.

e Facultad de Estudios
Superiores Iztacala.
Lugar o medio por
definir, se enviara a su
correo.

e FEscuela Nacional de

Estudios  Superiores
(ENES) Morelia, Aula
Magna B
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Examen de computo
(Solo FES lztacala)

Viernes 28 de marzo de 2025
alas 13:00 horas.

Lugar:

Facultad de Estudios
Superiores lIztacala. Lugar o
medio por definir, se enviara a
Su correo.

Examen de habilidades
y aptitudes, y entrevista

Publicacion de
resultados en la pagina:
https://posgrado.dgae.u

nam.mx/ingreso/

Entrega documental
ante la DGAE.

Lunes 7 al viernes 11 de abril
de 2025

Verifique el lugar y la hora en
la entidad donde se registro,
de acuerdo a lo siguiente:

e Facultad de Ciencias.

Aula 'y hora por
confirmar, se enviara a
su correo.

e Facultad de Estudios
Superiores Iztacala.
Lugar o medio y hora
por definir, se enviara

3. Publicacion de resultados

Martes 10 de junio de 2025.

4. Entrega documental

Del lunes 28 de julio al
viernes 08 de agosto de 2025.

a su correo.

e Escuela Nacional de

Estudios Superiores

Morelia. El lugar y hora

se comunicara por
correo electrénico.

Consulta sitio web:

https://posgrado.dgae.unam.
mx/ingreso

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

Inicio del ciclo escolar 2026-1 lunes 11 de agosto de 2025

CUALQUIER SITUACION NO PREVISTA EN EL PRESENTE INSTRUCTIVO SERA
RESUELTA POR EL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA.

EL PROCESO DE SELECCION Y LOS RESULTADOS

SERAN INAPELABLES
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INFORMES GENERALES

Entidad: Facultad de Ciencias

Dra. Adriana Mufioz Hernandez, Responsable de Docencia, MADEMS-Biologia, Facultad de
Ciencias

Direcciéon: Ciudad Universitaria, Circuito exterior, Alcaldia Coyoacan, C.P. 04510

Horario de atenciéon: lunes a viernes (dias habiles) de 9:00 a 15:00 horas (hora del centro de
México)

Teléfono: 55 5622 5436

Correo electrénico: biologiamademscu@gmail.com

Entidad: Facultad de Estudios Superiores (FES) Iztacala

Dra. Arlette Lépez Trujillo, Responsable de Docencia, MADEMS-Biologia, FES Iztacala
Alejandra Orozco Rodriguez, enlace escolar

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 9:00 a 14:00 horas (hora del centro de
México)

Teléfono: 55 5623 1210

Correo electronico: mademsbioliztacala@posgrado.unam.mx

Entidad: Escuela Nacional de Estudios Superiores (ENES) Morelia Mtra. Alejandra Ceja Fernandez

Direccién: Antigua Carretera a Patzcuaro No. 8701 Col. Ex Hacienda de San José de la Huerta C.P.
58190 Morelia, Michoacan, México

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 10:00 a 15:00 horas (hora del centro de
México)

Teléfono: 44 36 89 35 00 extensién 80653 (Morelia)

Correo electrénico: docencia_madems@enesmorelia.unam.mx

Coordinacion del Programa de Maestria en Docencia para la Educacién Media Superior (MADEMS)
Direccién: Unidad de Posgrado, Edif. "B", 1er. piso, cubiculo B-117, Circuito de Posgrados, CU,
Alcaldia Coyoacan, 04510 Cd. Mx. Teléfonos: 55 5623 0222, extensiones, 80021, 80012 y 80022, y
55 5623 7004

Horario de atencién: lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 13:00 horas (hora del centro de México)
Correo electronico: madems@posgrado.unam.mx

Pagina web: http://madems.posgrado.unam.mx

FE DE ERRATAS

Pagina 10. Etapa 4. Entrega documental ante la DGAE. Parrafo tercero.

Dice: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una pdliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacion, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Debe decir: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también podran presentar una pdliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacion, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Aprobado por el Comité Académico el 07 de octubre de 2024.

COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA DE MAESTRIA EN DOCENCIA PARA
LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR
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Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA
EDUCACION MEDIA SUPERIOR
(MADEMS)

Instructivo de la Convocatoria

para el ingreso en el semestre 2026-1 que inicia actividades
el 11 de agosto de 2025



UN/M

Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior’

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR

Campo de conocimiento: Historia

Instructivo de la Convocatoria para el ingreso en el semestre 2026-1
que inicia actividades el 11 de agosto de 2025

OFERTA

La Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior!, objeto de la presente
convocatoria, se imparte en la modalidad presencial y tiene una duracién de cuatro
semestres (tiempo completo).

Este campo de conocimiento se imparte en:

e Facultad de Filosofia y Letras
e Facultad de Estudios Superiores Acatlan
e Escuela Nacional de Estudios Superiores Unidad Morelia

Al momento del registro, la o el aspirante elegira una de estas entidades académicas para
cursar sus estudios de posgrado.

NOTA: El Posgrado exige a su alumnado el compromiso y dedicacién para
graduarse en el plazo establecido en el plan de estudios.

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

IMPORTANTE: Antes de que inicie el registro debe leer por completo y aceptar en
su totalidad y sin excepcidén alguna los términos y condiciones de la Convocatoria
y de este Instructivo, los cuales se entenderan como aceptados en el momento en
que se registre en el proceso de seleccion.

! Son corresponsables de los estudios que se imparten en el Programa las siguientes entidades académicas:
Facultad de Ciencias, Facultad de Ciencias Politicas y Sociales, Facultad de Filosofia y Letras, Facultad de
Medicina, Facultad de Psicologia, Facultad de Quimica, Facultad de Estudios Superiores Acatlan, Facultad de
Estudios Superiores Cuautitlan, Facultad de Estudios Superiores lztacala, Escuela Nacional Colegio de
Ciencias y Humanidades, Escuela Nacional Preparatoria, Escuela Nacional de Estudios Superiores Unidad
Morelia, Instituto de Investigaciones Filolégicas, Instituto de Matematicas e Instituto de Investigaciones sobre
la Universidad y la Educacion.




El proceso de seleccion abarca cuatro etapas seriadas:

ETAPA 1. Registro y carga de documentos.

ETAPA 2. Proceso de seleccion del Comité Académico del Programa.
ETAPA 3. Publicacién de resultados.

ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

DESCRIPCION DE LAS CUATRO ETAPAS

Antes de comenzar con su registro, debera conocer el plan de estudios que se
encuentra disponible en: https://madems.posgrado.unam.mx/, para asegurarse de
que satisface los requisitos administrativos y académicos solicitados y cumple
con las especificaciones requeridas en cada uno.

ETAPA 1. REGISTRO Y CARGA DE DOCUMENTOS.

1.a. Registro de solicitud: debera ingresar a la pagina Registro de aspirantes al

1.b.

posgrado de la UNAM (https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso); el registro estara
disponible desde las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finalizara a las 19:00
horas del lunes 10 de febrero de 2025 (hora del centro de México).

Consideraciones para realizar el registro en la pagina Registro de aspirantes
al posgrado de la UNAM:

Es importante que realice personalmente el registro y los tramites que se
solicitan en este instructivo.

Una vez completado el registro de la solicitud se le asignara un folio y se
enviara un correo con las indicaciones para realizar el pago por concepto
de tramite de registro.

El registro se realizara en linea y el sistema estara abierto las 24 horas del
dia.

Carga de documentos del cuadro 1 Documentos administrativos (personales
y antecedentes académicos) y cuadro 2 Comprobante de pago y documentos
académicos en linea: Inicia a las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finaliza a
las 19:00 horas del jueves 13 de febrero del 2025 (hora del centro de México).

Es necesario tener a la mano los documentos solicitados (ver cuadros 1y
2), que estén en buen estado fisico para escanearlos, subirlos al sistema, en
formato PDF de un tamafo que no sobrepase los 4 Megabytes (MB); deberan
estar escaneados por ambas caras, si es necesario y ser legibles. Revise que
el texto de los documentos que suba no sea demasiado oscuro o tenue. Si se
trata de un documento de mas de una pagina, todas deberan formar parte del
mismo archivo.
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e En la seccion datos personales, suba su retrato fotografico reciente y formal,
en formato jpg o png y de un tamafno que no sobrepase los 1.5 MB, de frente,
a color, con fondo blanco (no es necesario que sea de estudio fotografico). La
fotografia es indispensable para concluir su registro.

e ElI sistema le permite ingresar las veces necesarias para realizar
modificaciones en la carga de documentos dentro del periodo comprendido
entre las 10:00 horas del lunes 27 de enero y las 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora del centro de México), siempre y cuando no dé
clic en “enviar solicitud”.

e Para concluir su solicitud, debera dar clic en “enviar solicitud”. En caso de
no visualizar la opcion “enviar solicitud”, revise que no le falte informacion
por completar o documentos por subir. Una vez enviada, imprima su
comprobante de registro.

e Considere que el ultimo dia de registro, el sistema puede saturarse debido a la
demanda de usuarios y que, una vez concluido el periodo y horario, el sistema
se cerrara automaticamente, impidiéndole realizar cualquier gestion.

e La convocatoria y su instructivo se publican con suficiente tiempo de
anticipacion para que reuna todos los documentos requeridos.

e La documentacion solicitada debe subirse al sistema durante el periodo y
horario establecidos, salvo que para algun documento se sehale
expresamente una fecha distinta.

Concluir el proceso de registro y de carga de documentos NO garantiza
su continuidad en el proceso de seleccidn.

Podra consultar el procedimiento de registro de aspirantes en la pagina:
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso

Cuadro 1. Documentos administrativos

Documento Consideraciones adicionales

Documentos personales

1. Acta de nacimiento?

Con fecha de emisién no mayor a
6 meses.
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2. Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP)

Con fecha de emisién no mayor a
6 meses.

Las personas aspirantes extranjeras subiran su
acta de nacimiento. Si son aceptadas deberan
obtener la CURP al ingresar al pais.

Para mayor informacion consultar la pagina:
http://www.saep.unam.mx/static/ayuda/manual_tra
mite curp.pdf

3. Identificacién oficial
vigente
Identificaciones aceptables:

credencial de elector, pasaporte,
licencia de conducir, cartilla del
servicio militar nacional o cédula
profesional con fotografia.

Escanear ambas caras en una
sola

pagina tamano carta.

Documentos

4. Titulo de licenciatura?

La licenciatura debe ser en
Historia, Geohistoria, Historia del
Arte, Etnohistoria,  Estudios
Latinoamericanos, Arqueologia
u otra afin al campo de
conocimiento a juicio del Comité
Académico.

Aspirantes egresadas(os) de la
UNAM, podran ingresar a los
estudios con el acta de examen
profesional de licenciatura con
resultado aprobatorio.

Aspirantes provenientes de
otras instituciones de
educacion superior, podran
ingresar con la constancia oficial
que acredite que el titulo se
encuentra en tramite.

Cuando el documento expedido
se presente en un idioma distinto
al espafol debera contar con la
traduccion de un perito oficial.

Identificaciones  aceptables  para
extranjeras: pasaporte vigente o
Migratoria Multiple (FMM).

personas

la Forma

de Antecedentes Académicos

En caso de no contar con el Titulo de licenciatura,
podra presentar:

- Aspirantes procedentes de la UNAM, deberan
cargar en el sistema el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

- Aspirantes procedentes de una Institucién de
Educacion Superior distinta a la UNAM,
deberan cargar en el sistema copia certificada
por la institucion de origen el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

Entrega de Titulo® en Etapa 4.
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Escanear anverso y reverso en
un solo archivo, en formato PDF y
tamano carta.

5. Certificado de estudios
de licenciatura? Con 100% de
créditos y total de actividades
académicas, con promedio igual
o superior a 8.0 (ocho punto
cero).

Cuando el certificado no indique
el promedio se debera anexar
adicionalmente una constancia
oficial de promedio emitida por
la institucién de procedencia.

Quienes realizaron sus estudios previos en el
extranjero deberan anexar la constancia de
equivalencia del promedio general emitida por
la Direccion General de Incorporacion vy
Revalidacién de Estudios (DGIRE) de la UNAM.

Consultar la pagina:
https://www.dgire.unam.mx/webdgire/equivalencia-

de-promedio/

El tramite es personal e
proceso de admision al
solicitarse conanticipacion.

independiente del
Programa y debera

En caso de ser aceptada o aceptado en el Programa, si los documentos 1, 4

o 5 del cuadro 1 fueron expedidos en un pais diferente a México deberan
contar con el apostille o legalizacion y, en su caso, con la traduccion al
espanol por un perito oficial y entregarse fisicamente en la ETAPA 4. Entrega
documental ante la DGAE, ya que no se hara ningun tipo de excepcidn
para su entrega de forma posterior.

* Todos los documentos emitidos en un idioma diferente al espafol deberan
presentarse traducidos al espafiol por un perito oficial.

* Apostille. Documentos emitidos en los paises que forman parte de la

Convencion de La Haya.

* Legalizacion. Documentos emitidos en otros paises que no forman parte de
la Convencion de La Haya. La legalizacién se realiza en los Ministerios de
Educacion y de Relaciones Exteriores del pais, asi como por la embajada o el
consulado mexicano en el lugar de expedicion.

* Guia para apostille, legalizacion y traduccién:

https://posgrado.dgae.unam.mx/static/ayuda/quia_apostille aspirantes.pdf

Si es aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en

la ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.
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Cuadro 2. Comprobante de pago y documentos académicos

Documento

Consideraciones adicionales

1. Comprobante de pago por

concepto de tramite de
registro.
Aspirantes con  nacionalidad
mexicana:

$480.00 (cuatrocientos ochenta
pesos 00/100 M. N.).

Aspirantes con  nacionalidad
extranjera:
150 usb (ciento cincuenta
dolares).

En ningun caso este pago sera
reembolsable.

El pago es personal e
intransferible y se debe realizar
por cada uno de los planes de
estudio en los que se registre.

Una vez que registre la solicitud, recibird un
correo con las indicaciones para realizar el pago por
concepto de tramite de registro.

El comprobante de pago debera cargarse para
completar su solicitud.

No habra prérroga en las fechas, ni otro medio de
recepcidon del comprobante de pago.

2. Constancia de idioma?®
En el caso de aspirantes
hispanohablantes:

Constancia que certifique la
comprension de lectura de un
idioma extranjero,
preferentemente aleman, inglés,
francés o italiano, siguiendo los
criterios senalados por el Comité
Académico en la convocatoria.

Tendra que haber sido expedida

por la Escuela Nacional de
Lenguas, Linguistica y
Traduccion  (ENALLT), otros

centros de idiomas de la UNAM
O universidades estatales u
organismos y certificaciones
internacionales con los que la

UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para
dicho fin.

En los casos de instituciones
externas a la UNAM, la

La constancia de lectura de un idioma extranjero es
indispensable para todas las y los aspirantes,
incluidas las (los) que aspiran al campo de
conocimiento de inglés.




Documento Consideraciones adicionales

constancia debe ser al menos
equivalente al nivel B2 del
Marco Comun Europeo de
Referencia para las Lenguas.

3. Constancia de idioma
espafol®

Para aspirantes no
hispanohablantes, = Constancia
que certifique  conocimiento
suficiente del espanol
equivalente o superior al nivel
B2 del Marco Comun Europeo
de Referencia para las Lenguas,
expedida por el Centro de
Ensefanza para extranjeros
(CEPE), de Ila UNAM, u
organismos con los que la
UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para

dicho fin.

4. Carta de exposicion de | Carta solicitando el ingreso a la maestria,

motivos. exponiendo los argumentos para formarse como
docente en Historia en el nivel medio superior.

5. Curriculum Vitae | Con antecedentes académicos y experiencia

actualizado. profesional, teléfono, correo electrénico, RFC, CURP
y numero de cuenta de la UNAM, de haber estado
inscrita(o) en alguno de los niveles de estudio que se
imparten (aun cuando no los haya cursado o
concluido).
En el caso de extranjeras(os) el RFC, CURP vy
numero de cuenta no son necesarios.

6. Propuesta didactica, | Es una propuesta de trabajo relacionado con temas

ensayo, proyecto, plan de | de ensehanzay aprendizaje de la Historia en el nivel

trabajo u otro. medio superior, con las siguientes caracteristicas:

Portada. Contiene el nombre de la o del aspirante, el
titulo del proyecto, y fecha.

Titulo del trabajo de grado. Sintetiza la idea
principal, identifica el objeto de estudio y la relacién
con otras variables o aspectos. Debe ser breve, no
incluir nombres de instituciones.

indice. Ordena coherentemente los contenidos
Sigue un guion decimal. Ejemplo, I. 1.1., 1.2; Il. 2.1,
2.2...... , etc.

Introduccion. Describe brevemente el tema del
proyecto de grado.

Explica las caracteristicas generales del proyecto y a
quien se dirige.

Antecedentes. Contiene informacion sobre estudios




Documento Consideraciones adicionales

actuales relacionados con lo que pretende investigar.
Es necesario realizar una revisién bibliografica.
Planteamiento del Problema.

Exponer un problema real que requiere de solucién.
Su marco contextual corresponde a la educacién
media superior.

Determina las partes del problema (por ejemplo: qué
efecto de cuales actividades, para qué y para quién),
asi como factores que hacen posible su solucion.
Objetivo general:

Indica:

- Idea fundamental del trabajo de grado.

- Su finalidad

- A quién beneficia.

Usar verbos activos: describir, entender, comprender
Pregunta(s) de investigacién.

Congruentes con el o los objetivos, se deben
contestar al elaborar el trabajo. Pueden ser de
caracter exploratorio, descriptivo, explicativo, etc.
Justificacion.

Toma en cuenta la informacién previa que hay sobre
el problema.

Sefalar conveniencia, relevancia social,
implicaciones

practicas, valor tedrico y utilidad metodoldgica.
También se pueden incluir datos que dimensionen el
problema de estudio.

Referencias y bibliografia

Contiene de 15 a 20 titulos que sustentaran su
trabajo

60% libros impresos y maximo 40% documentos
digitales).

Utiliza el formato APA, version 7

Redaccion, ortografia y puntuacién. Debe
plantearse una estructura completa y coherente, con
los elementos solicitados y una adecuada ortografia

y
puntuacion.

Total, de paginas de 10 a 20. El documento debe ser
escrito en Word, Arial de 12 a doble espacio.

Bibliografia para la elaboracién de proyectos
Moreno D; Carrillo J. (2019) Normas APA 7.a edicién
Guia de citacion y referenciacion con base en el
Publication manual of the American Psychological
Association, 7th ed. (2019). Colombia: Universidad
Central. [pdf]. Recuperada de




Documento Consideraciones adicionales

https://www.revista.unam.mx/wp-
content/uploads/3_Normas-APA-7-ed-2019-11-6.pdf

Bibliografia especifica para el campo de Historia

Benejam, P; Pages, J. (2004). Ensefar y aprender
ciencias sociales, geografia e historia en la
educacién secundaria. Barcelona: ICE-Horsori pp.
209-232

Merchan, J. (2010). La practica de la ensefianza de
las Ciencias Sociales como objeto de
investigacion
de la Didactica: importancia y dificultades
metodoldgicas. Bases para una teoria de la
accién en el aula. En Avila, R; Rivero, M;
Dominguez, P. Metodologia de investigacién en
Didactica de las Ciencias Sociales. Zaragoza:
Institucion Fernando el catdlico

Pla, S; Pages, J. (2014). La investigacion en la
ensefanza de la historia en América Latina.
México: Bonilla Artigas- UPN

Santisteban, A. (2010). La formacién para la
investigacion en didactica de las ciencias
sociales.
En Avila, R; Rivero, M; Dominguez, P.
Metodologia de investigacion en Didactica de las
Ciencias Sociales. Zaragoza: Institucion Fernando
el catolico. Pp. 357-368

Stearns, P; Seixas, P; Wineburg, S. (2000). Knowing,
teaching and learning history. New York: New
York University Press

3 Sies aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en la

ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

Aclaraciones y dudas:

e Documentos administrativos (ver Etapa 1 - Cuadro 1) o problemas con el

Sistema de Registro de aspirantes al Posgrado de la UNAM; puede revisar la
seccion de preguntas frecuentes:
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/frequent_questions, o] puede
comunicarse al nUmero telefénico: 55 56 23 23 00, extension 37065.
El horario de atencién sera de lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 14:30 y de
17:00 a 18:00 horas (hora del centro de México). Se mantendran sesiones de
Zoom cada tercer dia que seran publicadas en la seccion de preguntas
frecuentes, una vez que haya iniciado sesién, en un horario de 10:00 a 14:30
horas.



https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/frequent_questions
callto:(55)%2056%2023%2023%2000
callto:80245,%2037072,%2037065

e Con respecto a los documentos académicos (ver Etapa 1 - Cuadro 2),
comunicarse a la entidad (escuela o facultad) donde se registra:

Entidad: Facultad de Filosofia y Letras /Instituto de Investigaciones Filolégicas,
teléfono 55 56 22 66 66, extension 49100, horario de atencidén lunes a viernes
(dias habiles) de 9:00 a 15:00 horas (hora del centro de México), correo
electrénico tlacuache-xolotl@hotmail.com

Entidad: Facultad de Estudios Superiores Acatlan, teléfono 55 56 23 16 62,
horario de atencion lunes a viernes (dias habiles) de 09:00 a 14:30 y de 17:00 a
19:00 horas (hora del ~centro de México), correo electronico:
stmadems@acatlan.unam.mx, madems@acatlan.unam.mx

Entidad: Escuela Nacional de Estudios Superiores (ENES) Morelia, teléfono 55
5623 7300, extension 80628 (Cd. Mx.) y 443 689 3500 extension 80653 (Morelia),
horario de atencidn lunes a viernes (dias habiles) de 11:00 a 14:00 horas (hora
del centro de México), correo electrénico
docencia_madems@enesmorelia.unam.mx

e Encaso de dudas con el comprobante de pago, debera escribir al correo:
verom@posgrado.unam.mx de la Coordinacion General de Estudios de Posgrado.

ETAPA 2. PROCESO DE SELECCION DEL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA

2. a. Publicacion de la lista de aspirantes que contintan en el proceso de selecciéon
Se publicard la lista después del 12 de marzo de 2025 en Ila pagina
https://madems.posgrado.unam.mx/index.html

Es necesario que tenga a la mano el niumero de folio que se le asigné en su comprobante.

2.b. Examen General de Conocimientos. La o el aspirante debera presentarse quince
minutos antes de la hora senalada con una identificacién oficial. Se realizara el examen el
viernes 28 de marzo de 2025 a las 11:00 horas. Verifique el lugar en la entidad donde se
registro, de acuerdo a lo siguiente:
e Facultad de Filosofia y Letras. Se llevara a cabo en el Instituto de Investigaciones
Filolégicas, CU. Lugar por confirmar, se enviara a su correo.
e Facultad de Estudios Superiores Acatlan, Aula Magna (Edificio del Posgrado).
e Escuela Nacional de Estudios Superiores (ENES) Morelia, Aula Magna B (Edificio
B, planta baja).

2.c. Examen de habilidades y aptitudes, y entrevista. Se llevara a cabo entre el lunes 7
al miércoles 9 de abril de 2025. Lugar y hora por confirmar, se enviara a su correo.
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Es atribucion del Comité Académico del Programa dar por concluida
su participacion en cualquier momento del proceso de seleccion.

ETAPA 3. PUBLICACION DE RESULTADOS

El martes 10 de junio de 2025 se podra consultar el resultado del proceso de seleccion e
ingreso al semestre 2026-1 en el sitio web: https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/ en la
seccion “Solicitud(es) de ingreso”.

ETAPA 4. ENTREGA DOCUMENTAL ANTE LA DGAE

Una vez que haya sido aceptada o aceptado por el Programa de Posgrado, debera
ingresar del 1° al 3 de julio de 2025 a la pagina de Registro de aspirantes al posgrado
de la UNAM https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso.

En la seccion “Solicitud(es) de ingreso”, seleccionar plan de estudios donde fue
aceptada o aceptado y descargar la Cita para la entrega documental que contiene las
especificaciones para la entrega fisica de los documentos solicitados en los cuadros 1y 2
de ingreso al Programa de Posgrado.

Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una
poéliza de seguro de gastos médicos mayores que cubra gastos por hospitalizacion,
medicamentos y repatriacidén de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Los documentos deberan ser legibles y encontrarse en buen estado, sin mutilaciones,
tachaduras, enmendaduras, deterioro o alteracion que impida tener certeza juridica de su
validez.

La entrega documental se realizara del lunes 28 de julio al 08 de agosto.
No se recibiran documentos de manera extemporanea.

Completada la entrega documental debera consultar las instrucciones para su inscripcion
en la pagina web del Programa de Posgrado.

El inicio del ciclo escolar es el 11 de agosto de 2025.

La Universidad no garantiza el otorgamiento de recursos, becas o apoyos
economicos a las personas aceptadas e inscritas en algin Programa de Posgrado.
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De conformidad con lo establecido en los articulos 8, fraccién 1, y 10 del Reglamento
General de Estudios de Posgrado, se entendera que las personas aceptadas que no
cumplan con los requisitos establecidos en el plan de estudios, en la convocatoria, en este
instructivo o que no entreguen la documentacion requerida en las fechas establecidas,
renuncian a su inscripcion.

NOTAS

A.

Durante el proceso de seleccion, las personas aspirantes deberan estar
pendientes de su correo electronico y de la informacion generada por el Programa
de Posgrado al que deseen ingresar.

Por situaciones imponderables, las fechas y los sitios indicados en la presente
convocatoria e instructivo estan sujetos a cambios sin previo aviso. Cualquier
cambio se notificara por los canales de comunicacién de la Coordinacién del
Programa de Posgrado.

. No se brindara informacién ni retroalimentacioén alguna sobre el desempefio de la

persona aspirante en el proceso de seleccion.

Las personas aceptadas e inscritas tienen la obligacion de conocer el plan de
estudios y las Normas Operativas de su Programa, asi como la Legislacion
Universitaria aplicable.

Las personas de nacionalidad extranjera, en caso de ser aceptadas, llevaran a
cabo los tramites que les sean solicitados por las autoridades migratorias
(www.gob.mx/tramites). La Universidad no es responsable de realizar estos
tramites.

Esta Casa de Estudios no emitira documentos ad hoc durante el proceso de
seleccion en ninguna de sus etapas para las personas aspirantes, incluidos
aquellos que sean requeridos para la realizacion de tramites académicos,
administrativos o migratorios.

La inscripcion de las personas aceptadas estd condicionada a la revisién y
aceptacion de la documentacion presentada.

. Estar inscrita(o) no garantiza la obtencién de una beca u otro apoyo econoémico.

Dias inhabiles: 12 de diciembre de 2024; 3 de febrero, 17 de marzo, del 14 al 18
de abril; 1° y 15 de mayo de 2025.

Vacaciones administrativas: del 16 de diciembre de 2024 al 03 de enero de 2025 y
del 7 al 25 de julio de 2025.

Consulta el aviso de privacidad en:
https://www.dgae.unam.mx/aviso_privacidad.html
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CALENDARIO

FECHA

1. Registro y carga de documentos

Registro de solicitud a
través del sistema de la
Direccion General de
Administracion  Escolar
(DGAE).

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza
a las 19:00 horas del lunes
10 de febrero de 2025 (hora
centro de México).

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

Carga de documentos a
través del sistema de la

Direccion General de
Administracion Escolar
(DGAE).

Publicacion del listado
de aspirantes que
contindan con el
proceso de seleccion.

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza
a 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora
del centro de México).

Después del miércoles 12 de
marzo de 2025.

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

2. Proceso de seleccion

Consulta sitio web:
http://madems.posgrado.una
m.mx

Examen General de

Conocimientos

Viernes 28 de marzo de 2025,
11:00 horas

Lugar: De acuerdo a la
entidad donde se registro:

e Facultad de Filosofiay
Letras. Se llevara a
cabo en el Instituto de
Investigaciones
Filolégicas, CU. Lugar
por confirmar, se
enviara a su correo.

¢ Facultad de Estudios
Superiores Acatlan,
Aula Magna (Edificio
del Posgrado).

e Escuela Nacional de
Estudios Superiores
(ENES) Morelia, Aula
Magna B (Edificio B,
planta baja).
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Lunes 7 al miércoles 9 de

Examen de habilidades | abril de 2025. Lugar por confirmar, se
y aptitudes, y entrevista | Hora por confirmar, se enviara | enviara a su correo
a su correo

3. Publicacion de resultados

Publicacion de

resultados en la pagina: Martes 10 de junio de 2025. | https://posgrado.dgae.unam.

Consulta sitio web:

https://posgrado.dgae.u
nam.mx/ingreso/

mx/ingreso

4. Entrega documental

Entrega documental | Del lunes 28 de julio al https://posgrado.dgae.unam.

Consulta sitio web:

ante la DGAE. viernes 08 de agosto de 2025.

mx/ingreso
Inicio del ciclo escolar 2026-1 lunes 11 de agosto de 2025

CUALQUIER SITUACION NO PREVISTA EN EL PRESENTE INSTRUCTIVO SERA
RESUELTA POR EL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA.

EL PROCESO DE SELECCI()N Y LOS RESULTADOS
SERAN INAPELABLES

INFORMES GENERALES

Entidad: Facultad de Filosofia y Letras/Instituto de Investigaciones
Filolégicas

Dr. Rodrigo Antonio Vega y Ortega Baez

Lic. Adriana Maldonado Servin

Teléfono: 55 56 22 66 66 extension 49100

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 09:00 a 15:00
horas (hora del centro de México).

Correo electronico: tlacuache-xolotl@hotmail.com

Entidad: Facultad de Estudios Superiores (FES) Acatlan

Dr. Carlos Alberto Gutiérrez Garcia — Dr. Victor Manuel Ulloa Arellano
Correo electréonico: madems@acatlan.unam.mx

Lic. Karen Fernandez Cruz

Correo electrénico: stmadems@acatlan.unam.mx

Horario de atencion: lunes a viernes de 9:00-14:30 y de 17:00 a 19:00
horas.

Teléfono: 55 56 23 16 62
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Entidad: Escuela Nacional de Estudios Superiores (ENES) Morelia

Mtra. Alejandra Ceja Fernandez

Horario de atencion: lunes a viernes de 11:00 a 14:00 horas

Teléfono: 55 5623 7300, extension 80628 (Cd. Mx.) y 443 689 3500
extensiéon 80653 (Morelia)

Correo electrénico: docencia_madems@enesmorelia.unam.mx

Coordinacién del Programa de Maestria en Docencia para la Educacién
Media Superior (MADEMS)

Direccion: Unidad de Posgrado, Edif. "B", 1er. piso, Circuito de
Posgrados, CU, Alcaldia Coyoacan, 04510 Cd. Mx.

Teléfonos: 55 5623 0222, extensiones 80021, 80012 y 80022, y 55 5623
7004.

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 13:00
horas (hora del centro de México).

Correo electronico: madems@posgrado.unam.mx

Pagina web: http://madems.posgrado.unam.mx

FE DE ERRATAS
Pagina 11. Etapa 4. Entrega documental ante la DGAE. Parrafo tercero.

Dice: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una pdliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacion, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Debe decir: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también podran presentar una pdliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacion, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”

Aprobado por el Comité Académico el 07 de octubre de 2024.

COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA DE MAESTRIA EN DOCENCIA PARA

LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR
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Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA
EDUCACION MEDIA SUPERIOR
(MADEMS)

Instructivo de la Convocatoria

para el ingreso en el semestre 2026-1 que inicia actividades
el 11 de agosto de 2025



UN/M

Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior’

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR

Campo de conocimiento: Inglés

Instructivo de la Convocatoria para el ingreso en el semestre 2026-1
que inicia actividades el 11 de agosto de 2025

OFERTA

La Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior!, objeto de la presente
convocatoria, se imparte en la modalidad a distancia y tiene una duracién de cuatro
semestres (tiempo completo).

Este campo de conocimiento se imparte en:

e Facultad de Estudios Superiores Acatlan

Las y los aspirantes deben contar con la infraestructura y conocimientos necesarios para
poder cumplir la modalidad distancia.

NOTA: El Posgrado exige a su alumnado el compromiso y dedicacién para
graduarse en el plazo establecido en el plan de estudios.

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

IMPORTANTE: Antes de que inicie el registro debe leer por completo y aceptar en
su totalidad y sin excepcidén alguna los términos y condiciones de la Convocatoria
y de este Instructivo, los cuales se entenderan como aceptados en el momento en
que se registre en el proceso de seleccion.

! Son corresponsables de los estudios que se imparten en el Programa las siguientes entidades académicas:
Facultad de Ciencias, Facultad de Ciencias Politicas y Sociales, Facultad de Filosofia y Letras, Facultad de
Medicina, Facultad de Psicologia, Facultad de Quimica, Facultad de Estudios Superiores Acatlan, Facultad de
Estudios Superiores Cuautitlan, Facultad de Estudios Superiores lztacala, Escuela Nacional Colegio de
Ciencias y Humanidades, Escuela Nacional Preparatoria, Escuela Nacional de Estudios Superiores Unidad
Morelia, Instituto de Investigaciones Filolégicas, Instituto de Matematicas e Instituto de Investigaciones sobre
la Universidad y la Educacion.




El proceso de seleccion abarca cuatro etapas seriadas:

ETAPA 1. Registro y carga de documentos.

ETAPA 2. Proceso de seleccion del Comité Académico del Programa.
ETAPA 3. Publicacién de resultados.

ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

DESCRIPCION DE LAS CUATRO ETAPAS

Antes de comenzar con su registro, debera conocer el plan de estudios que se
encuentra disponible en: https://madems.posgrado.unam.mx/, para asegurarse de
que satisface los requisitos administrativos y académicos solicitados y cumple
con las especificaciones requeridas en cada uno.

ETAPA 1. REGISTRO Y CARGA DE DOCUMENTOS.

1.a. Registro de solicitud: debera ingresar a la pagina Registro de aspirantes al

1.b.

posgrado de la UNAM (https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso); el registro estara
disponible desde las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finalizara a las 19:00
horas del lunes 10 de febrero de 2025 (hora del centro de México).

Consideraciones para realizar el registro en la pagina Registro de aspirantes
al posgrado de la UNAM:

Es importante que realice personalmente el registro y los tramites que se
solicitan en este instructivo.

Una vez completado el registro de la solicitud se le asignara un folio y se
enviara un correo con las indicaciones para realizar el pago por concepto
de tramite de registro.

El reqgistro se realizara en linea y el sistema estara abierto las 24 horas del
dia.

Carga de documentos del cuadro 1 Documentos administrativos (personales
y antecedentes académicos) y cuadro 2 Comprobante de pago y documentos
académicos en linea: Inicia a las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finaliza a
las 19:00 horas del jueves 13 de febrero del 2025 (hora del centro de México).

Es necesario tener a la mano los documentos solicitados (ver cuadros 1y
2), que estén en buen estado fisico para escanearlos, subirlos al sistema, en
formato PDF de un tamafo que no sobrepase los 4 Megabytes (MB); deberan
estar escaneados por ambas caras, si es necesario y ser legibles. Revise que
el texto de los documentos que suba no sea demasiado oscuro o tenue. Si se
trata de un documento de mas de una pagina, todas deberan formar parte del
mismo archivo.
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e En la seccion datos personales, suba su retrato fotografico reciente y formal,
en formato jpg o png y de un tamafno que no sobrepase los 1.5 MB, de frente,
a color, con fondo blanco (no es necesario que sea de estudio fotografico). La
fotografia es indispensable para concluir su registro.

e ElI sistema le permite ingresar las veces necesarias para realizar
modificaciones en la carga de documentos dentro del periodo comprendido
entre las 10:00 horas del lunes 27 de enero y las 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora del centro de México), siempre y cuando no dé
clic en “enviar solicitud”.

e Para concluir su solicitud, debera dar clic en “enviar solicitud”. En caso de
no visualizar la opcion “enviar solicitud”, revise que no le falte informacion
por completar o documentos por subir. Una vez enviada, imprima su
comprobante de registro.

e Considere que el ultimo dia de registro, el sistema puede saturarse debido a la
demanda de usuarios y que, una vez concluido el periodo y horario, el sistema
se cerrara automaticamente, impidiéndole realizar cualquier gestion.

e La convocatoria y su instructivo se publican con suficiente tiempo de
anticipacion para que reuna todos los documentos requeridos.

e La documentacion solicitada debe subirse al sistema durante el periodo y
horario establecidos, salvo que para algun documento se sehale
expresamente una fecha distinta.

Concluir el proceso de registro y de carga de documentos NO garantiza
su continuidad en el proceso de seleccidn.

Podra consultar el procedimiento de registro de aspirantes en la pagina:
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso

Cuadro 1. Documentos administrativos

Documento Consideraciones adicionales

Documentos personales

1. Acta de nacimiento?

Con fecha de emisién no mayor a
6 meses.
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2. Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP)

Con fecha de emisién no mayor a
6 meses.

Las personas aspirantes extranjeras subiran su
acta de nacimiento. Si son aceptadas deberan
obtener la CURP al ingresar al pais.

Para mayor informacion consultar la pagina:
http://www.saep.unam.mx/static/ayuda/manual_tra

mite _curp.pdf

3. Identificacion oficial
vigente
Identificaciones aceptables:

credencial de elector, pasaporte,
licencia de conducir, cartilla del
servicio militar nacional o cédula
profesional con fotografia.

Escanear ambas caras en una
sola pagina tamafo carta.

Documentos

4. Titulo de licenciatura?

La licenciatura debe ser en
Enseflanza de Inglés, de
Ensefianza de Inglés como

Lengua Extranjera, de Lengua y
Literaturas Modernas Inglesas u
otra afin al campo de
conocimiento a juicio del Comité
Académico.

Aspirantes egresadas(os) de la
UNAM, podran ingresar a los
estudios con el acta de examen
profesional de licenciatura con
resultado aprobatorio.

Aspirantes provenientes de
otras instituciones de
educaciéon superior, podran
ingresar con la constancia oficial
que acredite que el titulo se
encuentra en tramite.

Identificaciones  aceptables  para
extranjeras: pasaporte vigente o
Migratoria Multiple (FMM).

personas

la Forma

de Antecedentes Académicos

En caso de no contar con el Titulo de licenciatura,
podra presentar:

- Aspirantes procedentes de la UNAM, deberan
cargar en el sistema el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

- Aspirantes procedentes de una Institucién de
Educacion Superior distinta a la UNAM,
deberan cargar en el sistema copia certificada
por la institucion de origen el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

Entrega de Titulo®en Etapa 4.
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Cuando el documento expedido
se presente en un idioma distinto
al espafol debera contar con la
traduccion de un perito oficial.

Escanear anverso y reverso en
un solo archivo, en formato PDF y
tamafio carta.

5. Certificado de estudios
de licenciatura? Con 100% de
créditos y total de actividades
académicas, con promedio igual
o0 superior a 8.0 (ocho punto
cero).

Cuando el certificado no indique
el promedio se debera anexar
adicionalmente una constancia
oficial de promedio emitida por
la institucion de procedencia.

Quienes realizaron sus estudios previos en el
extranjero deberan anexar la constancia de
equivalencia del promedio general emitida por
la Direccion General de Incorporacion vy
Revalidaciéon de Estudios (DGIRE) de la UNAM.

Consultar la pagina:
https://www.dgire.unam.mx/webdgire/equivalencia-

de-promedio/

El tramite es personal e
proceso de admision al
solicitarse conanticipacion.

independiente del
Programa y debera

En caso de ser aceptada o aceptado en el Programa, si los documentos 1, 4
o 5 del cuadro 1 fueron expedidos en un pais diferente a México deberan
contar con el apostille o legalizacion y, en su caso, con la traduccion al
espanol por un perito oficial y entregarse fisicamente en la ETAPA 4. Entrega
documental ante la DGAE, ya que no se hara ningun tipo de excepcion
para su entrega de forma posterior.

Todos los documentos emitidos en un idioma diferente al espafiol deberan
presentarse traducidos al espafiol por un perito oficial.

Apostille. Documentos emitidos en los paises que forman parte de la
Convencion de La Haya.

Legalizacion. Documentos emitidos en otros paises que no forman parte de
la Convencion de La Haya. La legalizacion se realiza en los Ministerios de
Educacion y de Relaciones Exteriores del pais, asi como por la embajada o el
consulado mexicano en el lugar de expedicion.

Guia para apostille, legalizacién y traduccion:

https://posgrado.dgae.unam.mx/static/ayuda/quia apostille aspirantes.pdf

Si es aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en
la ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.
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Cuadro 2. Comprobante de pago y documentos académicos

Documento

Consideraciones adicionales

1. Comprobante de pago por
concepto de tramite de
registro.

Aspirantes

mexicana:

$480.00 (cuatrocientos ochenta

pesos 00/100 M. N.).

con nacionalidad

Aspirantes con nacionalidad
extranjera:
150 wusb (ciento cincuenta
dolares).

En ningun caso este pago sera
reembolsable.

El pago es personal e
intransferible y se debe realizar
por cada uno de los planes de
estudio en los que se registre.

Una vez que registre la solicitud, recibira un
correo con las indicaciones para realizar el pago por
concepto de tramite de registro.

El comprobante de pago debera cargarse para
completar su solicitud.

No habra prérroga en las fechas, ni otro medio de
recepcidon del comprobante de pago.

2. Constancia de idioma?®
En el caso de aspirantes
hispanohablantes:

Constancia que certifique la
comprension de lectura de un
idioma extranjero,
preferentemente aleman, inglés,
francés o italiano, siguiendo los

criterios sefalados por el
Comité Académico en |la
convocatoria.

Tendra que haber sido expedida

por la Escuela Nacional de
Lenguas, Linguistica y
Traduccion  (ENALLT), otros

centros de idiomas de la UNAM
0 universidades estatales u
organismos y certificaciones
internacionales con los que la
UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para

La constancia de lectura de un idioma extranjero es
indispensable para todas las y los aspirantes,
incluidas las (los) que aspiran al campo de
conocimiento de inglés.




Documento
dicho fin.

En los casos de instituciones
externas a la UNAM, Ila
constancia debe ser al menos
equivalente al nivel B2 del
Marco Comun Europeo de
Referencia para las Lenguas.

Consideraciones adicionales

3. Constancia de idioma para
el campo de inglés?®

Ademas de la constancia de
lectura de algun idioma
extranjero, las y los aspirantes
al campo de conocimiento de
inglés, deberan entregar una
constancia de conocimientos del
idioma inglés.

Se requiere una certificacion al menos del nivel B2
del CEFR (Common European Framework of
Reference for Languages).

Este requerimiento, debera comprobarse mediante
cualquier Certificacion siguiente:

* CENNI-SEP: Minimo nivel B2 (Nivel 12)
* First Certificate in English Cambridge

* TOEFL iBT: 87 minimo

* TOEFL ITP 543 minimo

* IELTS 5.0 minimo

* Trinity College calificaciones 7, 8 0 9.

4. Constancia de idioma
espafol®

Para aspirantes no
hispanohablantes, Constancia
que certifique conocimiento
suficiente del espanol
equivalente o superior al nivel
B2 del Marco Comun Europeo
de Referencia para las
Lenguas, expedida por el
Centro de Ensefianza para
extranjeros (CEPE), de |la
UNAM, u organismos con los
que la UNAM tenga convenios
de colaboracién académica
para dicho fin.

5. Carta de exposicion de
motivos.

Carta solicitando el ingreso a la maestria, exponiendo
los argumentos para formarse como docente en
Inglés en el nivel medio superior.

6. Curriculum Vitae

actualizado.

Con antecedentes académicos y experiencia
profesional, teléfono, correo electronico, RFC, CURP
y numero de cuenta de la UNAM, de haber estado
inscrita(o) en alguno de los niveles de estudio que se
imparten (aun cuando no los haya cursado o
concluido).

En el caso de extranjeras(os) el RFC, CURP vy
numero de cuenta no son necesarios.




Documento

7. Propuesta
ensayo, proyecto,
trabajo u otro.

didactica,
plan de

Consideraciones adicionales

Es una propuesta de trabajo relacionado con temas
de docencia de Inglés en el nivel medio superior, con
las siguientes caracteristicas:

Portada. Contiene el nombre de la o del aspirante, el
titulo del proyecto, la fecha.

Titulo del trabajo de investigaciéon. Expresa
claramente y de manera general lo que se pretende
hacer, para qué y para quién.

indice. Ordena coherentemente los contenidos.
Sigue un guion decimal. Ejemplo, I. 1.1., 1.2; 1l. 2.1,
2.2...... etc.

Introduccién. Describe brevemente el tema del
proyecto de tesis.

Explica las caracteristicas generales del proyecto y a
quien se dirige.

Senala claramente el propdsito e importancia del
estudio. Indica el alcance y limitaciones del estudio.
Describe la organizacion del trabajo de investigacion.
Antecedentes. Contiene informacién sobre estudios
actuales relacionados con lo que pretende investigar.
Planteamiento del Problema.

Exponer un problema real que requiere de solucion.
Su marco contextual corresponde a la educacién
media superior.

Determina las partes del problema (por ejemplo: qué
efecto de cuales actividades, para qué y para quién),
asi como factores que hacen posible su solucion.
Denota el desconocimiento de hechos o wun
cuestionamiento que da pauta al problema de
investigacion.

Destaca la conveniencia de resolver el problema.
Expone la necesidad, magnitud, trascendencia,
factibilidad, vulnerabilidad, valor teérico de Ila
investigacion.

Pregunta(s) de investigacion.

El problema se enuncia en forma de pregunta.
Considera las variables a estudiar.

Indica lo que se plantea hacer, para qué y para quién
se va a hacer, de forma clara.

Justificacién.

Toma en cuenta la informacion previa que hay sobre
el problema.

Justifica clara y coherentemente el porqué y para qué
se quiere estudiar e investigar ese problema, es
decir, sus contribuciones.

Destaca su conveniencia, explicando las razones
para llevar a cabo la investigacion, sus beneficios y
las consecuencias de no realizarla.

Objetivo general:




Documento

Consideraciones adicionales

Indica:

- Lo que se pretende alcanzar en la investigacion.

- Su finalidad

- A quién beneficia.

Usa verbos de la taxonomia de Bloom, version
revisada.

Referencias y Bibliografia.

Contiene de 15 a 20 titulos que sustentaran su
trabajo 60%libros impresos y maximo 40%
documentos digitales).

Utiliza el formato APA, versién 6 para referencias y
bibliografia.

Redaccién, ortografia y puntuacion. La ortografia y
la puntuacion son correctas.

Total de paginas De 5 a 20.

El documento debe ser escrito en Word, Arial de 12 a
doble espacio.

Bibliografia

American  Psychological  Association.  (2010).
Publication manualof the American Psychological
Association (6ta ed.) Washington, DC: Autor.

Centro de Escritura Javeriano. Normas APA: Sexta
Edicion. Recuperado de:

https://www.iberoamericaninstituteofthehague.org

[attachments/article/182/Normas%20APA %20

Sexta%20Edici%C3%B3n.pdf

Garcia Cordoba, F. (2013). La tesis y el trabajo de
tesis. México, Editorial Limusa, S.A. de C.V.

McGuigan, F. J. (1990). Psicologia experimental -
Enfoque metodolégico. México, Editorial Trillas.

Purdue OWL. General APA Guidelines. Recuperado
de:
https://owl.english.purdue.edu/owl/owlprint/560/

Schmelkes,C. y Elizondo, N. (2012). Manual para la
presentacién de anteproyectos e informes de
investigacion (tesis) (3aEd.). Meéxico, Oxford
University Press.

Zavala Trias, S. MLS. (2012). Guia a la redaccién en
el estilo APA, 6ta edicion. Version pdf, recuperada
de:

http://biblioteca.udgvirtual.udg.mx/jspui/bitstream

/123456789/1401/1/Gu%c3%ada%20a%201a%



https://owl.english.purdue.edu/owl/owlprint/560/
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http://biblioteca.udgvirtual.udg.mx/jspui/bitstream/123456789/1401/1/Gu%c3%ada%20a%20la%20redacci%c3%b3n%20en%20el%20estilo%20APA%2c%206ta%20edici%c3%b3n.pdf

Documento Consideraciones adicionales
20redacci%c3%b3n%20en%20el%20estil0%20

APA%2¢%206ta%20edici%c3%b3n.pdf

3 Si es aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en la
ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

Aclaraciones y dudas:

e Documentos administrativos (ver Etapa 1 - Cuadro 1) o problemas con el

Sistema de Registro de aspirantes al Posgrado de la UNAM; puede revisar la
seccion de preguntas frecuentes:
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/frequent_questions, o] puede
comunicarse al nimero telefénico: 55 56 23 23 00, extension 37065.
El horario de atencién sera de lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 14:30 y de
17:00 a 18:00 horas (hora del centro de México). Se mantendran sesiones de
Zoom cada tercer dia que seran publicadas en la seccidn de preguntas
frecuentes, una vez que haya iniciado sesién, en un horario de 10:00 a 14:30
horas.

e Con respecto a los documentos académicos (ver Etapa 1 - Cuadro 2),
comunicarse a los numeros telefonicos 55 56 23 16 62, horario de atencién lunes
a viernes (dias habiles) de 10:00 a 16:00 horas (hora del centro de México),
correo electrénico 861904 @pcpuma.acatlan.unam.mx,
madems@acatlan.unam.mx

e En caso de dudas con el comprobante de pago, debera escribir al correo:
verom@posgrado.unam.mx de la Coordinacion General de Estudios de Posgrado.

ETAPA 2. PROCESO DE SELECCION DEL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA

2.a. Publicacion de la lista de aspirantes que contintan en el proceso de selecciéon
Se publicara la lista después del 12 de marzo de 2025 en la pagina
https://madems.posgrado.unam.mx/index.html

Es necesario que tenga a la mano el nimero de folio que se le asigné en su comprobante.

2.b. Examen General de Conocimientos. La o el aspirante debera presentarse quince
minutos antes de la hora senalada con una identificacién oficial. Se realizara el examen el
lunes 24 de marzo de 2025 a las 11 horas. Lugar o medio por confirmar, se enviara a su
correo.

10



http://biblioteca.udgvirtual.udg.mx/jspui/bitstream/123456789/1401/1/Gu%c3%ada%20a%20la%20redacci%c3%b3n%20en%20el%20estilo%20APA%2c%206ta%20edici%c3%b3n.pdf
http://biblioteca.udgvirtual.udg.mx/jspui/bitstream/123456789/1401/1/Gu%c3%ada%20a%20la%20redacci%c3%b3n%20en%20el%20estilo%20APA%2c%206ta%20edici%c3%b3n.pdf
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/frequent_questions
callto:(55)%2056%2023%2023%2000
callto:80245,%2037072,%2037065
mailto:861904@pcpuma.acatlan.unam.mx
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2.c. Examen de habilidades y aptitudes, y entrevista. Se llevara a cabo el lunes 07 de
abril de 2025. Lugar o medio y hora por confirmar, se enviara a su correo.

Es atribucion del Comité Académico del Programa dar por concluida
su participacion en cualquier momento del proceso de seleccion.

ETAPA 3. PUBLICACION DE RESULTADOS

El martes 10 de junio de 2025 se podra consultar el resultado del proceso de seleccién e
ingreso al semestre 2026-1 en el sitio web: https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/ en la
seccion “Solicitud(es) de ingreso”.

ETAPA 4. ENTREGA DOCUMENTAL ANTE LA DGAE

Una vez que haya sido aceptada o aceptado por el Programa de Posgrado, debera
ingresar del 1° al 3 de julio de 2025 a la pagina de Registro de aspirantes al posgrado
de la UNAM https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso.

En la seccion “Solicitud(es) de ingreso”, seleccionar plan de estudios donde fue
aceptada o aceptado y descargar la Cita para la entrega documental que contiene las
especificaciones para la entrega fisica de los documentos solicitados en los cuadros 1y 2
de ingreso al Programa de Posgrado.

Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una
poéliza de seguro de gastos médicos mayores que cubra gastos por hospitalizacion,
medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Los documentos deberan ser legibles y encontrarse en buen estado, sin mutilaciones,
tachaduras, enmendaduras, deterioro o alteracidén que impida tener certeza juridica de su
validez.

La entrega documental se realizara del lunes 28 de julio al 08 de agosto.
No se recibiran documentos de manera extemporanea.

Completada la entrega documental debera consultar las instrucciones para su inscripcion
en la pagina web del Programa de Posgrado.

El inicio del ciclo escolar es el 11 de agosto de 2025.

La Universidad no garantiza el otorgamiento de recursos, becas o apoyos
economicos a las personas aceptadas e inscritas en algin Programa de Posgrado.
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De conformidad con lo establecido en los articulos 8, fraccién 1, y 10 del Reglamento
General de Estudios de Posgrado, se entendera que las personas aceptadas que no
cumplan con los requisitos establecidos en el plan de estudios, en la convocatoria, en este
instructivo o que no entreguen la documentacion requerida en las fechas establecidas,
renuncian a su inscripcion.

NOTAS

A.

Durante el proceso de seleccion, las personas aspirantes deberan estar
pendientes de su correo electronico y de la informacion generada por el Programa
de Posgrado al que deseen ingresar.

Por situaciones imponderables, las fechas y los sitios indicados en la presente
convocatoria e instructivo estan sujetos a cambios sin previo aviso. Cualquier
cambio se notificara por los canales de comunicacién de la Coordinacién del
Programa de Posgrado.

. No se brindara informacién ni retroalimentacioén alguna sobre el desempefio de la

persona aspirante en el proceso de seleccion.

Las personas aceptadas e inscritas tienen la obligacion de conocer el plan de
estudios y las Normas Operativas de su Programa, asi como la Legislacion
Universitaria aplicable.

Las personas de nacionalidad extranjera, en caso de ser aceptadas, llevaran a
cabo los tramites que les sean solicitados por las autoridades migratorias
(www.gob.mx/tramites). La Universidad no es responsable de realizar estos
tramites.

Esta Casa de Estudios no emitira documentos ad hoc durante el proceso de
seleccion en ninguna de sus etapas para las personas aspirantes, incluidos
aquellos que sean requeridos para la realizacion de tramites académicos,
administrativos o migratorios.

La inscripcion de las personas aceptadas estd condicionada a la revisién y
aceptacion de la documentacion presentada.

. Estar inscrita(o) no garantiza la obtencién de una beca u otro apoyo econoémico.

Dias inhabiles: 12 de diciembre de 2024; 3 de febrero, 17 de marzo, del 14 al 18
de abril; 1° y 15 de mayo de 2025.

Vacaciones administrativas: del 16 de diciembre de 2024 al 03 de enero de 2025 y
del 7 al 25 de julio de 2025.

Consulta el aviso de privacidad en:
https://www.dgae.unam.mx/aviso privacidad.html
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CALENDARIO

FECHA

1. Registro y carga de documentos

Registro de solicitud a
través del sistema de la

Direccion General de
Administracion Escolar
(DGAE).

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza
a las 19:00 horas del lunes
10 de febrero de 2025 (hora
centro de México).

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

Carga de documentos a
través del sistema de la

Direccion General de
Administracion Escolar
(DGAE).

Publicacion del listado
de aspirantes que
contindan con el
proceso de seleccion.

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza
a 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora
del centro de México).

2. Proceso de seleccion

Después del miércoles 12 de
marzo de 2025.

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

Consulta sitio web:
http://madems.posgrado.una
m.mx

Examen General de

Conocimientos

Lunes 24 de marzo de 2025 a
las 11 horas

Lugar o medio por confirmar,
Se enviara a su correo.

Examen de habilidades
y aptitudes, y entrevista

Publicacion de
resultados en la pagina:
https://posgrado.dgae.u

nam.mx/ingreso/

Entrega documental
ante la DGAE.

Lunes 07 de abril de 2025

Lugar o medio y hora por
confirmar, se enviara a su
correo.

3. Publicacion de resultados

Martes 10 de junio de 2025.

4. Entrega documental

Del lunes 28 de julio al
viernes 08 de agosto de 2025.

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.
mx/ingreso

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.
mx/ingreso

Inicio del ciclo escolar 2026-1 lunes 11 de agosto de 2025
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CUALQUIER SITUACION NO PREVISTA EN EL PRESENTE INSTRUCTIVO SERA
RESUELTA POR EL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA.

EL PROCESO DE SELECCION Y LOS RESULTADOS
SERAN INAPELABLES

INFORMES GENERALES

Entidad: Facultad de Estudios Superiores (FES) Acatlan

Direcciéon: Av. Jardines de San Mateo s/n, Sta Cruz Acatlan, 53150
Naucalpan de Juarez, Estado de México.

Dra. Xochitl Adriana Hernandez Martinez — Dr. Victor Manuel Ulloa
Arellano Arellano

Teléfono: 55 56 23 16 62

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 10:00 a 16:00
horas (hora del centro de México).

Correo electronico: 861904@pcpuma.acatlan.unam.mx

FE DE ERRATAS

Pagina 11. Etapa 4. Entrega documental ante la DGAE. Parrafo tercero.

Dice: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una poliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacion, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Debe decir: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también podran presentar una pdliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacion, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Aprobado por el Comité Académico el 07 de octubre de 2024.

COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA DE MAESTRIA EN DOCENCIA PARA
LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR
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Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA
EDUCACION MEDIA SUPERIOR
(MADEMS)

Instructivo de la Convocatoria

para el ingreso en el semestre 2026-1 que inicia actividades
el 11 de agosto de 2025



UN/M

Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior’

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR

Campo de conocimiento: Espainol

Instructivo de la Convocatoria para el ingreso en el semestre 2026-1
que inicia actividades el 11 de agosto de 2025

OFERTA

La Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior!, objeto de la presente
convocatoria, se imparte en la modalidad presencial y a distancia y tiene una duracién de
cuatro semestres (tiempo completo).

Este campo de conocimiento se imparte en:
Modalidad presencial en:

e Facultad de Filosofia y letras

Modalidad presencial y a distancia en:
e Facultad de Estudios Superiores Acatlan
e Escuela Nacional de Estudios Superiores Unidad Morelia

Al momento del registro, la o el aspirante elegira una de estas entidades académicas para
cursar sus estudios de posgrado.

Para la modalidad a distancia, las y los aspirantes deben contar con la infraestructura y
conocimientos necesarios.

NOTA: El Posgrado exige a su alumnado el compromiso y dedicacién para
graduarse en el plazo establecido en el plan de estudios.

! Son corresponsables de los estudios que se imparten en el Programa las siguientes entidades académicas:
Facultad de Ciencias, Facultad de Ciencias Politicas y Sociales, Facultad de Filosofia y Letras, Facultad de
Medicina, Facultad de Psicologia, Facultad de Quimica, Facultad de Estudios Superiores Acatlan, Facultad de
Estudios Superiores Cuautitlan, Facultad de Estudios Superiores lztacala, Escuela Nacional Colegio de
Ciencias y Humanidades, Escuela Nacional Preparatoria, Escuela Nacional de Estudios Superiores Unidad
Morelia, Instituto de Investigaciones Filolégicas, Instituto de Matematicas e Instituto de Investigaciones sobre
la Universidad y la Educacion.




ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

IMPORTANTE: Antes de que inicie el registro debe leer por completo y aceptar en
su totalidad y sin excepcién alguna los términos y condiciones de la Convocatoria
y de este Instructivo, los cuales se entenderan como aceptados en el momento en
que se registre en el proceso de seleccion.

El proceso de seleccidén abarca cuatro etapas seriadas:

ETAPA 1. Registro y carga de documentos.

ETAPA 2. Proceso de seleccion del Comité Académico del Programa.
ETAPA 3. Publicacién de resultados.

ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

DESCRIPCION DE LAS CUATRO ETAPAS

Antes de comenzar con su registro, debera conocer el plan de estudios que se
encuentra disponible en: https://madems.posgrado.unam.mx/, para asegurarse de
que satisface los requisitos administrativos y académicos solicitados y cumple
con las especificaciones requeridas en cada uno.

ETAPA 1. REGISTRO Y CARGA DE DOCUMENTOS.

1.a. Registro de solicitud: debera ingresar a la pagina Registro de aspirantes al
posgrado de la UNAM (https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso); el registro estara
disponible desde las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finalizara a las 19:00
horas del lunes 10 de febrero de 2025 (hora del centro de México).

Consideraciones para realizar el registro en la pagina Registro de aspirantes
al posgrado de la UNAM:

e Es importante que realice personalmente el registro y los tramites que se
solicitan en este instructivo.

e Una vez completado el registro de la solicitud se le asignara un folio y se
enviara un correo con las indicaciones para realizar el pago por concepto
de tramite de registro.

e El registro se realizara en linea y el sistema estara abierto las 24 horas del
dia.
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1.b. Carga de documentos del cuadro 1 Documentos administrativos (personales
y antecedentes académicos) y cuadro 2 Comprobante de pago y documentos
académicos en linea: Inicia a las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finaliza a
las 19:00 horas del jueves 13 de febrero del 2025 (hora del centro de México).

e Es necesario tener a la mano los documentos solicitados (ver cuadros 1y
2), que estén en buen estado fisico para escanearlos, subirlos al sistema, en
formato PDF de un tamafo que no sobrepase los 4 Megabytes (MB); deberan
estar escaneados por ambas caras, si es necesario y ser legibles. Revise que
el texto de los documentos que suba no sea demasiado oscuro o tenue. Si se
trata de un documento de mas de una pagina, todas deberan formar parte del
mismo archivo.

e En la seccion datos personales, suba su retrato fotografico reciente y formal,
en formato jpg o png y de un tamafo que no sobrepase los 1.5 MB, de frente,
a color, con fondo blanco (no es necesario que sea de estudio fotografico). La
fotografia es indispensable para concluir su registro.

e El sistema le permite ingresar las veces necesarias para realizar
modificaciones en la carga de documentos dentro del periodo comprendido
entre las 10:00 horas del lunes 27 de enero y las 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora del centro de México), siempre y cuando no dé
clic en “enviar solicitud”.

e Para concluir su solicitud, debera dar clic en “enviar solicitud”. En caso de
no visualizar la opcion “enviar solicitud”, revise que no le falte informacion
por completar o documentos por subir. Una vez enviada, imprima su
comprobante de registro.

e Considere que el ultimo dia de registro, el sistema puede saturarse debido a la
demanda de usuarios y que, una vez concluido el periodo y horario, el sistema
se cerrara automaticamente, impidiéndole realizar cualquier gestion.

e La convocatoria y su instructivo se publican con suficiente tiempo de
anticipacioén para que reuna todos los documentos requeridos.

e La documentacion solicitada debe subirse al sistema durante el periodo y
horario establecidos, salvo que para algun documento se sefale
expresamente una fecha distinta.

Concluir el proceso de registro y de carga de documentos NO garantiza
su continuidad en el proceso de seleccién.

Podra consultar el procedimiento de registro de aspirantes en la pagina:
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso
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Cuadro 1. Documentos administrativos

Documento

Consideraciones adicionales

Documentos personales

1. Acta de nacimiento?

Con fecha de emisién no mayor a
6 meses.

2. Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP)

Con fecha de emisién no mayor a
6 meses.

Las personas aspirantes extranjeras subiran su
acta de nacimiento. Si son aceptadas deberan
obtener la CURP al ingresar al pais.

Para mayor informacion consultar la pagina:
http://www.saep.unam.mx/static/ayuda/manual_tra
mite curp.pdf

3. Identificacion oficial
vigente
Identificaciones aceptables:

credencial de elector, pasaporte,
licencia de conducir, cartilla del
servicio militar nacional o cédula
profesional con fotografia.

Escanear ambas caras en una
sola pagina tamano carta.

Identificaciones  aceptables  para
extranjeras: pasaporte vigente o la
Migratoria Multiple (FMM).

personas
Forma

Documentos de Antecedentes Académicos

4. Titulo de licenciatura?

La licenciatura debe ser en
Comunicacion, Periodismo,
Lengua y Literatura Hispanicas,
Letras Espanolas, Letras
Iberoamericanas, Literatura
Dramatica y Teatro, Linglistica,
Literatura Intercultural u otra afin
al campo de conocimiento a
juicio del Comité Académico y
afin a la ensenanza del espafol
en el Subsistema Medio
Superior.

Aspirantes egresadas(os) de la
UNAM, podran ingresar a los
estudios con el acta de examen
profesional de licenciatura con
resultado aprobatorio.

En caso de no contar con el Titulo de licenciatura,
podra presentar:

- Aspirantes procedentes de la UNAM, deberan
cargar en el sistema el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

- Aspirantes procedentes de una Institucion de
Educacion Superior distinta a la UNAM,
deberan cargar en el sistema copia certificada
por la institucion de origen el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

Entrega de Titulo®en Etapa 4.
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Aspirantes provenientes de
otras instituciones de
educacion superior, podran
ingresar con la constancia oficial
que acredite que el titulo se

encuentra en tramite.

Cuando el documento expedido
se presente en un idioma distinto
al espafol debera contar con la
traduccion de un perito oficial.

Escanear anverso y reverso en
un solo archivo, en formato PDF y
tamafio carta.

5. Certificado de estudios
de licenciatura? Con 100% de
créditos y total de actividades
académicas, con promedio igual
o0 superior a 8.0 (ocho punto
cero).

Cuando el certificado no indique
el promedio se debera anexar
adicionalmente una constancia
oficial de promedio emitida por
la institucién de procedencia.

Quienes realizaron sus estudios previos en el
extranjero deberan anexar la constancia de
equivalencia del promedio general emitida por
la Direccion General de Incorporacion vy
Revalidacién de Estudios (DGIRE) de la UNAM.

Consultar la pagina:
https://www.dgire.unam.mx/webdgire/equivalencia-
de-promedio/

El tramite es personal e
proceso de admision al
solicitarse conanticipacion.

independiente del
Programa y debera

En caso de ser aceptada o aceptado en el Programa, si los documentos 1, 4

o 5 del cuadro 1 fueron expedidos en un pais diferente a México deberan
contar con el apostille o legalizaciéon y, en su caso, con la traduccion al
espanol por un perito oficial y entregarse fisicamente en la ETAPA 4. Entrega
documental ante la DGAE, ya que no se hara ningun tipo de excepcién
para su entrega de forma posterior.

*  Todos los documentos emitidos en un idioma diferente al espanol deberan
presentarse traducidos al espafiol por un perito oficial.

* Apostille. Documentos emitidos en los paises que forman parte de la

Convencion de La Haya.

* Legalizacién. Documentos emitidos en otros paises que no forman parte de
la Convencion de La Haya. La legalizacion se realiza en los Ministerios de
Educacion y de Relaciones Exteriores del pais, asi como por la embajada o el
consulado mexicano en el lugar de expedicion.

* Guia para apostille, legalizaciéon y traduccion:

https://posgrado.dgae.unam.mx/static/ayuda/quia_apostille aspirantes.pdf



https://www.dgire.unam.mx/webdgire/equivalencia-de-promedio/
https://www.dgire.unam.mx/webdgire/equivalencia-de-promedio/
https://posgrado.dgae.unam.mx/static/ayuda/guia_apostille_aspirantes.pdf

3 Si es aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en
la ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

Cuadro 2. Comprobante de pago y documentos académicos

Documento

Consideraciones adicionales

1. Comprobante de pago por

concepto de tramite de
registro.
Aspirantes con  nacionalidad
mexicana:

$480.00 (cuatrocientos ochenta
pesos 00/100 M. N.).

Aspirantes con  nacionalidad
extranjera:
150 usb (ciento cincuenta
dolares).

En ningun caso este pago sera
reembolsable.

El pago es personal e
intransferible y se debe realizar
por cada uno de los planes de
estudio en los que se registre.

Una vez que registre la solicitud, recibira un
correo con las indicaciones para realizar el pago por
concepto de tramite de registro.

El comprobante de pago debera cargarse para
completar su solicitud.

No habra prérroga en las fechas, ni otro medio de
recepcion del comprobante de pago.

2. Constancia de idioma?®
En el caso de aspirantes
hispanohablantes:

Constancia que certifique la
comprension de lectura de un
idioma extranjero,
preferentemente aleman, inglés,
francés o italiano, siguiendo los
criterios senalados por el Comité
Académico en la convocatoria.

Tendra que haber sido expedida

por la Escuela Nacional de
Lenguas, Linguistica y
Traduccion  (ENALLT), otros

centros de idiomas de la UNAM
0 universidades estatales u
organismos y certificaciones

La constancia de lectura de un idioma extranjero es
indispensable para todas las y los aspirantes,
incluidas las (los) que aspiran al campo de
conocimiento de inglés.




Documento Consideraciones adicionales

internacionales con los que la
UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para
dicho fin.

En los casos de instituciones
externas a la UNAM, Ia
constancia debe ser al menos
equivalente al nivel B2 del
Marco Comun Europeo de
Referencia para las Lenguas.

3. Constancia de idioma
espafol®

Para aspirantes no
hispanohablantes, Constancia
que certifique  conocimiento
suficiente del espafiol
equivalente o superior al nivel
B2 del Marco Comun Europeo
de Referencia para las Lenguas,
expedida por el Centro de
Ensefianza para extranjeros
(CEPE), de la UNAM, u
organismos con los que la
UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para
dicho fin.

4. Carta de exposicion de | Carta solicitando el ingreso a la maestria,
motivos. exponiendo los argumentos para formarse como
docente en Espafiol en el nivel medio superior.

5. Curriculum Vitae | Con antecedentes académicos y experiencia
actualizado. profesional, teléfono, correo electrénico, RFC, CURP
y numero de cuenta de la UNAM, de haber estado
inscrita(o) en alguno de los niveles de estudio que se
imparten (aun cuando no los haya cursado o
concluido).

En el caso de extranjeras(os) el RFC, CURP vy
numero de cuenta no son necesarios.

6. Propuesta didactica, | Es un anteproyecto de investigacion. Se trata de un
ensayo, proyecto, plan de |texto en el que proponga una investigacion
trabajo u otro. relacionada con la docencia en Espafiol. Es un plan




Documento Consideraciones adicionales

detallado para desarrollar el estudio de un problema,
fendmeno o proceso pertinente a las actividades del
perfil docente de Espafiol (lengua vy literatura). Dicho
trabajo debe concentrarse en el analisis de una
problematica de ensefanza (analisis de casos,
evaluacion, etc.), en una propuesta de aprendizaje o
en una investigacion centrada en cualquier aspecto
de la didactica vinculado con la educacién superior.

Indicaciones de formato:

El texto debera ser entregado en hoja tamafio carta,
letra Times New Roman de 12 pts., interlineado 1.5,
extension no mayor de 15 cuartillas.

Titulo:
Proponer un titulo que sintetice el contenido general
del trabajo de investigacion.

Justificacion:

Presentar el tema y ofrecer una exposicion detallada
de las motivaciones que orientaron la eleccion del
tema de investigacion, asi como las razones que
avalan su pertinencia, utilidad y viabilidad.

Planteamiento del problema:

Exponer los problemas detectados que pretenden
encontrar una solucion a partir del trabajo de
investigacion.

Objetivos:

Indicar con claridad el objetivo general del trabajo
(qué se pretende alcanzar con la investigacion) y los
objetivos especificos (qué se hara para alcanzar el
objetivo general), en caso de que los hubiera.

Hipétesis:

Describir con brevedad cual es la hipétesis de
trabajo,

es decir, cudles son las afirmaciones o suposiciones
que se pretenden comprobar con el trabajo de
investigacion.

Preguntas de investigacion:
Indicar de manera puntual cudl es la interrogante a la
que se quiere dar respuesta con la investigacion.

Metodologia:
Indicar con detalle qué estrategias de investigacién
que permitiran alcanzar los objetivos deseados, es




Documento Consideraciones adicionales

decir, de qué modo y con qué procedimientos se
llevara adelante el trabajo.

indice:
Incluir un indice tentativo de los contenidos que
formaran parte del trabajo final.

Referencias:
Enlistar los materiales consultados hasta el momento
que servirdn como sustento para la argumentacion

de

la investigacibn o la propuesta de intervencion
didactica.

Cronograma:

Indicar tentativamente las actividades

correspondientes a las etapas del proceso de
investigacion y el tiempo estimado para ejecutarlas
en

relacion con la duracion del programa de estudios
(cuatro semestres), indicando las metas o productos
esperados, si fuera el caso.
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Si es aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en la

ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

Aclaraciones y dudas:

Documentos administrativos (ver Etapa 1 - Cuadro 1) o problemas con el
Sistema de Registro de aspirantes al Posgrado de la UNAM; puede revisar la
seccion de preguntas frecuentes:

https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/frequent_questions, o] puede

comunicarse al numero telefénico: 55 56 23 23 00, extension 37065.

El horario de atencién sera de lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 14:30 y de
17:00 a 18:00 horas (hora del centro de México). Se mantendran sesiones de
Zoom cada tercer dia que seran publicadas en la seccion de preguntas
frecuentes, una vez que haya iniciado sesién, en un horario de 10:00 a 14:30
horas.

Con respecto a los documentos académicos (ver Etapa 1 - Cuadro 2),
comunicarse a la entidad (escuela o facultad) donde se registra:

Entidad: Instituto de Investigaciones Filologicas, teléfono 55 56 22 74 85 y 55 56
22 72 50, extension 49100 y 49211, horario de atencion lunes a viernes (dias
habiles) de 10:00 a 15:00 horas (hora del centro de México), correo electronico:
mademsespanolcu@posgrado.unam.mx
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Entidad: Facultad de Estudios Superiores Acatlan, teléfono: 55 56 23 16 62,
Horario de atencién lunes a viernes (dias habiles) de 10:30 a 14:30 y de 17:30 a
19:30 (hora del centro de México) correo electrénico:
stmadems@acatlan.unam.mx y 856357 @pcpuma.acatlan.unam.mx

Entidad: Escuela Nacional de Estudios Superiores (ENES) Morelia, 443 689 3500
extension 80653 (Morelia), horario de atencion lunes a viernes (dias habiles) de
10:00 a 14:00 horas (hora del centro de México), correo electronico
docencia_madems@enesmorelia.unam.mx

e En caso de dudas con el comprobante de pago, debera escribir al correo:
verom@posgrado.unam.mx de la Coordinacion General de Estudios de Posgrado.

ETAPA 2. PROCESO DE SELECCION DEL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA

2.a. Publicacion de la lista de aspirantes que contintan en el proceso de selecciéon
Se publicara la lista después del 12 de marzo de 2025 en Ila pagina
https://madems.posgrado.unam.mx/index.html

Es necesario que tenga a la mano el nimero de folio que se le asigné en su comprobante.

2.b. Examen General de Conocimientos. La o el aspirante debera presentarse quince
minutos antes de la hora sefialada con una identificacidn oficial.

Para aspirantes que se registren en la modalidad de estudios presencial:
Se realizara el examen el 28 de marzo de 2025 a las 11:00 horas Verifique el lugar en la
entidad donde se registrd, de acuerdo a lo siguiente:
e Facultad de Filosofia y Letras. Se llevara a cabo en el Instituto de Investigaciones
Filologicas, CU. Lugar por confirmar, se enviara a su correo.
e Facultad de Estudios Superiores Acatlan. En el Aula Magna (Edificio del Posgrado
de FES Acatlan.).
e Escuela Nacional de Estudios Superiores (ENES) Morelia. En el Aula Magna B
(Edificio B, planta baja, ENES Morelia).

Para aspirantes que se registren en la modalidad de estudios a distancia:
Se realizara el examen desde 28 al 30 de marzo de 2025, iniciando a las 11:00 horas.
Verifique el lugar o medio en la entidad donde se registrd, de acuerdo a lo siguiente:
e Facultad de Estudios Superiores Acatlan. Plataforma Aula Virtual, (indicaciones
para ingreso por correo electréonico).
e Escuela Nacional de Estudios Superiores (ENES) Morelia. Plataforma Aula Virtual,
(indicaciones para ingreso por correo electronico).
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2.c. Examen de habilidades y aptitudes, y entrevista. Se llevara a cabo del 2 al 4 de
abril de 2025. Verifique el lugar y hora en la entidad donde se registrd, de acuerdo a lo
siguiente:

Para aspirantes que se registren en la modalidad de estudios presencial.
e Facultad de Filosofia y Letras. Se llevara a cabo en el Instituto de Investigaciones
Filologicas, CU, horario conforme a programacion.
e Facultad de Estudios Superiores Acatlan. En el Aula Magna (Edificio del Posgrado
de FES Acatlan.), horario conforme a programacion.
e Escuela Nacional de Estudios Superiores (ENES) Morelia. En el Aula Magna B,
ENES Morelia, horario conforme a programacion.

Para aspirantes que se registren en la modalidad de estudios a distancia:
e Facultad de Estudios Superiores Acatlan. Plataforma Zoom, (indicaciones para
ingreso por correo electronico) horario conforme a programacion.
e Escuela Nacional de Estudios Superiores (ENES) Morelia. Plataforma Zoom,
(indicaciones para ingreso por correo electronico), horario conforme a
programacion.

Es atribucion del Comité Académico del Programa dar por concluida
su participacion en cualquier momento del proceso de seleccion.

ETAPA 3. PUBLICACION DE RESULTADOS
El martes 10 de junio de 2025 se podra consultar el resultado del proceso de seleccion e

ingreso al semestre 2026-1 en el sitio web: https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/ en la
seccion “Solicitud(es) de ingreso”.

ETAPA 4. ENTREGA DOCUMENTAL ANTE LA DGAE

Una vez que haya sido aceptada o aceptado por el Programa de Posgrado, debera
ingresar del 1° al 3 de julio de 2025 a la pagina de Registro de aspirantes al posgrado
de la UNAM https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso.

En la seccion “Solicitud(es) de ingreso”, seleccionar plan de estudios donde fue
aceptada o aceptado y descargar la Cita para la entrega documental que contiene las
especificaciones para la entrega fisica de los documentos solicitados en los cuadros 1y 2
de ingreso al Programa de Posgrado.

Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una
poliza de seguro de gastos médicos mayores que cubra gastos por hospitalizacion,
medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.
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Los documentos deberan ser legibles y encontrarse en buen estado, sin mutilaciones,
tachaduras, enmendaduras, deterioro o alteracién que impida tener certeza juridica de su
validez.

La entrega documental se realizara del lunes 28 de julio al 08 de agosto.
No se recibiran documentos de manera extemporanea.

Completada la entrega documental debera consultar las instrucciones para su inscripciéon
en la pagina web del Programa de Posgrado.

El inicio del ciclo escolar es el 11 de agosto de 2025.

La Universidad no garantiza el otorgamiento de recursos, becas o apoyos
econémicos a las personas aceptadas e inscritas en algun Programa de Posgrado.

De conformidad con lo establecido en los articulos 8, fraccién 1, y 10 del Reglamento
General de Estudios de Posgrado, se entendera que las personas aceptadas que no
cumplan con los requisitos establecidos en el plan de estudios, en la convocatoria, en este
instructivo o que no entreguen la documentacién requerida en las fechas establecidas,
renuncian a su inscripcion.

NOTAS

A. Durante el proceso de seleccién, las personas aspirantes deberan estar
pendientes de su correo electrénico y de la informacion generada por el Programa
de Posgrado al que deseen ingresar.

B. Por situaciones imponderables, las fechas y los sitios indicados en la presente
convocatoria e instructivo estan sujetos a cambios sin previo aviso. Cualquier
cambio se notificara por los canales de comunicacion de la Coordinacion del
Programa de Posgrado.

C. No se brindara informacién ni retroalimentacién alguna sobre el desempeio de la
persona aspirante en el proceso de seleccion.

D. Las personas aceptadas e inscritas tienen la obligacion de conocer el plan de
estudios y las Normas Operativas de su Programa, asi como la Legislacion
Universitaria aplicable.

E. Las personas de nacionalidad extranjera, en caso de ser aceptadas, llevaran a
cabo los tramites que les sean solicitados por las autoridades migratorias
(www.gob.mx/tramites). La Universidad no es responsable de realizar estos
tramites.
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F. Esta Casa de Estudios no emitira documentos ad hoc durante el proceso de
seleccion en ninguna de sus etapas para las personas aspirantes, incluidos
aquellos que sean requeridos para la realizacion de tramites académicos,
administrativos o migratorios.

G. La inscripcion de las personas aceptadas esta condicionada a la revision y
aceptacién de la documentacion presentada.

H. Estar inscrita(o) no garantiza la obtencién de una beca u otro apoyo econémico.

|. Dias inhabiles: 12 de diciembre de 2024; 3 de febrero, 17 de marzo, del 14 al 18
de abril; 1° y 15 de mayo de 2025.

J. Vacaciones administrativas: del 16 de diciembre de 2024 al 03 de enero de 2025 y
del 7 al 25 de julio de 2025.

Consulta el aviso de privacidad en:
https://www.dgae.unam.mx/aviso_privacidad.html

CALENDARIO

FECHA

1. Registro y carga de documentos

Registro de solicitud a
través del sistema de la

Direccion General de
Administracion Escolar
(DGAE).

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza
a las 19:00 horas del lunes
10 de febrero de 2025 (hora
centro de México).

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

Carga de documentos a
través del sistema de la

Direccion General de
Administracion Escolar
(DGAE).

Publicacion del listado
de aspirantes que
continuan con el
proceso de seleccion.

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza
a 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora
del centro de México).

Después del miércoles 12 de
marzo de 2025.

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

2. Proceso de seleccion

Consulta sitio web:
http://madems.posgrado.una
m.mx

13
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Examen General
Conocimientos

de

Espariol presencial: 28 de
marzo de 2025 a las 11:00
horas

Lugar: De acuerdo a la
entidad donde se registro:

Espafiol presencial:

e Facultad de Filosofia y
Letras. Se llevara a
cabo en el Instituto de
Investigaciones
Filolégicas, CU. Lugar
por confirmar, se
enviara a su correo.

e Facultad de Estudios
Superiores  Acatlan.
Aula Magna (Edificio
del Posgrado de FES

Acatlan)
e Escuela Nacional de
Estudios  Superiores

(ENES) Morelia. Aula
Magna B (Edificio B,
planta baja, ENES
Morelia).

Espafiol a distancia: Desde el
28 al 30 de marzo de 2025,
iniciando a las 11:00 horas

Lugar: De acuerdo a la
entidad donde se registro:

Espafiol a distancia:

e Facultad de Estudios
Superiores  Acatlan.
Plataforma Aula
Virtual, (indicaciones
para  ingreso  por
correo electronico).

e Escuela Nacional de
Estudios  Superiores
(ENES) Morelia.
Plataforma Aula
Virtual, (indicaciones
para  ingreso  por
correo electronico).
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Examen de habilidades
y aptitudes, y entrevista

Se llevara acabo del 2 al 4
de abril de 2025.

Horario conforme a
programacion

Lugar: De acuerdo a la
entidad y modalidad donde se
registro:

Espafiol presencial:
e Facultad de Filosofia y
Letras. Se llevara a
cabo en el Instituto de

Investigaciones
Filolégicas, CU,
horario conforme a
programacion.

e Facultad de Estudios
Superiores  Acatlan,
Aula Magna (Edificio
del Posgrado de FES
Acatlan).

e Escuela Nacional de
Estudios  Superiores
(ENES) Morelia. Aula
Magna B (Edificio B,
planta baja, ENES
Morelia).

Lugar: De acuerdo a la
entidad y modalidad donde se
registré:

Espafiol a distancia:
e Facultad de Estudios

Superiores  Acatlan.
Plataforma Zoom,
(indicaciones para
ingreso  por  correo
electronico).

e Escuela Nacional de
Estudios  Superiores

(ENES) Morelia.
Plataforma Zoom,
(indicaciones para

ingreso  por correo
electrénico).
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3. Publicacion de resultados

Publicacion de Consulta sitio web:
resultados en la pagina: | 4 406 10 de junio de 2025. | https://posgrado.dgae.unam.

https://posgrado.dgae.u mx/inareso

nam.mx/ingreso/
4. Entrega documental

Entrega  documental | Del lunes 28 de julio al ﬁt?r?ss'ylggsqradosggae unxb:
ante la DGAE. viernes 08 de agosto de 2025. ' } ' '

mx/ingreso
Inicio del ciclo escolar 2026-1 lunes 11 de agosto de 2025

CUALQUIER SITUACION NO PREVISTA EN EL PRESENTE INSTRUCTIVO SERA
RESUELTA POR EL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA.

EL PROCESO DE SELECCION Y LOS RESULTADOS
SERAN INAPELABLES

INFORMES GENERALES

Entidad: Facultad de Filosofia y Letras/Instituto de Investigaciones
Filolégicas

Dra. Maria Leonor Orozco Vaca y Lic. Adriana Maldonado Servin
Direccion: Instituto de Investigaciones Filologicas

Circuito Mario de la Cueva, Ciudad Universitaria. Alcaldia de Coyoacan,
04510 México, CDMX

Teléfono: 55 56 22 74 85y 55 56 22 72 50, ext. 49100 y 49211

Horario de atencién: lunes a viernes (dias habiles) de 10 a 15 hrs.
Previa cita

Correo electronico: mademsespanolcu@posgrado.unam.mx

Entidad: Facultad de Estudios Superiores (FES) Acatlan

Mtro. René Cuéllar Serrano y Lic. Karen Fernandez Cruz

Direccion: Av. Jardines de San Mateo s/n, Sta. Cruz Acatlan, 53150
Naucalpan de Juarez, Estado de México. Edificio de Posgrado, primer
piso, cubiculo 29.

Correo electronico: stmadems@acatlan.unam.mx y
856357 @pcpuma.acatlan.unam.mx

Teléfono: 55 56 23 16 62

Horario de atencién: lunes a viernes (dias habiles) de 10:30 a 14:30 y
de 17:30 a 19:30 (hora del centro de México)

Pagina web: https://www.acatlan.unam.mx/index.php?id=621
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Entidad: Escuela Nacional de Estudios Superiores (ENES) Morelia
Mtra. Alejandra Ceja Fernandez

Direccion: Antigua Carretera a Patzcuaro No. 8701 Col. Ex Hacienda de
San José de la Huerta C.P. 58190 Morelia, Michoacan, México

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 10:00 a 14:00
horas (hora del centro de México)

Teléfono: 44 36 89 35 00 extension 80653 (Morelia)

Correo electronico: docencia_madems@enesmorelia.unam.mx

Pagina web: https://www.enesmorelia.unam.mx/posgrados/madems/

Coordinacion del Programa de Maestria en Docencia para la
Educacién Media Superior (MADEMS)

Direccion: Unidad de Posgrado, Edif. "B", 1er. piso, Circuito de
Posgrados, CU, Alcaldia Coyoacan, 04510 Cd. Mx.

Teléfonos: 55 5623 0222, extensiones 80021, 80012 y 80022, y 55 5623
7004.

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 13:00
horas (hora del centro de México).

Correo electronico: madems@posgrado.unam.mx

Pagina web: http://madems.posgrado.unam.mx

FE DE ERRATAS

Pagina 11. Etapa 4. Entrega documental ante la DGAE. Parrafo tercero.

Dice: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una poliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacion, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Debe decir: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también podran presentar una pdliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacion, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Aprobado por el Comité Académico el 07 de octubre de 2024.

COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA DE MAESTRIA EN DOCENCIA PARA
LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR
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Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA
EDUCACION MEDIA SUPERIOR
(MADEMS)

Instructivo de la Convocatoria

para el ingreso en el semestre 2026-1 que inicia actividades
el 11 de agosto de 2025



UN/M

Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior’

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR

Campo de conocimiento: Psicologia

Instructivo de la Convocatoria para el ingreso en el semestre 2026-1
que inicia actividades el 11 de agosto de 2025

OFERTA

La Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior!, objeto de la presente
convocatoria, se imparte en la modalidad presencial y tiene una duracién de cuatro
semestres (tiempo completo).

Este campo de conocimiento se imparte en:

e Facultad de Psicologia
e Facultad de Estudios Superiores Iztacala

Al momento del registro, la o el aspirante elegira una de estas entidades académicas para
cursar sus estudios de posgrado.

NOTA: El Posgrado exige a su alumnado el compromiso y dedicacién para
graduarse en el plazo establecido en el plan de estudios.

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

IMPORTANTE: Antes de que inicie el registro debe leer por completo y aceptar en
su totalidad y sin excepcién alguna los términos y condiciones de la Convocatoria
y de este Instructivo, los cuales se entenderan como aceptados en el momento en
que se registre en el proceso de seleccion.

! Son corresponsables de los estudios que se imparten en el Programa las siguientes entidades académicas:
Facultad de Ciencias, Facultad de Ciencias Politicas y Sociales, Facultad de Filosofia y Letras, Facultad de
Medicina, Facultad de Psicologia, Facultad de Quimica, Facultad de Estudios Superiores Acatlan, Facultad de
Estudios Superiores Cuautitlan, Facultad de Estudios Superiores lztacala, Escuela Nacional Colegio de
Ciencias y Humanidades, Escuela Nacional Preparatoria, Escuela Nacional de Estudios Superiores Unidad
Morelia, Instituto de Investigaciones Filolégicas, Instituto de Matematicas e Instituto de Investigaciones sobre
la Universidad y la Educacion.




El proceso de seleccion abarca cuatro etapas seriadas:

ETAPA 1. Registro y carga de documentos.

ETAPA 2. Proceso de seleccion del Comité Académico del Programa.
ETAPA 3. Publicacién de resultados.

ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

DESCRIPCION DE LAS CUATRO ETAPAS

Antes de comenzar con su registro, debera conocer el plan de estudios que se
encuentra disponible en: https://madems.posgrado.unam.mx/, para asegurarse de
que satisface los requisitos administrativos y académicos solicitados y cumple
con las especificaciones requeridas en cada uno.

ETAPA 1. REGISTRO Y CARGA DE DOCUMENTOS.

1.a. Registro de solicitud: debera ingresar a la pagina Registro de aspirantes al

1.b.

posgrado de la UNAM (https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso); el registro estara
disponible desde las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finalizara a las 19:00
horas del lunes 10 de febrero de 2025 (hora del centro de México).

Consideraciones para realizar el registro en la pagina Registro de aspirantes
al posgrado de la UNAM:

Es importante que realice personalmente el registro y los tramites que se
solicitan en este instructivo.

Una vez completado el registro de la solicitud se le asignara un folio y se
enviara un correo con las indicaciones para realizar el pago por concepto
de tramite de registro.

El registro se realizara en linea y el sistema estara abierto las 24 horas del
dia.

Carga de documentos del cuadro 1 Documentos administrativos (personales
y antecedentes académicos) y cuadro 2 Comprobante de pago y documentos
académicos en linea: Inicia a las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finaliza a
las 19:00 horas del jueves 13 de febrero del 2025 (hora del centro de México).

Es necesario tener a la mano los documentos solicitados (ver cuadros 1y
2), que estén en buen estado fisico para escanearlos, subirlos al sistema, en
formato PDF de un tamafo que no sobrepase los 4 Megabytes (MB); deberan
estar escaneados por ambas caras, si es necesario y ser legibles. Revise que
el texto de los documentos que suba no sea demasiado oscuro o tenue. Si se
trata de un documento de mas de una pagina, todas deberan formar parte del
mismo archivo.



https://madems.posgrado.unam.mx/
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso

e En la seccion datos personales, suba su retrato fotografico reciente y formal,
en formato jpg o png y de un tamafno que no sobrepase los 1.5 MB, de frente,
a color, con fondo blanco (no es necesario que sea de estudio fotografico). La
fotografia es indispensable para concluir su registro.

e ElI sistema le permite ingresar las veces necesarias para realizar
modificaciones en la carga de documentos dentro del periodo comprendido
entre las 10:00 horas del lunes 27 de enero y las 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora del centro de México), siempre y cuando no dé
clic en “enviar solicitud”.

e Para concluir su solicitud, debera dar clic en “enviar solicitud”. En caso de
no visualizar la opcion “enviar solicitud”, revise que no le falte informacion
por completar o documentos por subir. Una vez enviada, imprima su
comprobante de registro.

e Considere que el ultimo dia de registro, el sistema puede saturarse debido a la
demanda de usuarios y que, una vez concluido el periodo y horario, el sistema
se cerrara automaticamente, impidiéndole realizar cualquier gestion.

e La convocatoria y su instructivo se publican con suficiente tiempo de
anticipacion para que reuna todos los documentos requeridos.

e La documentacion solicitada debe subirse al sistema durante el periodo y
horario establecidos, salvo que para algun documento se sehale
expresamente una fecha distinta.

Concluir el proceso de registro y de carga de documentos NO garantiza
su continuidad en el proceso de seleccidn.

Podra consultar el procedimiento de registro de aspirantes en la pagina:
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso

Cuadro 1. Documentos administrativos

Documento Consideraciones adicionales

Documentos personales

1. Acta de nacimiento?

Con fecha de emisién no mayor a
6 meses.
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2. Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP)

Con fecha de emisién no mayor a

Las personas aspirantes extranjeras subiran su
acta de nacimiento. Si son aceptadas deberan
obtener la CURP al ingresar al pais.

Para mayor informacion consultar la pagina:
http://www.saep.unam.mx/static/ayuda/manual_tra

6 meses. mite_curp.pdf

3. Identificacion oficial | Identificaciones  aceptables para personas
vigente extranjeras: pasaporte vigente o la Forma

Identificaciones aceptables: | Migratoria Mdltiple (FMM).

credencial de elector, pasaporte,
licencia de conducir, cartilla del
servicio militar nacional o cédula
profesional con fotografia.

Escanear ambas caras en una
sola pagina tamafo carta.

Documentos

4. Titulo de licenciatura?
La licenciatura debe ser

en
Psicologia, Psicologia Educativa

u otra afin al campo de
conocimiento a juicio del Comité
Académico.

Aspirantes egresadas(os) de la
UNAM, podran ingresar a los
estudios con el acta de examen
profesional de licenciatura con
resultado aprobatorio.

Aspirantes provenientes de
otras instituciones de
educacion superior, podran
ingresar con la constancia oficial
que acredite que el titulo se
encuentra en tramite.

Cuando el documento expedido
se presente en un idioma distinto
al espafol debera contar con la
traduccion de un perito oficial.

de Antecedentes Académicos

En caso de no contar con el Titulo de licenciatura,
podra presentar:

- Aspirantes procedentes de la UNAM, deberan
cargar en el sistema el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

- Aspirantes procedentes de una Institucion de
Educacion Superior distinta a la UNAM,
deberan cargar en el sistema copia certificada
por la institucion de origen el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

Entrega de Titulo®en Etapa 4.
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Escanear anverso y reverso en
un solo archivo, en formato PDF y
tamafio carta.

5. Certificado de estudios
de licenciatura? Con 100% de
créditos y total de actividades
académicas, con promedio igual
o0 superior a 8.0 (ocho punto
cero).

Cuando el certificado no indique
el promedio se debera anexar
adicionalmente una constancia
oficial de promedio emitida por
la instituciéon de procedencia.

Quienes realizaron sus estudios previos en el
extranjero deberan anexar la constancia de
equivalencia del promedio general emitida por
la Direccion General de Incorporacion vy
Revalidacién de Estudios (DGIRE) de la UNAM.

Consultar la pagina:
https://www.dgire.unam.mx/webdgire/equivalencia-

de-promedio/

El tramite es personal e
proceso de admision al
solicitarse conanticipacion.

independiente del
Programa y debera

En caso de ser aceptada o aceptado en el Programa, si los documentos 1, 4
o 5 del cuadro 1 fueron expedidos en un pais diferente a México deberan
contar con el apostille o legalizacién y, en su caso, con la traduccion al
espanol por un perito oficial y entregarse fisicamente en la ETAPA 4. Entrega
documental ante la DGAE, ya que no se hara ningun tipo de excepcion
para su entrega de forma posterior.

Todos los documentos emitidos en un idioma diferente al espafiol deberan
presentarse traducidos al espafiol por un perito oficial.

Apostille. Documentos emitidos en los paises que forman parte de la
Convencion de La Haya.

Legalizacion. Documentos emitidos en otros paises que no forman parte de
la Convencion de La Haya. La legalizacion se realiza en los Ministerios de
Educacion y de Relaciones Exteriores del pais, asi como por la embajada o el
consulado mexicano en el lugar de expedicion.

Guia para apostille, legalizacién y traduccion:

https://posgrado.dgae.unam.mx/static/ayuda/quia apostille aspirantes.pdf

Si es aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en
la ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.
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Cuadro 2. Comprobante de pago y documentos académicos

Documento Consideraciones adicionales

1. Comprobante de pago por

concepto de tramite de
registro.
Aspirantes con  nacionalidad
mexicana:

$480.00 (cuatrocientos ochenta
pesos 00/100 M. N.).

Aspirantes con  nacionalidad
extranjera:
150 usb (ciento cincuenta
dolares).

En ningun caso este pago sera
reembolsable.

El pago es personal e
intransferible y se debe realizar
por cada uno de los planes de
estudio en los que se registre.

Una vez que registre la solicitud, recibira un
correo con las indicaciones para realizar el pago por
concepto de tramite de registro.

El comprobante de pago debera cargarse para
completar su solicitud.

No habra prérroga en las fechas, ni otro medio de
recepcién del comprobante de pago.

2. Constancia de idioma?®
En el caso de aspirantes
hispanohablantes:

Constancia que certifique la
comprension de lectura de un
idioma extranjero,
preferentemente aleman, inglés,
francés o italiano, siguiendo los
criterios senalados por el Comité
Académico en la convocatoria.

Tendra que haber sido expedida

por la Escuela Nacional de
Lenguas, Linguistica y
Traduccion  (ENALLT), oftros

centros de idiomas de la UNAM
0 universidades estatales u
organismos y certificaciones
internacionales con los que la

UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para
dicho fin.

La constancia de lectura de un idioma extranjero es
indispensable para todas las y los aspirantes,
incluidas las (los) que aspiran al campo de
conocimiento de inglés.




Documento Consideraciones adicionales

En los casos de instituciones
externas a la UNAM, Ia
constancia debe ser al menos
equivalente al nivel B2 del
Marco Comun Europeo de
Referencia para las Lenguas.

3. Constancia de idioma
espafol®

Para aspirantes no
hispanohablantes, = Constancia
que certifique  conocimiento
suficiente del espanol
equivalente o superior al nivel
B2 del Marco Comun Europeo
de Referencia para las Lenguas,
expedida por el Centro de
Ensehanza para extranjeros
(CEPE), de la UNAM, u
organismos con los que la
UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para

dicho fin.

4. Carta de exposicion de | Carta solicitando el ingreso a la maestria,

motivos. exponiendo los argumentos para formarse como
docente en Psicologia en el nivel medio superior.

5. Curriculum Vitae | Con antecedentes académicos y experiencia

actualizado. profesional, teléfono, correo electrénico, RFC, CURP
y numero de cuenta de la UNAM, de haber estado
inscrita(o) en alguno de los niveles de estudio que se
imparten (aun cuando no los haya cursado o
concluido).
En el caso de extranjeras(os) el RFC, CURP vy
numero de cuenta no son necesarios.

6. Propuesta didactica, | Consiste en elaborar un trabajo monografico de un

ensayo, proyecto, plan de | problema sobre la docencia en psicologia, en el nivel

trabajo u otro. medio superior, considerando que tenga relevancia

social y que sea una Propuesta original, actualizada,
sistematica y fundamentada en un analisis
documental critico, con la intencion de dar solucion a
tal problema. La Propuesta servira como guia para
obtener el grado. Se sugiere que la Propuesta tenga
una extension maxima de 3 cuartillas, escritas en
letra tipo Arial de 12 puntos, justificacion (alinear
margenes derecho e izquierdo), interlineado de 1.5,
formatear para impresién en tamano carta, con
margenes de 25 mm y que contenga los siguientes
elementos:




Documento Consideraciones adicionales

a) Titulo: Refleja el tema a abordar y el propdsito;
maximo 15 palabras.

b) Objetivo: Descripcion clara y delimitada de lo
que se pretende con la propuesta que se
presenta.

c) Justificacién. Sefala la importancia tedrica,
aplicada y social del tema que se aborda en la
propuesta; asi como también, su relevancia y
vigencia.

d) Fundamentaciéon metodolégica:

Especifica las caracteristicas del contexto en el
que se aplicara la propuesta y los mecanismos a
través de los cuales se pretende desarrollar dicha
propuesta.

Referencias bibliograficas: Se citaran con base
en el formato APA, todos los trabajos que
fundamentan la propuesta.

3 Sies aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en la
ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

Aclaraciones y dudas:

e Documentos administrativos (ver Etapa 1 - Cuadro 1) o problemas con el

Sistema de Registro de aspirantes al Posgrado de la UNAM; puede revisar la
seccion de preguntas frecuentes:
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/frequent_questions, o] puede
comunicarse al nUmero telefénico: 55 56 23 23 00, extension 37065.
El horario de atencién sera de lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 14:30 y de
17:00 a 18:00 horas (hora del centro de México). Se mantendran sesiones de
Zoom cada tercer dia que seran publicadas en la seccidon de preguntas
frecuentes, una vez que haya iniciado sesién, en un horario de 10:00 a 14:30
horas.

e Con respecto a los documentos académicos (ver Etapa 1 - Cuadro 2),
comunicarse a la entidad (escuela o facultad) donde se registra:

Entidad: Facultad de Psicologia, teléfonos 55-56-22-23-05 y 55-56-22-23-08, horario
de atencion lunes a viernes (dias habiles) de 10:00 a 15:00 horas (hora del centro
de México), correo electronico madems@psicologia.unam.mx

Entidad: Facultad de Estudios Superiores (FES) Iztacala, teléfono: 55-56-23-11-56,
55-56-23-12-10, correo electrénico madems.psicologia.iztacala@unam.mx
teléfono:, horario de atencion lunes a viernes (dias habiles), de 9:00 a 13:00 horas
(hora del centro de México).
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e Encaso de dudas con el comprobante de pago, debera escribir al correo:
verom@posgrado.unam.mx de la Coordinacion General de Estudios de Posgrado.

ETAPA 2. PROCESO DE SELECCION DEL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA

2.a. Publicacion de la lista de aspirantes que contintian en el proceso de selecciéon
Se publicard la lista después del 12 de marzo de 2025 en Ila pagina
https://madems.posgrado.unam.mx/index.html

Es necesario que tenga a la mano el nimero de folio que se le asigné en su comprobante.

2.b. Examen General de Conocimientos. La o el aspirante debera presentarse quince
minutos antes de la hora senalada con una identificacion oficial. Se realizara el examen el
24 de marzo de 2025. Verifique el lugar en la entidad donde se registré, de acuerdo a lo
siguiente:
e Facultad de Psicologia. Salén pendiente, se le enviara un correo confirmando el
lugar.
¢ Facultad de Estudios Superiores Iztacala. Salén pendiente, se le enviara un correo
confirmando el lugar.

2.c. Examen de habilidades y aptitudes, y entrevista. Se llevara a cabo entre el 7 al 11
de abril de 2025. Verifique el lugar y la hora en la entidad donde se registro, de acuerdo a
lo siguiente:
e Facultad de Psicologia. Se realizara a distancia, se le enviaran los datos a su
correo.
o Facultad de Estudios Superiores Iztacala. Se realizara a distancia, se le enviaran
los datos a su correo.

Es atribucion del Comité Académico del Programa dar por concluida
su participacion en cualquier momento del proceso de seleccion.

ETAPA 3. PUBLICACION DE RESULTADOS
El martes 10 de junio de 2025 se podra consultar el resultado del proceso de seleccién e

ingreso al semestre 2026-1 en el sitio web: https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/ en la
seccion “Solicitud(es) de ingreso”.

ETAPA 4. ENTREGA DOCUMENTAL ANTE LA DGAE

Una vez que haya sido aceptada o aceptado por el Programa de Posgrado, debera
ingresar del 1° al 3 de julio de 2025 a la pagina de Registro de aspirantes al posgrado
de la UNAM https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso.
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En la seccion “Solicitud(es) de ingreso”, seleccionar plan de estudios donde fue
aceptada o aceptado y descargar la Cita para la entrega documental que contiene las
especificaciones para la entrega fisica de los documentos solicitados en los cuadros 1y 2
de ingreso al Programa de Posgrado.

Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una
poéliza de seguro de gastos médicos mayores que cubra gastos por hospitalizacion,
medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Los documentos deberan ser legibles y encontrarse en buen estado, sin mutilaciones,
tachaduras, enmendaduras, deterioro o alteracién que impida tener certeza juridica de su
validez.

La entrega documental se realizara del lunes 28 de julio al 08 de agosto.
No se recibiran documentos de manera extemporanea.

Completada la entrega documental debera consultar las instrucciones para su inscripciéon
en la pagina web del Programa de Posgrado.

El inicio del ciclo escolar es el 11 de agosto de 2025.

La Universidad no garantiza el otorgamiento de recursos, becas o apoyos
economicos a las personas aceptadas e inscritas en algun Programa de Posgrado.

De conformidad con lo establecido en los articulos 8, fraccién 1, y 10 del Reglamento
General de Estudios de Posgrado, se entendera que las personas aceptadas que no
cumplan con los requisitos establecidos en el plan de estudios, en la convocatoria, en este
instructivo o que no entreguen la documentacién requerida en las fechas establecidas,
renuncian a su inscripcion.

NOTAS

A. Durante el proceso de seleccién, las personas aspirantes deberan estar
pendientes de su correo electrénico y de la informacion generada por el Programa
de Posgrado al que deseen ingresar.

B. Por situaciones imponderables, las fechas y los sitios indicados en la presente
convocatoria e instructivo estan sujetos a cambios sin previo aviso. Cualquier
cambio se notificara por los canales de comunicacion de la Coordinacion del
Programa de Posgrado.
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C. No se brindara informacién ni retroalimentacién alguna sobre el desempeno de la
persona aspirante en el proceso de seleccion.

D. Las personas aceptadas e inscritas tienen la obligacion de conocer el plan de
estudios y las Normas Operativas de su Programa, asi como la Legislacion
Universitaria aplicable.

E. Las personas de nacionalidad extranjera, en caso de ser aceptadas, llevaran a
cabo los tramites que les sean solicitados por las autoridades migratorias
(www.gob.mx/tramites). La Universidad no es responsable de realizar estos
tramites.

F. Esta Casa de Estudios no emitira documentos ad hoc durante el proceso de
seleccion en ninguna de sus etapas para las personas aspirantes, incluidos
aquellos que sean requeridos para la realizacion de tramites académicos,
administrativos o migratorios.

G. La inscripcién de las personas aceptadas estd condicionada a la revision y
aceptacion de la documentacion presentada.

H. Estar inscrita(o) no garantiza la obtencién de una beca u otro apoyo econémico.

[. Dias inhabiles: 12 de diciembre de 2024; 3 de febrero, 17 de marzo, del 14 al 18
de abril; 1° y 15 de mayo de 2025.

J. Vacaciones administrativas: del 16 de diciembre de 2024 al 03 de enero de 2025 y
del 7 al 25 de julio de 2025.

Consulta el aviso de privacidad en:
https://www.dgae.unam.mx/aviso privacidad.html

CALENDARIO

FECHA

1. Registro y carga de documentos

Registro de solicitud a | Inicia a las 10:00 horas del
través del sistema de la | lunes 27 de enero y finaliza | Consulta sitio web:
Direccion General de | a las 19:00 horas del lunes | https://posgrado.dgae.unam.
Administracion Escolar | 10 de febrero de 2025 (hora | mx/ingreso

(DGAE). centro de México).
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Carga de documentos a
través del sistema de la

Direccion General de
Administracion Escolar
(DGAE).

Publicacion del listado
de aspirantes que
continuan con el
proceso de seleccion.

Tener a la mano el folio

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza
a 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora
del centro de México).

Después del miércoles 12 de
marzo de 2025.

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

2. Proceso de seleccion

Consulta sitio web:
http://madems.posgrado.una
m.mx

Conocimientos

Se le enviara la hora a su
correo.

asignado en el
comprobante de
registro
Lugar: De acuerdo a la
entidad donde se registro:
e Facultad de
Psicologia. Salén
pendiente, se le
Examen General de 24 de marzo de 2025. enviara un correo

confirmando el lugar.

e Facultad de Estudios
Superiores  Iztacala.
Salén pendiente, se le
enviara un correo
confirmando el lugar.

Examen de habilidades
y aptitudes, y entrevista

Entre el 7 al 11 de abril de
2025.

Lugar: De acuerdo a la
entidad donde se registro:

e Facultad de
Psicologia. Se
realizara a distancia,
se le enviaran los
datos a su correo.

e Facultad de Estudios
Superiores |ztacala.
Se realizara a
distancia, se le
enviaran los datos a
Su correo.
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3. Publicacion de resultados

Publicacion de Consulta sitio web:

L?tsule?/dgz erra]cli?) %aglgi: Martes 10 de junio de 2025. | https://posgrado.dgae.unam.
PS.1P05Y dyae. mx/ingreso

nam.mx/ingreso/
4. Entrega documental

Entrega  documental | Del lunes 28 de julio al ﬁt?r?ss'ylggsqradosggae unxb:
ante la DGAE. viernes 08 de agosto de 2025. ' } ' '

mx/ingreso
Inicio del ciclo escolar 2026-1 lunes 11 de agosto de 2025

CUALQUIER SITUACION NO PREVISTA EN EL PRESENTE INSTRUCTIVO SERA
RESUELTA POR EL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA.

EL PROCESO DE SELECCI()N Y LOS RESULTADOS
SERAN INAPELABLES

INFORMES GENERALES

Facultad de Psicologia

Dra. Verdénica Maria del Consuelo Alcala Herrera, Responsable de
Docencia, MADEMS-Psicologia, Facultad de Psicologia

Direccion: Cubiculo 100, del Edificio “E” primer piso, Facultad de
Psicologia. Av. Universidad No. 3004, Copilco Universidad

Correo electrénico: madems@psicologia.unam.mx

Teléfonos: 55-56-22-23-05 y 55-56-22-23-08

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 10:00 a 15:00
horas (hora del centro de México)

Facebook: MADEMS Psicologia, CU

Facultad de Estudios Superiores (FES) Iztacala

Dra. Hortensia Hickman Rodriguez, Responsable de Docencia,
MADEMS-Psicologia, FES lIztacala

Direccién: UIICSE, cubiculo 1, 3er piso

Correo electrénico: madems.psicologia.iztacala@unam.mx

Teléfono: 55-56-23-11-56, 55-56-23-12-10

Horario de atencién: lunes a viernes (dias habiles) de 9:00 a 13:00
horas (hora del centro de México)

Facebook: Madems Psicologia Iztacala
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Coordinacién del Programa de Maestria en Docencia para la Educacién
Media Superior (MADEMS)

Direccion: Unidad de Posgrado, Edif. "B", 1er. piso, Circuito de
Posgrados, CU, Alcaldia Coyoacan, 04510 Cd. Mx.

Teléfonos: 55 5623 0222, extensiones, 80021, 80012 y 80022, y 55
5623 7004

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 13:00
horas (hora del centro de México)

Correo electronico: madems@posgrado.unam.mx

Pagina web: http://madems.posgrado.unam.mx

FE DE ERRATAS

Pagina 10. Etapa 4. Entrega documental ante la DGAE. Parrafo segundo.

Dice: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una pdliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacion, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Debe decir: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también podran presentar una péliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizacion, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Aprobado por el Comité Académico el 07 de octubre de 2024.

COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA DE MAESTRIA EN DOCENCIA PARA
LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR

14



mailto:madems@posgrado.unam.mx
http://madems.posgrado.unam.mx/

Programa de Maestria en Docencia Para la Educacién Media Superior

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA
EDUCACION MEDIA SUPERIOR
(MADEMS)

Instructivo de la Convocatoria

para el ingreso en el semestre 2026-1 que inicia actividades
el 11 de agosto de 2025



UN/M

Programa de Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior?

MAESTRIA EN DOCENCIA PARA LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR

Campo de conocimiento: Matematicas

Instructivo de la Convocatoria para el ingreso en el semestre 2026-1
que inicia actividades el 11 de agosto de 2025
OFERTA

La Maestria en Docencia Para la Educacion Media Superior!, objeto de la presente
convocatoria, se imparte en la modalidad presencial y a distancia y tiene una duracién de
cuatro semestres (tiempo completo).

Este campo de conocimiento se imparte en:
Modalidad presencial en:

e Facultad de Ciencias
Modalidad presencial y a distancia en:

e Facultad de Estudios Superiores Acatlan
e Escuela Nacional de Estudios Superiores Unidad Morelia

Al momento del registro, la o el aspirante elegira una de estas entidades académicas para
cursar sus estudios de posgrado.

Para la modalidad a distancia, las y los aspirantes deben contar con la infraestructura y
conocimientos necesarios.

NOTA: El Posgrado exige a su alumnado el compromiso y dedicacién para
graduarse en el plazo establecido en el plan de estudios.

! Son corresponsables de los estudios que se imparten en el Programa las siguientes entidades académicas:
Facultad de Ciencias, Facultad de Ciencias Politicas y Sociales, Facultad de Filosofia y Letras, Facultad de
Medicina, Facultad de Psicologia, Facultad de Quimica, Facultad de Estudios Superiores Acatlan, Facultad de
Estudios Superiores Cuautitlan, Facultad de Estudios Superiores lztacala, Escuela Nacional Colegio de
Ciencias y Humanidades, Escuela Nacional Preparatoria, Escuela Nacional de Estudios Superiores Unidad
Morelia, Instituto de Investigaciones Filolégicas, Instituto de Matematicas e Instituto de Investigaciones sobre
la Universidad y la Educacion.




ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

IMPORTANTE: Antes de que inicie el registro debe leer por completo y aceptar en
su totalidad y sin excepcién alguna los términos y condiciones de la Convocatoria
y de este Instructivo, los cuales se entenderan como aceptados en el momento en
que se registre en el proceso de seleccion.

El proceso de seleccion abarca cuatro etapas seriadas:

ETAPA 1. Registro y carga de documentos.

ETAPA 2. Proceso de seleccion del Comité Académico del Programa.
ETAPA 3. Publicacion de resultados.

ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

DESCRIPCION DE LAS CUATRO ETAPAS

Antes de comenzar con su registro, debera conocer el plan de estudios que se
encuentra disponible en: https://madems.posgrado.unam.mx/, para asegurarse
de que satisface los requisitos administrativos y académicos solicitados y
cumple con las especificaciones requeridas en cada uno.

ETAPA 1. REGISTRO Y CARGA DE DOCUMENTOS.

1.a. Registro de solicitud: debera ingresar a la pagina Registro de aspirantes al
posgrado de la UNAM (https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso); el registro estara
disponible desde las 10:00 horas del lunes 27 de enero y finalizara a las 19:00
horas del lunes 10 de febrero de 2025 (hora del centro de México).

Consideraciones para realizar el registro en la pagina Registro de aspirantes
al posgrado de la UNAM:

e Es importante que realice personalmente el registro y los tramites que se
solicitan en este instructivo.

e Una vez completado el registro de la solicitud se le asignara un folio y se
enviara un correo con las indicaciones para realizar el pago por concepto
de tramite de registro.

e El registro se realizara en linea y el sistema estara abierto las 24 horas del
dia.
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1.b.Carga de documentos del cuadro 1 “Documentos administrativos”
(personales y antecedentes académicos) y cuadro 2 Comprobante de pago y
documentos académicos en linea: Inicia a las 10:00 horas del lunes 27 de
enero y finaliza a las 19:00 horas del jueves 13 de febrero del 2025 (hora del
centro de México).

e Es necesario tener a la mano los documentos solicitados (ver cuadros 1y
2), que estén en buen estado fisico para escanearlos, subirlos al sistema, en
formato PDF de un tamafo que no sobrepase los 4 Megabytes (MB); deberan
estar escaneados por ambas caras, si es necesario y ser legibles. Revise que
el texto de los documentos que suba no sea demasiado oscuro o tenue. Si se
trata de un documento de mas de una pagina, todas deberan formar parte del
mismo archivo.

e En la seccién datos personales, suba su retrato fotografico reciente y formal,
en formato jpg o png y de un tamafio que no sobrepase los 1.5 MB, de frente,
a color, con fondo blanco (no es necesario que sea de estudio fotografico). La
fotografia es indispensable para concluir su registro.

e ElI sistema le permite ingresar las veces necesarias para realizar
modificaciones en la carga de documentos dentro del periodo comprendido
entre las 10:00 horas del lunes 27 de enero y las 19:00 horas del jueves 13
de febrero del 2025 (hora del centro de México), siempre y cuando no dé
clic en “enviar solicitud”.

e Para concluir su solicitud, debera dar clic en “enviar solicitud”. En caso de
no visualizar la opcion “enviar solicitud”, revise que no le falte informacion
por completar o documentos por subir. Una vez enviada, imprima su
comprobante de registro.

e Considere que el ultimo dia de registro, el sistema puede saturarse debido a la
demanda de usuarios y que, una vez concluido el periodo y horario, el sistema
se cerrara automaticamente, impidiéndole realizar cualquier gestion.

e La convocatoria y su instructivo se publican con suficiente tiempo de
anticipacion para que reuna todos los documentos requeridos.

e La documentacion solicitada debe subirse al sistema durante el periodo y
horario establecidos, salvo que para algun documento se sefale
expresamente una fecha distinta.

Concluir el proceso de registro y de carga de documentos NO garantiza
su continuidad en el proceso de seleccion.

Podra consultar el procedimiento de registro de aspirantes en la pagina:
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso
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Cuadro 1. Documentos administrativos

Documento

Consideraciones adicionales

Documentos personales

1. Acta de nacimiento?

Con fecha de emisién no mayor a
6 meses.

2. Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP)

Con fecha de emisién no mayor a
6 meses.

Las personas aspirantes extranjeras subiran su
acta de nacimiento. Si son aceptadas deberan
obtener la CURP al ingresar al pais.

Para mayor informacion consultar la pagina:
http://www.saep.unam.mx/static/ayuda/manual_tra

mite_curp.pdf

3. Identificacion oficial
vigente
Identificaciones aceptables:

credencial de elector, pasaporte,
licencia de conducir, cartilla del
servicio militar nacional o cédula
profesional con fotografia.

Escanear ambas caras en una
sola pagina tamafo carta.

Documentos

4. Titulo de licenciatura?

En caso de no contar con el Titulo de licenciatura,

Licenciaturas o  ingenierias
afines a las Matematicas u otra
afin al campo de conocimiento a
juicio del Comité Académico.

Aspirantes egresadas(os) de la
UNAM, podran ingresar a los
estudios con el acta de examen
profesional de licenciatura con
resultado aprobatorio.

Aspirantes provenientes de
otras instituciones de
educacién superior, podran
ingresar con la constancia oficial
que acredite que el titulo se
encuentra en tramite.

Identificaciones  aceptables  para
extranjeras: pasaporte vigente o
Migratoria Multiple (FMM).

personas

la Forma

de Antecedentes Académicos

podra presentar:

- Aspirantes procedentes de la UNAM, deberan
cargar en el sistema el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

- Aspirantes procedentes de una Instituciéon de
Educacion Superior distinta a la UNAM,
deberan cargar en el sistema copia certificada
por la institucion de origen el acta de examen
profesional con resultado aprobatorio.

Entrega de Titulo® en Etapa 4.
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Cuando el documento expedido
se presente en un idioma distinto
al espafol debera contar con la
traduccion de un perito oficial.

Escanear anverso y reverso en
un solo archivo, en formato PDF y
tamafio carta.

5. Certificado de estudios
de licenciatura? Con 100% de
créditos y total de actividades
académicas, con promedio igual
o0 superior a 8.0 (ocho punto
cero).

Cuando el certificado no indique
el promedio se debera anexar
adicionalmente una constancia
oficial de promedio emitida por
la institucion de procedencia.

Quienes realizaron sus estudios previos en el
extranjero deberan anexar la constancia de
equivalencia del promedio general emitida por
la Direccion General de Incorporacion vy
Revalidaciéon de Estudios (DGIRE) de la UNAM.

Consultar la pagina:
https://www.dgire.unam.mx/webdgire/equivalencia-

de-promedio/

El tramite es personal e independiente del proceso
de admision al Programa y debera solicitarse con
anticipacion.

En caso de ser aceptada o aceptado en el Programa, si los documentos 1, 4

o 5 del cuadro 1 fueron expedidos en un pais diferente a México deberan
contar con el apostille o legalizacion y, en su caso, con la traduccion al
espanol por un perito oficial y entregarse fisicamente en la ETAPA 4. Entrega
documental ante la DGAE, ya que no se hara ningun tipo de excepcion
para su entrega de forma posterior.

*  Todos los documentos emitidos en un idioma diferente al espafol deberan
presentarse traducidos al espafiol por un perito oficial.

* Apostille. Documentos emitidos en los paises que forman parte de la

Convencion de La Haya.

* Legalizacion. Documentos emitidos en otros paises que no forman parte de
la Convencion de La Haya. La legalizacion se realiza en los Ministerios de
Educacion y de Relaciones Exteriores del pais, asi como por la embajada o el
consulado mexicano en el lugar de expedicion.

* Guia para apostille, legalizacion y traduccion:

https://posgrado.dgae.unam.mx/static/ayuda/quia_apostille aspirantes.pdf

Si es aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en

la ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.
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Cuadro 2. Comprobante de pago y documentos académicos

Documento Consideraciones adicionales

1. Comprobante de pago por

concepto de tramite de
registro.
Aspirantes con  nacionalidad
mexicana:

$480.00 (cuatrocientos ochenta
pesos 00/100 M. N.).

Aspirantes con  nacionalidad
extranjera:
150 usb (ciento cincuenta
dolares).

En ningun caso este pago sera
reembolsable.

El pago es personal e
intransferible y se debe realizar
por cada uno de los planes de
estudio en los que se registre.

Una vez que registre la solicitud, recibira un
correo con las indicaciones para realizar el pago por
concepto de tramite de registro.

El comprobante de pago debera cargarse para
completar su solicitud.

No habra prérroga en las fechas, ni otro medio de
recepcion del comprobante de pago.

2. Constancia de idioma?®
En el caso de aspirantes
hispanohablantes:

Constancia que certifique la
comprension de lectura de un
idioma extranjero,
preferentemente aleman, inglés,
francés o italiano, siguiendo los
criterios senalados por el Comité
Académico en la convocatoria.

Tendra que haber sido expedida

por la Escuela Nacional de
Lenguas, Linguistica y
Traduccion  (ENALLT), otros

centros de idiomas de la UNAM
0 universidades estatales u
organismos y certificaciones
internacionales con los que la

UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para
dicho fin.

En los casos de instituciones

La constancia de lectura de un idioma extranjero es
indispensable para todas las y los aspirantes,
incluidas las (los) que aspiran al campo de
conocimiento de inglés.




Documento Consideraciones adicionales

externas a la UNAM, Ila
constancia debe ser al menos
equivalente al nivel B2 del
Marco Comun Europeo de
Referencia para las Lenguas.

3. Constancia de idioma
espafol®

Para aspirantes no
hispanohablantes, Constancia
que certifique  conocimiento
suficiente del espafiol
equivalente o superior al nivel
B2 del Marco Comun Europeo
de Referencia para las Lenguas,
expedida por el Centro de
Ensefianza para extranjeros
(CEPE), de Ila UNAM, u
organismos con los que la
UNAM tenga convenios de
colaboracién académica para

dicho fin.

4. Carta de exposicion de | Carta solicitando el ingreso a la maestria,

motivos. exponiendo los argumentos para formarse como
docente en Matematicas en el nivel medio superior.

5. Curriculum Vitae | Con antecedentes académicos vy experiencia

actualizado. profesional, teléfono, correo electronico, RFC, CURP
y numero de cuenta de la UNAM, de haber estado
inscrita(o) en alguno de los niveles de estudio que se
imparten (aun cuando no los haya cursado o
concluido).
En el caso de extranjeras(os) el RFC, CURP vy
numero de cuenta no son necesarios.

6. Propuesta didactica, Es una propuesta de trabajo relacionado con temas

ensayo, proyecto, plan de | de docencia de Matematicas en el nivel medio

trabajo u otro. superior, con las siguientes caracteristicas:

Portada. Contiene el nombre de la o del aspirante, el
titulo del proyecto, la fecha.

Titulo del trabajo de investigacion. Expresa
claramente y de manera general lo que se pretende
hacer, para qué y para quién.

indice. Ordena coherentemente los contenidos.
Sigue un guion decimal. Ejemplo, I. 1.1., 1.2; Il. 2.1,
2.2...... ,etc.

Introduccién. Describe brevemente el tema del
proyecto de tesis.

Explica las caracteristicas generales del proyecto y a
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quien se dirige.

Sefala claramente el propdsito e importancia del
estudio.

Indica el alcance y limitaciones del estudio.

Describe la organizacion del trabajo de investigacion.
Antecedentes. Contiene informacion sobre estudios
actuales relacionados con lo que pretende investigar.
Planteamiento del Problema.

Exponer un problema real que requiere de solucion.
Su marco contextual corresponde a la educacion
media superior.

Determina las partes del problema (por ejemplo: qué
efecto de cudles actividades, para qué y para quién),
asi como factores que hacen posible su solucion.
Denota el desconocimiento de hechos o un
cuestionamiento que da pauta al problema de
investigacion.

Destaca la conveniencia de resolver el problema.
Expone la necesidad, magnitud, trascendencia,
factibilidad, vulnerabilidad, valor tedrico de la
investigacion.

Pregunta(s) de investigacion.

El problema se enuncia en forma de pregunta.
Considera las variables a estudiar.

Indica lo que se plantea hacer, para qué y para quién
se va a hacer, de forma clara.

Justificacion.

Toma en cuenta la informacion previa que hay sobre
el problema.

Justifica clara y coherentemente el por qué y para
qué se quiere estudiar e investigar ese problema, es
decir, sus contribuciones.

Destaca su conveniencia, explicando las razones
para llevar a cabo la investigacion, sus beneficios y
las consecuencias de no realizarla.

Objetivo general:

Indica:

- Lo que se pretende alcanzar en la investigacion.

- Su finalidad

- A quién beneficia.

Usa verbos de la taxonomia de Bloom, version
revisada.

Referencias y Bibliografia.

Contiene de 15 a 20 titulos que sustentaran su
trabajo 60%libros impresos y maximo 40%
documentos digitales).

Utiliza el formato APA, versién 6 para referencias y
bibliografia.

Redaccién, ortografia y puntuacion. La ortografia
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y la puntuacion son correctas.

Total de paginas De 5 a 20.

El documento debe ser escrito en Word, Arial de 12 a
doble espacio.

Bibliografia

American  Psychological  Association.  (2010).
Publication manualof the American Psychological
Association (6ta ed.) Washington, DC: Autor.

Centro de Escritura Javeriano. Normas APA: Sexta
Edicion. Recuperado de:
https://www.iberoamericaninstituteofthehague.or
g _/attachments/article/182/Normas%20APA%20
Sexta%20Edici%C3%B3n.pdf

Garcia Coérdoba, F. (2013). La tesis y el trabajo de
tesis. México, Editorial Limusa, S.A. de C.V.

McGuigan, F. J. (1990). Psicologia experimental -
Enfoque metodolégico. México, Editorial Trillas.

Purdue OWL. General APA Guidelines. Recuperado
de:
https://owl.english.purdue.edu/owl/owlprint/560/

Schmelkes,C. y Elizondo, N. (2012). Manual para la
presentacion de anteproyectos e informes de
investigacion (tesis) (3aEd.). Meéxico, Oxford
University Press.

Zavala Trias, S. MLS. (2012). Guia a la redaccién en
el estilo APA, 6ta edicion. Versién pdf, recuperada
de:

http://biblioteca.udgvirtual.udg.mx/jspui/bitstream

[123456789/1401/1/Gu%c3%ada%20a%20la%

20redacci%c3%b3n%20en%20el%20estil0%20

APA%2c%206ta%20edici%c3%b3n.pdf

3 Sies aceptada o aceptado en el Programa, deberan entregarse fisicamente en la

ETAPA 4. Entrega documental ante la DGAE.

Aclaraciones y dudas:

e Documentos administrativos (ver Etapa 1 - Cuadro 1) o problemas con el
Sistema de Registro de aspirantes al Posgrado de la UNAM; puede revisar la
seccion de preguntas frecuentes:
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https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/frequent _questions, o} puede
comunicarse al numero telefénico: 55 56 23 23 00, extension 37065.

El horario de atencion sera de lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 14:30 y
de 17:00 a 18:00 horas (hora del centro de México). Se mantendran sesiones
de Zoom cada tercer dia que seran publicadas en la seccidén de preguntas
frecuentes, una vez que haya iniciado sesién, en un horario de 10:00 a 14:30
horas.

e Con respecto a los documentos académicos (ver Etapa 1 - Cuadro 2),
comunicarse a la entidad (escuela o facultad) donde se registra:

Entidad: Facultad de Ciencias, teléfono 55 56 23 02 22, extension 45752
Horario de atencion lunes a viernes (dias habiles) de 9:00 a 13:00 horas (hora
del centro de México), correo electrénico: ritazuazua@ciencias.unam.mx

Entidad: Facultad de Estudios Superiores Acatlan, teléfono: 55 56 23 16 62,
horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 09:00 a 14:00 horas y de
17:00 a 19:00 horas (hora del centro de Meéxico), correo electronico:
infomadems@acatlan.unam.mx, madems@acatlan.unam.mx, y
stmadems@acatlan.unam.mx

Entidad: Escuela Nacional de Estudios Superiores (ENES) Morelia, teléfono 55
56 23 73 00, extension 80628 (Cd. Mx.) y 44 36 89 35 00 extension 80653
(Morelia), horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 11:00 a 14:00
horas (hora del centro de México), correo electrénico:
docencia_madems@enesmorelia.unam.mx

e En caso de dudas con el comprobante de pago, debera escribir al correo:
verom@posgrado.unam.mx de la Coordinacion General de Estudios de
Posgrado.

ETAPA 2. PROCESO DE SELECCION DEL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA

2.a. Publicacion de la lista de aspirantes que contintiian en el proceso de seleccion
Se publicara la lista después del 12 de marzo de 2025 en la pagina
https://madems.posgrado.unam.mx/index.html

Es necesario que tenga a la mano el nimero de folio que se le asigné en su comprobante.

2.b. Examen General de Conocimientos. La o el aspirante debera presentarse, en la
modalidad que se comunique, hasta 30 minutos antes de la hora sefialada con una
identificacién oficial. Se realizara el examen el viernes 28 de marzo de 2025 a las 11:00
horas. Verifique el lugar en la entidad donde se registrd, de acuerdo a lo siguiente:

e Facultad de Ciencias. Se le enviara un correo indicando lugar y hora.

e Facultad de Estudios Superiores Acatlan. Se le enviara un correo indicando lugar
y hora.
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e Escuela Nacional de Estudios Superiores (ENES) Morelia, Aula Magna B (Edificio
B, planta baja).

2.c. Examen de habilidades y aptitudes, y entrevista. Se llevara a cabo entre el lunes
7 al miércoles 9 de abril de 2025. Lugar y hora por confirmar, se enviara a su correo.

Es atribucion del Comité Académico del Programa dar por concluida
su participacion en cualquier momento del proceso de seleccion.

ETAPA 3. PUBLICACION DE RESULTADOS

El martes 10 de junio de 2025 se podra consultar el resultado del proceso de seleccién e
ingreso al semestre 2026-1 en el sitio web: https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/ en la
seccion “Solicitud(es) de ingreso”.

ETAPA 4. ENTREGA DOCUMENTAL ANTE LA DGAE

Una vez que haya sido aceptada o aceptado por el Programa de Posgrado, debera
ingresar del 1° al 3 de julio de 2025 a la pagina de Registro de aspirantes al posgrado
de la UNAM https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso.

En la seccién “Solicitud(es) de ingreso”, seleccionar plan de estudios donde fue
aceptada o aceptado y descargar la Cita para la entrega documental que contiene las
especificaciones para la entrega fisica de los documentos solicitados en los cuadros 1y 2
de ingreso al Programa de Posgrado.

Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una
poliza de seguro de gastos médicos mayores que cubra gastos por hospitalizacion,
medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Los documentos deberan ser legibles y encontrarse en buen estado, sin mutilaciones,
tachaduras, enmendaduras, deterioro o alteracion que impida tener certeza juridica de su
validez.

La entrega documental se realizara del lunes 28 de julio al 08 de agosto.
No se recibiran documentos de manera extemporanea.

Completada la entrega documental debera consultar las instrucciones para su inscripcion
en la pagina web del Programa de Posgrado.

El inicio del ciclo escolar es el 11 de agosto de 2025.
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La Universidad no garantiza el otorgamiento de recursos, becas o apoyos
economicos a las personas aceptadas e inscritas en algun Programa de Posgrado.

De conformidad con lo establecido en los articulos 8, fraccién 1, y 10 del Reglamento
General de Estudios de Posgrado, se entendera que las personas aceptadas que no
cumplan con los requisitos establecidos en el plan de estudios, en la convocatoria, en este
instructivo o que no entreguen la documentacién requerida en las fechas establecidas,
renuncian a su inscripcion.

NOTAS

A. Durante el proceso de seleccion, las personas aspirantes deberan estar
pendientes de su correo electrénico y de la informacion generada por el Programa
de Posgrado al que deseen ingresar.

B. Por situaciones imponderables, las fechas y los sitios indicados en la presente
convocatoria e instructivo estan sujetos a cambios sin previo aviso. Cualquier
cambio se notificara por los canales de comunicacién de la Coordinacion del
Programa de Posgrado.

C. No se brindara informacién ni retroalimentacién alguna sobre el desempeiio de la
persona aspirante en el proceso de seleccion.

D. Las personas aceptadas e inscritas tienen la obligacién de conocer el plan de
estudios y las Normas Operativas de su Programa, asi como la Legislacion
Universitaria aplicable.

E. Las personas de nacionalidad extranjera, en caso de ser aceptadas, llevaran a
cabo los tramites que les sean solicitados por las autoridades migratorias
(www.gob.mx/tramites). La Universidad no es responsable de realizar estos
tramites.

F. Esta Casa de Estudios no emitira documentos ad hoc durante el proceso de
seleccion en ninguna de sus etapas para las personas aspirantes, incluidos
aquellos que sean requeridos para la realizacion de tramites académicos,
administrativos o migratorios.

G. La inscripcion de las personas aceptadas esta condicionada a la revision y
aceptacion de la documentacion presentada.

H. Estar inscrita(o) no garantiza la obtencion de una beca u otro apoyo econémico.

|. Dias inhabiles: 12 de diciembre de 2024; 3 de febrero, 17 de marzo, del 14 al 18
de abril; 1° y 15 de mayo de 2025.

J. Vacaciones administrativas: del 16 de diciembre de 2024 al 03 de enero de 2025 y
del 7 al 25 de julio de 2025.

12
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Consulta el aviso de privacidad en:
https://www.dgae.unam.mx/aviso privacidad.html

CALENDARIO

FECHA

1. Registro y carga de documentos

Registro de solicitud a
través del sistema de la
Direccion General de
Administracion Escolar
(DGAE).

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza a
las 19:00 horas del lunes 10
de febrero de 2025 (hora
centro de México).

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

Carga de documentos a
través del sistema de la
Direccion General de
Administracion Escolar
DGAE).

Publicacion del listado
de aspirantes que
continuan con
proceso de seleccion.

el

Tener a la mano el
folio asignado en el
comprobante de
registro

Inicia a las 10:00 horas del
lunes 27 de enero y finaliza a
19:00 horas del jueves 13 de
febrero del 2025 (hora del
centro de México).

2. Proceso de seleccion

Después del miércoles 12
de marzo de 2025.

Consulta sitio web:
https://posgrado.dgae.unam.

mx/ingreso

Consulta sitio web:
http://madems.posgrado.una
m.mx

Examen General de

Conocimientos

28 de marzo de 2025 a las
11 horas.

Lugar: De acuerdo a la
entidad donde te registro:

e Facultad de Ciencias.

Se le enviara un
correo indicando lugar
y hora.

e Facultad de Estudios
Superiores Acatlan. Se
le enviara un correo
indicando lugar y hora.

e Entidad: Escuela
Nacional de Estudios
Superiores (ENES)

Morelia. Aula Magna B
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Lugar: De acuerdo a la
entidad donde se registroé:

e Facultad de Ciencias.
Lugar y hora por
confirmar, se enviara a

Su correo.
Examen de | Entre el 7 y el 9 de abril de
habilidades y | 2025 e Facultad de Estudios
aptitudes, y entrevista Superiores Acatlan

Lugar y hora por
confirmar, se enviara a
Su correo.

e Escuela Nacional de
Estudios  Superiores
(ENES) Morelia. Lugar
y hora por confirmar,
Se enviara a su correo

3. Publicacion de resultados

Publicacion de
resultados en la Consulta sitio web:
pagina: Martes 10 de junio de 2025. | https://posgrado.dgae.unam.
https://posgrado.dgae. mx/ingreso
unam.mx/ingreso/
4. Entrega documental

Entrega  documental Qel lunes 28 de julio al Eons_ulta sitio web:
ante 1a DGAE viernes 08 de agosto de ttp_s.//posqrado.dqae.unam.

| 2025. mx/ingreso

Inicio del ciclo escolar 2026-1 lunes 11 de agosto de 2025

CUALQUIER SITUACION NO PREVISTA EN EL PRESENTE INSTRUCTIVO SERA
RESUELTA POR EL COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA.

EL PROCESO DE SELECCI()N Y LOS RESULTADOS
SERAN INAPELABLES
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INFORMES GENERALES

Entidad: Facultad de Ciencias

Dra. Rita Esther Zuazua Vega

Teléfono 55 56 23 02 22, extension 45752

Horario de atencién: lunes a viernes (dias habiles) de 09:00 a 13:00 horas (hora
del centro de México).

Correo electronico: ritazuazua@ciencias.unam.mx

Entidad: Facultad de Estudios Superiores (FES) Acatlan

Mtro. Luis Raul Rivera Herrera

Lic. Karen Fernandez Cruz

Correo electrénico:

infomadems@acatlan.unam.mx, madems@acatlan.unam.mx

y stmadems@acatlan.unam.mx

Teléfono: 55 56 23 16 62

Horario de atencién: lunes a viernes (dias habiles) de 09:00 a 14:00 horasy de
17:00 a 19:00 horas (hora del centro de México).

Entidad: Escuela Nacional de Estudios Superiores (ENES) Morelia Mtra. Alejandra Ceja
Fernandez

Direccion: Antigua Carretera a Patzcuaro No. 8701 Col. Ex Hacienda de San José de la
Huerta C.P. 58190 Morelia, Michoacan, México

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 10:00 a 15:00 horas (hora
del centro de México)

Teléfono: 44 36 89 35 00 extension 80653 (Morelia)

Correo electronico: docencia_madems@enesmorelia.unam.mx

Pagina web: https://www.enesmorelia.unam.mx/posgrados/madems/

Coordinacion del Programa de Maestria en Docencia para la Educacién Media
Superior (MADEMS)

Horario de atencion: lunes a viernes (dias habiles) de 9:30 a 13:00 horas (hora
del centro de México).

Teléfonos: 55 5623 0222, extensiones 80021, 80012 y 80022, y 55 5623 7004.

Pagina web: https://madems.posgrado.unam.mx

FE DE ERRATAS

Pagina 11. Etapa 4. Entrega documental ante la DGAE. Parrafo tercero.

Dice: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también deberan presentar una pdliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizaciéon, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

Debe decir: Las personas aceptadas de nacionalidad extranjera también podran presentar una poliza de seguro de gastos médicos
mayores que cubra gastos por hospitalizaciéon, medicamentos y repatriacion de restos, durante todo el tiempo que duren los estudios.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Aprobado por el Comité Académico el 07 de octubre de 2024.

COMITE ACADEMICO DEL PROGRAMA DE MAESTRIA EN DOCENCIA PARA
LA EDUCACION MEDIA SUPERIOR 15
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